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m CREATION DU DOSSIER

La création du dossier se fait par le biais du “burger Mes paramétres” ou depuis I'écran
d’accueil “Créer un nouveau dossier”

Cliquez sur

le "burger" I

{',('Jul]-hriurn resorerie Consultation

Ensuite sélectionnez “nouveau dossier”

= Ouvrir les dossiers récents

Nouveau dossier Ouvrir un dossier existant

‘ Ouvrir le dossier de démonstration

Quitter Création du
nouveau dossier

Sauvegarde rapide

Sauvegarde / Restauration

Parameétres société

Gestion de dossiers
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Ou depuis I'écran d’accueil

— Ouvrir le dernier dossier
Ouvrir le dossier "EBP Demo Comptabilite FR PRO 20.0" précédemment utilisé.

> Créer un nouveau dossier
Lance |'assistant de création d'un nouveau dossier.

— Ouvrir le dossier de démonstration

Ouvre le dossier de démonstration pour vous permettre de tester les fonctionnalités
du logiciel.

Un assistant vous guide dans la création de votre dossier, si vous possédez d’autres
applications EBP de gamme équivalente, il vous sera possible de les lier a ce dossier.
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Chaque application aura sa propre base synchronisée avec votre dossier.

Mouveau - O X
Choisissez les applications a inclure
Cette page vous permet de créer un dossier fonctionnant avec d'autres applications EBP installées. [ Q
Inclure Application Version
= EBP Comptabilité ELITE 20.0
EBP Paie Autonome 11.0
EBP Gestion Commerciale ELITE 2021 20.0
EBP Irmmobilisations Ligne Open Line 12.0
EBP CRM Ligne Open Line 11.0
EBP Paie Ligne Open Line 10.0
EBP Analyses & Décisions Ligne Open Line 11.0
EBP Expert Batiment 11.0

® oo
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La création de votre dossier généere une base de données SQL, cette derniére pourra étre
stockée sur le serveur SQL en local (Client/serveur) ou sur un serveur SQL spécifique
installé sur un ordinateur ou sur un serveur distant.

Nouveau - a X

Informations relatives a la base de données
Renseignez sur cette page les informations de base de données.

-~ Type d'installation réseau

Poste client + serveur

Cet ordinateur est celui sur lequel les données (Microsoft SQLServer)
ont éte installées.

@® Poste client seul

Les données (Microsoft SQLServer) ont été installées sur un autre
ordinateur.

:ei')p :et;p
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Saisissez le nom du dossier (qui nest pas encore utilisé) et renseignez le nom du serveur
auquel vous voulez rattacher votre base.

Nouveau - ] x
Informations relatives a la base de données
Renseignez sur cette page les informations de base de données.

Nom du dossier

IEBP FORMATION COMPTA I
\ Nom du serveur | IRV FA=:T] v

[{ Afficher les oﬁns de connexion avance’es]

Nom de votre base de Serveur SOL qui
donnée (votre dossier) gérera votre base
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En cochant “Afficher les options de connexions avancées”, vous pouvez personnaliser
les paramétres d'accés a votre base, ces options s’adressent a des utilisateurs
expérimentés.

Mouveau - = X
Informations relatives a la base de données
Renseignez sur cette page les informations de base de données.

Nom du dossier
EBP FORMATION COMPTA

Nom du serveur LAPRBTO377\EBP v

& iAfficher les options de connexion avancées

Protocole TCP/IP v

~ Authentification

Utiliser lauthentification Windows NT
Utilisateur sa
Mot de passe =®x*w=exx

Chemin (sur le serveur) ol créer les fichiers de base

-~ Délais d'attente (en secondes)
Connexion 15 @ Commandes 1800 @ Opérations 3600 &

En fonction de linstallation réseau de l'entreprise, le protocole, qui est par défaut TCP/IP,
pourrait étre au choix en mémoire partagée, canaux nommes ou encore en multi protocoles.

L'utilisateur sa est géré avec un mot de passe par défaut proposé par EBP, que vous
retrouverez dans la documentation concernant l'installation de SQL serveur.
La gestion des délais d'attente permettra une activité plus fluide sur le logiciel.
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Complétez les informations de votre société.

Nouveau -

[lnfon'naﬁons relatives a I'appﬁmtion]
Renseignez sur cette page les informations

Scessaires au paramétrage de votre application.

~ Identification -

Forme juridique ou civilité SARL
Nomy/Raison sociale EBP FORMATION COMPTA
Civilité du contact Mr
Nom du contact MARTINET
Qualté de la personne GERANT

-~ Adresse de la société

Comptabilité ELITE

Adresse ZA DU BEL AIR
Adresse (suite)
Adresse (suite)

Adresse (fin)

Code postal 78120 Vile RAMBOUILLET

Département 78 Pays France

Complétez les "informations relatives a
l'application”, il vous sera possible de
modifier ces éléments a tout moment

s

@
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L'import des codes postaux alimente une table avec prés de 39 000 fiches. Il peut se faire a
la création du dossier ou plus tard dans les données complémentaires des parameétres du
dossier. A défaut d’étre coché, vous aurez les codes postaux des principaux bureaux
distributeurs (395).

Nouveau - a X

Ilnformab’ons relatives a l'application I
enseignez sur cette page les nformations nécessaires au paramétrage de votre application.

-~ Autres informations

Téléphone fixe Télécopie/Fax
Téléphone portable Choisissez la
E-rmail devise du dossier
Site web
~ Devise du dossier |
Code ISO EUR Libellé Euros
Symbole € Décimales 2
=4 Informations de TVA
N°® de TVA intracommunautaire
Territorialité par défaut France v Mode de calcul de B TVA Sur les débits v

-~ Informations administratives
SIRET

Code NAF/APE .

~ Import des données

Importer tous les codes postaux (cette opération peut prendre plusieurs minutes). Décocher cette option permet
d'en importer un extratt. Vous pouvez importer par B suite 'intégralté des codes postaux.
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Indiquez les dates de votre exercice et le type de plan comptable.
Le type du plan comptable ne sera plus modifiable aprés création du dossier.
On pourra gérer les comptes de tiers en auxiliaires en cochant I'option.

Nouveau ‘

Informations relatives a l'application
. S nécessares au paramétrage de votre application.

Options de votre dossier

~ Dates de [exercice courant

01/01/2020 v 31/12/2020

~ Dates de l'exercice suivant

01/01/2021 31/12/2021

~ Pln comptable
Choisissez le type de Plan Comptable Général jDe e

Association

De base
Enregstrement automatique dés léquiibre Développé

Syndicat professionnel

- Options

Enregistrement automatique au lettrage
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Vous pouvez ensuite définir les fonctionnalités complémentaires que vous souhaitez activer.

Mouveau - O X

Informations relatives a I'application
Renseignez sur cette page les informations nécessaires au paramétrage de votre application.

Options de votre dossier de Comptabilité

- Fonctionnaltés disponibles

® Gestion des échéances

& Leffrages

® Saisies pratiques : achats [ ventes | trésorerie
® Saisies pratiques : ventes comptoir

[ Groupes d'écritures

& Analytique

® Chéquiers

() Mult-devises

& Modéles de libelé

T
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A I'issue de la création de votre dossier, il vous est possible de synchroniser ce dernier avec
une base de données existante sur une application de la méme gamme (Immobilisations,
Gestion commerciale,...) Il sera toujours possible de revenir sur cette option avec la
synchronisation dans les paramétres.

EBP Comptabilité ELITE

Les bases de données et les fichiers de raccourcis ont été créés pour
les applications suivantes :
- EBP Comptabilité ELITE

— Lier mon dossier & d'autres applications

Vous pouver lier votre nouveau dossier 4 des dossiers d'autres
applications ebp installées sur votre poste,

—> Utiliser mon dossier créé
Ignarer la liaison de dossier et utiliser votre nouveau dossier.
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SE DEPLACER DANS LES FONCTIONS DU LOGICIEL

A l'ouverture du dossier, un écran d’accueil est affiché. Il est composé
e d’un écran d’accueil
e d’'un tableau de bord
e d’un volet Fil d’actualités.

*

Favoris

Fil d'actualités

m ® '.l IMPORTER LE TRANSFERT
SAISIE JOURNAL ACHAT CONSULTATION DES COMPTES COMPTABLE @ Conseils & astuces -

L]
B
<

R L Q )
RECHERCHE D'ECRITURES DECLARATION DE TVA Assistant de navigation
SAISIE SAISIE
MOLIRNAL JOURNAL
VENTE TRESORERIE E E
-

ECHEANCIER ECHEANCIER
RAPPROCHEMENT BANCATRE

CLIENTS FOURNISSEURS
B )

BALANCE GRAND LIVRE
INTERACTIVE TNTERACTIVE

GENERALE GENERALE

il
CONSULTATION ANALYTIQUE

A nouveaux § mettre 3 jour  EBP Demo Comptabiite Vierson FR ELITE 20.0 :ebp

Une option dans les paramétres systéme (univers Mes parameétres) permet de choisir si, a
'ouverture du dossier, I'’écran d’accueil ou le tableau de bord est affiché. L'écran d’accueil ou
le tableau de bord sont également accessibles depuis les acces rapides. L'écran d’accueil
permet d’accéder aux actions quotidiennes d’une gestion.
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Actions acceés rapide

Des accés directs sont représentés par des icones dans la barre de menu.

Accés au paramétres

Raccourci vers I'écran d’accueil et le tableau de bord

Lien avec I'expert comptable

. Liste des tiers

Impressions

EAlertes a 'ouverture du dossier
.Aide

Marketplace

Navigation principale

Le logiciel se découpe en six univers classant les différentes activités réalisables avec le
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La barre de menu peut se positionner horizontalement et verticalement en le paramétrant
dans les paramétres systéme.

<Racharchar:
Vous powves modfier forganisation de Mnterface utisatewr
Giénéral o
Apparence

Chemins |
Apparence

Impart/Expoct

Pstonnar B Bars 99 navigation 4 & vertical (CEtto ootion nACusskE Une rdsolition suodraure 3 10240% on hadtiur] |

5 Affcher  bare détat

& Affcher tn bars outls
SeedcHs Ficemes B Afficher le bouton calcuatrce sur les éditeurs numdrgues
B Actver e Comecteur orthographique

Affchar s taxts anrichi an utisnt GD1

Iroimet e taxte ennchl en mode WYSIWYG

Irpmar e tate &n mods WYSIWYG

Carrverts les formats de taxta (RTF, HTML, Taxts) en utisint ks compasants Meresaft
& Affchir b bane de men dans ks frvors

Sanr drectement le mot de passe lors de Mdentficaton

Virfiar & version de SQLU Server 3 fouvertura dun dosser

Ouvarture | Famétun

aéficher i page de benvenue

lowser, afficher Ec daccoel

u dossier, afficher b page “Assatant de navigation™

8 A & fermature du dossier, afficher ls message de sauvegarde

Ficha | Late

Affichier le nom du dosser dans le tire des fenlitres A B fin du tere de B fandtre
Ouvrr les fenbtres en plen éomn

B Accéiéner e chargement des fiches (utise plas de mémore]
Affichor b bouton de dédenchament de B rechorche dans ks kees

Séiectonner atormatiguement B 1ére Igne Jes istes

Sdlectonner automatiguament & 1ire kne das ktes an recharche

Mormbre de champs peronnalses nar angiet B

Navigation secondaire

Détailler le contenu de chaque univers de la navigation principale.

Dans les univers liés aux modules, toutes les fiches liées a ce module sont proposées
contrairement aux autres univers ou certaines fiches sont disponibles dans l'univers “Mes
parameétres”.

| saisie Journal
Sase au kilomotrs
Sauisie qudén
Saisie pratique

¢ 2020 Tous jas moli  Tous ks jourmaee

charchars Sagr une domure comptable  Sasr b babnce Fouverture  Pls Cactons= | Vues [ vuepwrdifr . - B @ & 1. 5 .

R S Code journal & Débit  Créit  Lignes su débit  Lignes au cridit  Date de citurs
Abonnemants préparés AC
00 de sataire "
Notes de fras A

A
Ecrituras de notes de frais

{1}
Site internet & administration

Lr 4

VE
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SOLUTIONS DE GESTION

Comptabilité ELITE

OPTIONS D’AFFICHAGE

Dans les options générales (Menu Paramétres systéme — Général - Apparence) vous
pouvez choisir d’afficher ou non la barre de fenétre, d'ouvrir les fenétres en plein écran, de
masquer l'icone "calculatrice" des champs permettant de saisir des montants et de masquer
ou non le tableau de bord.

Vous powves modfier forganisation de Mnterface utisatewr

Checine Postionnar b barre de navigation & & verticale (Catte cotion récusste une risltion Repdnaure 3 1024px en hadtaur)

Apparence

Import/Expart

B Affcher  barre détat

5 Affichar i barrs o outis

Senvioes Incemes B Afficher I bouton calcidatrice sur les ddteurs numérgues

B Actwer i comecieur orthographigue

Affchar s twer

n utisnt GOT
Imormet la texte ennchi en mode WYSIAYG

Irrprmer be taxte &n mod

dossier, afficher b page “Assstant de navigation™

du dossier, aficher ls message de sasvegards

Ficha | LBTE

Afficher le nom du dossier dans e tire des fenBitres A b fin du ttre de b fendtre
Ouver s fenlitres en plen doan

B Accéis

chargement des fiches (utise phus de mémore)

Affichiee b bauton de décenchement da b

Siectionner automal

t i 1ére lgne des ltes

Sdiectonner automatgus

it Jdee Korva des letes an recherche

Mormbre de champs peronnalses nar angiet 0 @

GESTION DES FAVORIS

Dans la navigation secondaire, grace au clic droit il est possible d’ajouter cette action aux
favoris pour les retrouver directement.

Ajouter aux favoris
PO s outersox e |

Saisie guidée

Salsie pratique

Déclaratif

septembre 2020 Tous las mos  Tous ks journaux

G <Rechercher> Sar une écriture comptable  Sasr b balaince d'ouverture  Plus d'actions» | Vues [ vue par défaut .~ B @
i Codejournal & Débit Crédit  Lignes au débit  Lignes au crédit  Date de diéture
Abonnements prépards AC
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Comptabilité ELITE

A partir du moment ou un favoris est paramétré, I'univers favoris passe en premiére position.

*

Favoris

B = B i a

Deéclaratif

Saisie Journal

Consultation Analyse

m PARAMETRES SOCIETE

Accessible depuis le Menu “Mes Paramétres” - “Paramétres Société”
COORDONNEES DU DOSSIER

On retrouve toutes les coordonnées de la société saisies lors de la création du dossier que
I'on peut mettre a jour a tout moment.

VoS DDUVeZ SpacEier les COMGONNEES CORCEMANt VotTe SCktE

@ ou vité SARL -7 Hom.- Raison sockls Soodtd da démonstration

-7 Mom

~ Adrasse de i société
Adresse 25 rug de Montmartre

Adresse (surs)

Trésor publc
Adresse (sute)
Dptions comptables. &
Adresse (fin)
Fonchonnaltés dsponbles ~r Vile PARIS 2EME ARRGHDISSEMENT -
Humdrotation bl ol
7 Commu -
Statistiues avaricées (OLAP)
Tékcopie/Fax
h o
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INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

<Recherchers

Vous pouver spécifier toutes les informations adminstratives de votre soogtd

SIRET 11111111811115

Identification N
Code NAF/APE 47652 il
J Informations administratives
Grmatons de TVA PN
Informations d'15 N* Identification RCS
Devise du dosser N® d'dentffication RM
Paramétrage ED1 Numéro RNA
Représentant fiscal Capital 20 000,00 € &
Logo
Expert
Trésor pubkc k

ons comotaties

Fonctionnaltés dispontbles

Mumdrotztion

Statstiues sancées (OLAF)

Cloud

Synchronsation
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INFORMATIONS DE TVA

Il convient de renseigner les informations nécessaires a la déclaration de TVA (N° de TVA
intracommunautaire, SIE...), ainsi que le code régime TVA qui va déclencher le bon CERFA (A3, A12)

Vous pouvez spécfer les nformations de TVA

N* de TVA nUacommunautare FR44111111118 Tentomité oe TVA France
dentification - Twpe de fa s008té So0ts autre que SA .
Inforrrations administratives SIE 5555555 N* de dossiar 555555
[rtomations de Tva | o8 55 oot 555
Inforrmations 41 Code servce 555 ROF TVA
Devise du dossiec ~ Régme de TVA T
D1 Code régime [M - Pérodioté Décaration mensuele
Mode de cakcul de  TVA Sur les débits -
Representant facal
Statstnues avancées (OLAP)
Géndral
Evmal
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DEVISE DU DOSSIER

L'euro est la devise par défaut.

<Recherchers

Vous pouver paramétrer @ devse ansi que le nombre de décimales.

I~ Devee du dossier -

Identification A Nombre de décrmaies 2
Informations adminstratives Code IS0 EUR Symbole €
Informations de TVA Lbeké de b devise Euros

Informations d'IS

Représentant fscal

Logo *
Expart

Trésor publc

Options comptables

Fonctonnaitds deponibles

Humérotation

Statstgues avancées (|

Général

E-mal

Cloud

Synchronisation
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LOGO

Importer un fichier image contenant le logo ou coller 'image copiée depuis internet. Ce
dernier sera repris dans les modéles d’impression qui le prévoient.

Vous pouverz chost le 1000 de votre sooktE.

£ Importer |l Exporter | m Retouche UL Copier 57 Coller
rdiéddcharation

Organime de geston agréé

Représentant facal

Pas de donndes mage
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EXPERT - CABINET

<Rechercher> ¥
Vous pouvez entrer les nformations du cabnet de votre expert

Tédtansmetire 3u cibnet d'expertse comptable

~ Igentfication

Forme jurdique ou Ovilé SARL -7 Hom - Rason sociale EXPERT ET COMPAGNIE
SRET
~ Adresse du bnet
Adresse
Adresse (sute)
Adrasse (sute)
Adresse (fn)
Code postal 75001 et 4 Vile PARIS 1ER ARRONDISSEMENT M
Départemant PARTS -7 Pavs France S
Ste web L
~ Agrément
Référence

On retrouve dans cette option les informations du cabinet d’expertise comptable a compléter
si nécessaire.

EXPERT - CONTACTS
Renseignez les coordonnées du collaborateur en charge du dossier et de I'expert comptable

lui-méme, a compléter si nécessaire.

VOus pouver entrer les CONTACTS quE vOuS avez chez votre expert

~ Expart comptable

Calitd Monseur
Prénom Paere Nom EMILIE
Téldphone portable 0607080910

E-mai =

Tiliphone fixe 0144556677

Fax

~ Colibx
[ 2] s

Prénom Mo

Tiékghone fie Téidphone portable

Fax E-mal -
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TRESOR PUBLIC - CENTRE DES IMPOTS

Les coordonnées du centre des impdts ainsi que du service des impbts aux entreprises
seront a renseigner dans cette option si nécessaire.

Vous pouver entrer les nformatons du centre des mpdts

Hom | Centre des mpdts

Adresse e ~  Rue des Archies
Complément dadresse
Code postal 75003 */ Ve PARIS JEME ARRONDISSEMENT v’
Pays Fance Y
Tékphane Fax

Tntedocuteur RINGUAT Nathale

Options comptabies

naités daponbies

TRESOR PUBLIC - SIE

SIE : Service des Impbts des Entreprises
Informations a compléter si nécessaire.
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Comptabilité ELITE
OPTIONS COMPTABLES
A nouveaux / Cloéture annuelle

Paramétrage du mode de génération des AN et de la cléture annuelle avec le dossier
d’export des impressions annuelles au format PDF.

Les A Nouveaux peuvent étre générés avec ou sans détail, en fonction du choix de
I'entreprise. Il sera possible de personnaliser compte par compte I'affichage des lignes en
détail.

Le mode de génération peut se faire en automatique lors de la création de I'exercice suivant
ou uniquement lors de la cléture. Il sera ensuite possible de les mettre a jour (avant clotdre)
de maniére manuelle grace a l'assistant de mise a jour ou de le lancer a chaque
changement d’exercice courant.

Les comptes de bénéfices et de pertes sont a indiquer pour I'équilibrage de I'écriture d’A
Nouveaux.

Les impressions annuelles et le fichier FEC peuvent étre générés lors de la cléture, ou
ultérieurement en revenant sur I'exercice clos. Générer ces écritures dans un second temps
permet de réduire le temps de traitement de la cl6ture.
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Analytique et Budgétaire

Le paramétrage de base de I'analytique va permettre de déterminer le plan principal ainsi
que les classes de comptes sur lesquelles appliquer I'analytique et la présentation des
éditions.

Lors d’'import d’écritures, sera appliquée par défaut la grille définie dans le compte si aucune
ventilation n’est renseignée dans le fichier d'import.

<Recherchers . . o o
Vous dever paramdtrer les options de gestion de lanalytigue qui seront applquées 3 tous les comptes & oréer. Cas options ne modfieront pas les comptes déjd existants.

Faraméirage EDI

=~ Analytique
Représentant fiscal Plan (Axe) analytique principal -7
Logo -~ Gestion de Manalytique sur les comptes géndrau

o Comptes de captaux (classe 1) Comptes financiers (classe 5)
et

Cormptes d'mmobisations {chuse 2) 8 Comptes de charges {dasse 6)

Trésor publc

Comptes de stocks et en-cours (chsse 3) 8 Comptes de produits (classs 7)

Options comptables 2 Comptes de bers (chsse 4)

A nouveaux | Ciiture annuele
Analytique et Budgétaire
Consultation

Déclaration de TVA

Ecritures de régularsation
Ecritures dématéralsées
Effets de commerce
Environnemant de saisie

Fiche Compte

Fichier des Ecrtures Comptables
Import [ Export d'dcritures
Lettrage

Notes de fras

Plan comptable auxiars

Pln comptable géndral
Prévesion de trdsorerie
Rapprochement bancaire
Réglemants

Relnces [ textes

Rel@nces chents
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-+ Options de b sase analytig

=4 Options d'mport et de transfert comptable

- Budg =» Pdriode par défaut

~ Options d'affichage des curmuls des plans (axes) et des postes

Colonnes & afficher Débit et Cridt =

Vue smpifide en ventiation analytigue

Autorsar [moort des ventiations sur les comptes ne gérant pas fanalybique
& Appliquer la grile définie sur le compte si aucune ventlation n'est reque

Applquer les ventiations qul sont 3 100% sur un plan méme s d'autres pbns ne sont pas ventids 3 100%

Calcul de Mécart Réalsé mons Estimé = Consultation analytigue Exercice courant
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Consultation

Dans le cas d’'un dossier conséquent en nombre d’écritures, 'affichage peut étre un peu
long. Les périodes par défaut vont permettre de cibler les recherches sur le mois courant ou
précédent par exemple.

<Rechercher>
Vous pouver paramétrer les options relatives 3 & fenitre de consultation.

Paramétrage EDI

-A Consukation
L & Afficher b zone de fitre avancé
Lago  Rémputation par 0D

Joumal |00 * # Opérations diverses

Expert

=~ Grand vre nteractf

& Afficher ke solde progressf dans le Grand e nteractf

Options complables - ~ Pérnodes par défaut

A nouveaux | Citure annuele Consultation de compte Exercice courant =
Analytique et Budgétare
Consultation

Recherche d'écrtures Exercica courant >

Grand bwe interactf Mo précédent "
Déclaration de TVA

3 Consultation nter-exercices Exercice courant -t
Ecritures de régubrsation
. S . Babince mteractive Mok précédent -
Ecritures dématéralsdes B
Effets de commerce Balince inter-exercices Exercice courant i
Emaronnement de sasie Echéancier nteractf Exercice courant .

Fiche Compte

Fichier des Ecritures Comptables
Import | Export d'dctures
Lettrage

Notes de fras

Plan comptable auxkare

Plan comptable pénéral
Préveaon de trésorene
Rapprochement bancaire
Réglemants

Relances / textes
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Déclaration de TVA

Lors de la génération d’'une déclaration de TVA, l'écriture d’'OD pourra étre générée
automatiquement via les comptes saisis dans les paramétres.

<Rechercher= -
Vous pouvez parametrer ks options concemant @ TVA.

Paramétrage EDI
~ 0D de TVA

Représentant fiscal Joumald0D 0D * # Opérations dwerses

Logo TVA @ payer 445511 =/ TVA 3 décasser en France
Créde de TVA 44567 = # Crédt de TVA d reporter

Prowd. Charges diverses 658 = 7 Charges dversas de gestion courante
Produts dvers 758 =/ Produts dwers de gestion courante

Trésor publc

Options comptables L
A nouveaux | Clture annuele
Analytxue et Budpétare
Consukation
Déclaration de TVA
Ecritures de réguiansation
Ecritures dématirabedes
Effets de commerce
Emvironnement de sasie
Ficha Compta
Fichier des Ecritures Comptables
Import [ Export d'dotures
Lettrage
Notes de fras
Plan comptable audkare
Pln comptable général
Prévison de trésorens
Rapprochement bancaire
Réglemants

Relnces [ textes
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Ecritures de régularisation

Les écritures de fin d’années pourront étre générées depuis la saisie par journal. Les
comptes sont a paramétrer au préalable pour 'automatisation.

e P CATION <Rechercher>
€ RETOUR A L'APPLICATION Vous pouvez entrer les informations reprises par défaut dans les fiches de paramétrage des écritures de régularisation.

Mouveau dossier Options comptables A

-# Geénération d'écritures

A nouveaux / Clature annuelle a2 3 . . q
Quvrir ! Générer les écritures d'0D et d'Extoune en mode Simulé

Analytigue et Budgétaire

s ) 5 &
Sauvegarde rapide o - Factures non parvenues/a émettre

Journal de destination OD ~ # Opérations diverses
Déclaration de TVA

- - i "av;
Ecritures de régularisation Charges/Produits constatés d'avance

Effets de commerce Journal de destination OD ~ # Opérations diverses
Environnement de saisie Compte de contrepartie charges constatées d'avance 486 ~ # Charges constatées d'avance
Fiche Compte Compte de contrepartie produits constatés d'avance 487 ~ # Produits constatés d'avance
Fichier des Ecritures Comptables -~ Méthode de calcul
Paramétres comptables Import | Export d'écritures
® 360 jours
Données complémentaires Lettrage
365 jours
Notes de frais
Plan comptable auxiiaire
Ecritures dématérialisées
- . ) 7
Statut des écritures provenant d’EBP démat.
<Rechercher= -
Vous pouvez paramétrer kes options de dématéralsation des éoriures.
~ Dématérialsation des écritures par EBP Démat
Statut des dortures dématdraledes  Confirmé =

Trésor publc

Options comptables A

A nouveaus | OSture annuele

Analytique et Budgétaire
Consulation

Déclaration de TVA
Ecritures de r

Ecritures dématérialisées

Effets de commerce

La gestion des LCR se fait en plusieurs étapes. L'affectation comptable de chacune se
renseigne ici afin d’automatiser I'enregistrement des effets de commerce dans I'échéancier.
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cRecherchers g
Vous pouver paramétrer ks journaux ot les comptes des effets de commerce.

Paramétrage ED1

-~ Joumaux
Reprisgntan fecal Effets acceptés chants 0D * /7 Opérations diverses
Logo Effets acceptés fournisseurs oD * # Opérations diverses
Expert Remise des effets cients oo ~ 7 Opérations diverses
Trbaor gublc Encassement des effets chents  gP " # Bangue princpake
Options comptables = Paemant des effets foumssews 8P =/ Banque principale
A nouveaux | Ciiture annuele " Comptas
Analytique et Budgétare Fifets 4 fencasament 5113 * / Effets 3 Tencassement
Consukation Effets 4 lescompte 5114 * # Effets 4 fescompte
Déclaration de TVA Fraks bancares 627 * # Sanvices bancares et assmiis
Lt QU J
Ecriures de réguisrsation TVA sur frais bancares 445661 = # TVA déductble 20% Débis
Ecritures dématérizlsées
Intéréts bancares 661 = 7 Charges d'nténits

Effets de commercs
Envronnement de Sise
Fiche Compte

Fichier des Ecrtures Comptables
Import | Export d écritures
Lettrage

MNotes de fras

Pan comptable auxdaire
Plan comptable géndral
Prévision de trésorenie
Rapprochement bancaire
Réglements

Relnces [ textes
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Environnement de saisie

Permet de paramétrer 'apparence des fenétres de saisie

Vous pouvez spéciier les options d'apparence de lapplcation.

~ Same par journal, par écrture, au idométre
tfication B Afficher b grile horrontale

B Afficher & prile verticaie

Paramétrage EDI

Entéte de b grile en gras
Représentant fiacal

Couleur des écrtures déséquibrées I 255; 0; 0 »
Couleur des en-tétes de b grile EENO; 05 0 ”
Coulsur des séparateurs de colonnes 1 211; 211; 211 -

Restaurss ler nt de sasie par défaut

A nouveaux | CBture annuele # Sase journal

Anaytque et Budgétare B Encadrer lécrture courante

Consubation Coulsur de fond de Mécrture courante [ 255; 255; 755 -
Ecrtures démat éralsdes Couleur de fond de b colonne Ddbe [ 255; 255; 255

Effets de commerce Couleur de fond de b cobnne Crédk T 255; 255; 255

& Compte
Fichier des Ecrtures Comptables
Inport [ Export d'dcrkures
Lettrage

MNotes de fras

Plan comptable auxiare

Plan comptable géndra
Prévon de trésorene
Rapprochement bancare

Réglamants
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Comptabilité ELITE

Fiche compte

Paramétrez les options par défaut des nouveaux comptes comptables.

Tréisor puble

Options comptables

g t g2 55
Fiche Compte Lettrage en cours de sasie
ables

Fhws fas Bor

Lettrage en cours de sasie

-

En fonction du mode de saisie des journaux de trésorerie, le rapprochement bancaire doit
étre paramétré. Si la contrepartie se fait en ligne a ligne, le rapprochement se fera par
compte; si la contrepartie se fait en pied de journal, le rapprochement se fera par journal.

Il y a deux notions sur la gestion des comptes de tiers, le lettrage pour la mise a jour des A
Nouveaux et I'échéancier pour le pointage des échéances (obligatoire en TVA sur
encaissement). Pour simplifier la gestion des lettrages et des pointages, les deux peuvent se
faire simultanément, grace au lettrage automatique au pointage ou du pointage automatique
au lettrage.

Pour gagner en efficacité, le lettrage ou le pointage pourront se faire directement au moment
de la saisie.

Ce paramétrage n’est pas rétroactif, il sera a appliquer sur les comptes déja créés.
O
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Fichier des écritures comptables

Le fichier FEC se génére par défaut dans mes documents, mais le chemin peut étre modifié.
Un fois le fichier généré, il peut étre contrélé via notre partenaire Les Editions Francis
Lefebvre sur sa passerelle FEC expert. En renseignant un mail et un mot de passe, vous
recevrez le bilan du contrdle directement par mail. Les fichiers sont stockés 3 jours sur le
serveur FEC expert.

«Recherchars " i
Vous pouvez paramétrer los options de Mexport FEC,

Paramétrage EDT

-4 Options

Rapntssitast fecal Dossier d'export des écrtures comptables au formet FEC  C:\Users\ingrid.bazin\ Documents)

Logo Régime BIC ou BNC crdances/dattes ac
Expert Codage du fichier Unicode (UTF-8) =
=# FEC-Expert

Trés

résor pubic Eurad =
Dptions comptables - Mot de passe

A nouveaux [ Oture annuels Confirmation du mot da passa

Analytique et Budgétare Samsse? icl vos identfiants FEC-Expert. Si vous n'avez pas encore de compte chez FEC-Expert,

sasissez ki les ientfiants de votre chot pour créer un compte.
Consukation

Déclaration de TVA
Ecrtures de régularsation
Ecrtures dématéralsées
Effets de commerce
Emvwonnemant de same
Fiche Compte

Fichier des Ecritures Comptables
Import [ Export d'écritures
Lettrage

Motes de fras

Plan comptable auxiars
Plan comptable général
Prévison de trésarerie
Rapprochement bancare
Réglements

Relances | textes
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Import / Exports d’écritures

Options pour I'import d’écritures au format texte EBP.

<Rechercher> Vous pouver paramitrer les options §'mport et d'export d'écrtures (Communication Entreprse-Expert, Import texts u format £8P, Transfert comptable au format texts, Import et
Export parametrables, Export Interface Expert et Export Cador-Dorac)
~ Import ¢ écrtures
Importer les éotures comptables en mode smuliton
Trésar publc # Transfert comgtable par fichier texte au format EBP
transfert C:\ProgramOata\EBP

Daorsser d

Récupéres automatiguement les écritures § louverture du dossier

veaux [ Cture annuele

8 A un message de confirmation avant d'mporter les doltures

Angitigue &t Budgétare

8 Céaton autometique des comptes
Consultation

Créat armat "

Eotures dématéraisées & Création automatique des joumaux
Effets de commaerce Changer ke type des comptes et débloguer les comptes s nécesaine
Envronnement de sase Importer le numéro de pece dans ke numéro de document
Fiche Compte Supprrmer ke fichier rmportd en cas de succes (Import manuel)

Fichar ges £C

I ~ Communication Entreprise-Expert, Exports Interfate Expert et Cador-Dorac

Verrouller les écrtures mxportées et mportées

~ Import paramétrable

Motes de fras

8 Trier chronologuement les ignes importées
Plan comptable audare

Plan comptable pénénal

Prévison de trésorens

Rapprochement bancare

Réglements

Relnces | textes

Relances dents

Relové bancare

Remses en hanque

5368
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Comptabilité ELITE
Lettrage

Paramétrez un écart maximum autorisé par défaut pour le lettrage approché, les comptes et
le journal de régularisation.

Envegetrer s modfications (.

Plan comptable auxiliaire

Si la gestion des comptes en auxiliaire n’a pas été activée a la création du dossier, on peut
I'activer dés maintenant, a condition qu’aucune écriture comptable n’ait été passée sinon il
conviendra de le faire depuis I'assistant de conversion accessible depuis le Plan comptable.
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Comptabilité ELITE

Aprés activation, on pourra paramétrer les options du plan comptable auxiliaires :

On aura deux méthodes de
numérotations des comptes :

| - Manuelle : le champ numéro de
compte est a saisir

- Racine + Intitulé du compte : le
- champ numéro de compte n'est pas |
saisissable

Plan comptable général

Le plan comptable sélectionné a la création du dossier est repris.

La taille des comptes peut étre modifiée depuis le menu : Mes paramétres/ Paramétres
comptable/ Plan comptable général/ Reformater les numéros de compte. On retrouve aussi
les longueurs sélectionnées.

WVous pouver paramiitrer les optons du plin comptable génsral

~ Pan comptable géndrl —
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Prévision de trésorerie

Paramétrage de la présentation des prévisions de trésorerie

<Recherchers =
Vious pouvez entrer les options par défaut lors de b crdation d'une prévison de trésorese

Périodicitd par défaut Jour -

Méthode d'importation des Encassements/Décassements Lignes des comptesd = =

Trésor publc

Couleur des soides négatefs I 255; 0; 0 -,
Options comptables 5 Couleurs des encassements | I 0; 128; 0 =
A nouveaux / Ofiture annuebs Couleur des décassements B 128; 0; 138 »

Analytique et Budgétare

Remetire par défaut

Consultation

Déclaration de TVA

Rapprochement bancaire

Paramétrage des options du rapprochement bancaire.

<Rechercher> A
Vous pouvez parRMETTer les options des epprochements Dancares

Ignoder bes bgnes de b babince d'ouverture dans les rapprochements bancares

) Rapprochement automatique uniguement par concordance du n® de pice ou du n® de document

Trdsor publkc

Options comptables ~
A nouveaws: / Cidture annuele
Analytique et Budgétare
Consulation

Déclaration de TVA
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Comptabilité ELITE

Réglement

Sélectionnez le moyen de paiement et la banque par défaut. C’est ici aussi qu’est paramétré
le nombre de chéques par chequier et la destination et le paramétrage des fichier cfonb et
sepa.

Lors d’impayés, la mise a jour de 'échéance générera automatiquement des écritures dans
les comptes et les journaux paramétrés ici.

Racharchar>
‘Options comptables

_{#AnneeCourted HaNos# 1 #ours + [ T

Un message de confimation < affichera iors du pontage depus un rigiement déld enregetré

Enregstres kes moddicatons E
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Relances / Textes

Pour la gestion des relances depuis I'échéancier, des textes de bases sont prédéfinis et
modifiables.

<Rachercher> = X
Vous pouvez définr les textes 3 utiser sur e coumner de rebnce par niveau.,

Loga

Miveau 1 ; entéte

Expart

Microsoft Sans - 8~ o A D

Trésor public Madame, Mansiewr,

Optio Ak examen de voitre compte en nos bmes, nous constatons que les factures suivantes nont pas encome #é honondes.
ns comptables N

A / Cidture 2
A nouveaux [ OBture annuels Niveau 2'¢ entéte

Meosofesans .~ 8- B T U TF|E
Consukation Madame, Monaieur,
Déclaration de TVA

Anaytique et Budgétare -
9 S A -0 e AD

Il
il
i

Nous sommes sus de constater que, malgnd notre précédent rappel, le riglement des fisctires survantes ne nous est louours pas parvenu
Ecitures de régularisation

Ecrturas dématéraisdes Niveau 3 : entdte

Effets de commerce =
mcosoftsans .. < 8+ |B I U T |[EE

Environnement de sk Madame Monseur,

Fiche Compte

i A S A D

Il

Malgre notre domier coumer, noua sommes au regret de conatiater que ks factures ci-deasous ne sont tououn pas reghéen.
Fichier des Ecritures Comptables

Import | Export décritures

Niveau 1 : pied
Lett
i MoosoftSans. + 8 BT UZT (EE==S = Am-A O A0
Hotes de fras Compte teru de relabions nous T ne peut 3'agr que dun oubll de votre pat. Nous vius de e bt . 6t nous festons & entare dspoalion | -

Plan comptable audaie pour clarfier toud malertendu b & ce retard

Plan comptable géndral Veulez, par alleurs, considérer la préserte comme nulls et non avenus S vous avez rialed le palement avant nicegtion da ce coummer. -

Prévision de trésorena Niveau 2 : pied

Repprocharment bancare Maosoitsans.. ~ 8 B TUT EESFES A P A= E L IR )

Réglements Mous vous demandons par consdquent de bien voulor régulanssr votre stuation dans ks plus brefs délas. pariout mayen A vobne convenance. -
Relances | textes ot vouis prons de oroine, Madame, Monseur, an [assurance ds notne considération dstinguds

Retances chents Le savvice comptablté =
Relevé bancare Niveau 3 : pied

Darreae an hanaa
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Relances clients

L'exécution des relances se fera en fonction des paramétres ci-dessous. La facturation de
pénalité et/ou de frais se fera en fonction des montants et des taux saisis.

<Recharchers

Vious pouvez renseignar les options sur les frais et pénaltés de retard 3 applquer 3 vos relances chents.

Logo
-~ Mode d'envoi des relinces
Erpett Made d'anvol par défaut E-mal -
Trésor pubibc Envol par coumier obligatore 3 partr du niveau 2 -
Options comptables A -~ Modéles par défaut -
Modéle de relance par lettre ou e-mal Lettre de relance par nivea -
A nouveau  Ciiture annuele . i Py o
Analvtique et Budgétare Modéle de lste de relances téléphonigues Liste des échéances relancées par téképhone »
Consukation =& Rebnces par mal
Diéclaration de TVA Afficher b fendtre du clent de messagerie MAPI Format d'export X, Fichier PDF -
Ecritures de régulinsation ~ it
T S —— Récaphulati de vos échéances non régkies
Effets de commerce
~ Message
Environnement de saisie
crosoft i - - T EEE=S A -~ A 0
AR Microsoft Sans 8 BIUT IE=E=EE Amm - g O o A D
Banjour.

Fichier des Ecritures Comptables
Vous trouvener oot le document cul regroupe vos échéances non rigiées
Import | Expart d'écrtures

Cordalement
Letuage
Le senvice comptabite
Hotes de fras
Plan comptable audare
Plan comptable général " Pénalkis ot fras
Prévision de trésorene Guide de sasie pour pénaltés de retard Facturation de frais et pénaltés =
Rapprochement bancare Taux de pénaité de retard
Réglements Guide de same pour b facturation des fras d'mpayé Facturation de fras et pénaités ™
Relnces [ textes Mantant des frais d'mpayé

Redances chents
Relevé bancare

Darse an hanana
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Relevé bancaire

La comptabilisation des lignes de relevé peut étre automatisée grace a des criteres de
comptabilisation qui s’appliqueront sur le libellé, le libellé détaillé ou les deux.

Pour que les relevés soient récupérés en temps réel sans manipulation il faut paramétrer
synchro banque.

<Recherchers

Vous pouver paramétrer les options des relevds bancares

-a h
Utiiser le compte d'attente lors d'un déséquilbre en comptablsation des kgnes de relevé

Utiser le compte d'attente pour les lgnes de relevé qui ne sont pas reconnues par les aitéres de comptabiisation

Options comptables ~ Compte d'attente -

A nouveaux [ Cliture annuele
Anahytigue et Budgétare
Consulation

Déchration de TVA

Ecritures de régularisation
Ecritures dématéralsdes

Effets de commence
Envionnement de sase

Fiche Compte

Fichier des Ecritures Comptables

Import | Export d'écritures

Livelé & utliser pour b comptabdsation Libebs
Libabé 3 analyser pour be critére de comptablisation Libebs

Comptabiiser le numéro de pigce de b kgne du relevé dans Le document

-+ Import de relevés bancares (manuel)

Dosser des relevés bancares  C\L:

rsingrid.bann\Documents

Renommer le fichier aprés mport (.bak)

=& Impdrt automatique de relevés bancaras

Urtiicar EBP Synchro Banque
Pérodicé

Importer Fanténorté des kgnes 3 partr du

Lettrage

HNotes de frais

Pian comptable aundaire
Pln comptable général
Prévsion de Tésorens
Fapprochement bancare
Réglements

Relnces / taxtes
Relances chants

Relevé bancaire

Bamizas an hanmia

Remises en banque

Pour utiliser les comptes 511 de valeur a I'encaissement, il faut cocher la case.

<Recharches-
Vous pouves spécfier comment vous souhaez gérer las ramises en banque.

Expart

A Remises en banque
Trésor publc 18 Générer les dcritures da valeur 3 lencassemant

Options comptables -~
A nouveairx | Ofiture annuels

Analytque et Budgétare
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Saisie
Lors de la saisie, certaines alertes peuvent étre mises en place, notamment sur les
montants négatifs. L'alerte sur les comptes permettra de gérer les comptes non autorisés
dans le journal. Pour éviter tout doublon sur les numéros de piéce, la encore des alertes

peuvent étre mises en place.

Par défaut, I'écriture est enregistrée lorsqu’elle est équilibrée, le mois précédent et le mois
en cours sont en accés direct et les annuler/refaire sont accessibles.

Il est possible de paramétrer un compte pour équilibrer automatiquement les écritures.

<Recherche

Options comptables >

1 kes doublons des numéros de piéce (numérotation sutomatique)
Alarte sur les doublons des numénos de phice (numérotation manuele)

Alarte sur las doublons des numiéros de document

~ Options de sase par journal

8 Ensegistr matique dés Méquilbre de Mécrture

i d

et | Rafame
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Saisie guidée

Lors de saisie suivant un guide, le paramétrage d’'un compte d’attente en remplacement d’'un
compte prévu dans le guide permettra d’enregistrer et équilibrer I'écriture en attendant de
trouver le bon compte.

Vous pouvez parameétrer les options de b sakie guidée

Diéctaration da TVA Compte de remplcement ./
Ecrtures de réguirsation

Ecriures dématdralsées

Effets de commarce

Envronnement de sase Utdser ke compte d'équibrage de flonglet Sasie

Fiche Compte

Fachier des Ecritures Comptables

Import [ Export d'écrituses

Saisie pratique

Paramétrage des comptes pour la saisie pratique.

Vous pouvez paramétrer ke journal par défaut et les comptes 3 utilser en sasie pratique.

Déchration de TVA Journal d'achat AC 4 Achats
Ecritures de régulnsation
9 Joumnal de vente VE "/ Vantes
Ecrtures dématérakdes
Fats d Journal de trésorene BP *# Ban v

Effets de commerce : BN PCE
Environnement de sass
Fiche Compte N® de compte pour les viements ntemas 580 =/ Vrements intemes
Fchier des Ecrtures Comptablas -

Type et taux de TVA pour les achats 4
Import | Export d

Type &t taux deé TVA pour ks ventes -/
Lettrage
Notes de fras ~ 00 de mbre
Phati comptable aundite Journal d'OD de pake oD * # Opértions dverses
Plan comptable général Compte d'acompte sur sabire 425 -/ Ppeisonnel - Avances et acomptes

; . g reten = 427 - - : -
Prdvision du trésoreric Compte de retenue de salire 2 / Parsonnel - Oppostions
Rapproche Compte de prélévement 3 b source 4421 =/ Prélévements 3 b source (impdt sur be revenu)
Compte de sabire brut 641 * /7 Rémunérations du personnel

Réglaments

Rebiness 7 tetes Compte d'Urssaf (Charges) ~ # Cotsations 3 FURSSAF

Relances clents Compte d'Urssaf (Tiers) * 7 Séoumé socale

Relevé bancare Compte de Retraite {Charges # Cotiations aux casses de retrates

Remises en bangue Compte de Retrate { Tiers) = # Caises de retrates

Saise Compte de Mutuele (Charges) 6452 T/ Cotisations au mutueles

Sasie puidée Cormpte de Mutuela {Tiaers) 4372 =/ Mutusls

Sasio pratique Compte d'Autres charges sociles (Tharges) 647 = #  putres charges socales

Shuation de comptes cents Compte d'Autres charges sockles (Tiers) 438 ~ # Organsmes sockux - Charges 3 paver et produks 3 recevor
Compte d'Autres charges de personnel 6414 ol 4

Siuation de comptes foumisseurs
Transfert comptable

Ventes comptor
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Situation des comptes clients

Paramétrage des textes a utiliser pour I'envoi de situation clients depuis la comptabilité.

<Recherchers
Vous pouvez définir les messages par défaut 3 utliser dans ke modéle d'mpression de b stuation de comptes.

Consukation

Déclaration de TVA Message 1 de bas de page

Ecritures de régulansation MaosotSans .~ 8 B T UTF EEEE =3 A~ /00~ nalA |0

Ecritures dématériaksdes Nous pensors qu'll 3'agi d'un oubll de volre part et NoUS vous FEmencions de nous adresser be réglement comespondant & L somme ci-dessus par bout moyen & votre convenance ou been de nous fare pat des
mokifs quis' & o reglement

Effets de commernce
Dans cette athonte_nous vous prond d'agrésr. Madame. Mansiewr. ['expression de nos sshitabons datnguées
Envronnament de saise

Le sernce comptablte
Fiche Compte
Fichier des Ecritures Comptables
Import [ Export d'écritures
Lettrage
£ M
MNotes de fals essage 2 de bas de page
Plan comptable auwdare Microsoft Sans - 8- | BITUT EEEE cEZ A /00 oA D
Plan e général Malgré nos coumers, <, oo jour, que fa wie fat apparaitee un solde fan
fan comptable général Nows vous demandons par consdguent de bien voulow rguiariser catie skuation dans les pius brefs délals, par fout moyen de palement & volre convenance
Prévision de trésorerie Dans cefle attente. nous vous prons d'ageéer. Madame, Monsieur, ['expression de nos salutabions detinguées.

Rapprochement bancare Le sennce compnabite
Réglemants

Relances / textes

Relances chents

Relevé bancaire
e Message 3 de bas de page
Remises an banqua
Mecrosoftsans.. = 8= (B T U T Amm-JS OO0 =~ A D

Sa
- Treés surpns de vor St . oS vous de bien voulor nous adresser vobre réglement par retour de courier, dans le cas contrare nous neus verrons dans | 'obigation de
Saisie guidée FECOUNTES NOUE Créance [ar vose uadciaire,
Saise pratigue Dans cefte attente, nous vous prons d'agréer, Madame, Monsiewr, ['expression de nos sshéations detinguées
Situation de comptes chents Le service comptabite

Stuation de comptes foumnisseurs
Transfert comptabla

Vantes comptor
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Comptabilité ELITE

Situation de comptes fournisseurs

Paramétrage des textes a utiliser pour I'envoi de situation fournisseurs depuis la
comptabilité.

Vous pouver défing los messages par défaut 3 utiser dans le moddlke d'mprossion de b stuation de comptes.

Message 1 de bas de page

Microsoft Sans * g BITUZT EE=EE - &1 Amm-JF O o A D
Nows wous peana d'agrier, Macame, Monsewr, lexpreasion de nos sakutations detingudes

Le service comptabiite

Message 3 de bas de page
Notes de fras e =

rosoft Can 3 = - === |— == P p
Plan comptable auxiare Mirasaft Sans 8 BIUT EE=ESESE =35 Am~-J O -~ A0

Réglemants

Relnces | textes

Relevé bancare

Messmage 3 de Das de page
Remses #n bangue .| = — == »
Microsoft Sans i e~ BIUT EEEE=sEEZ Am-/ OO0~ A 5

Saise

Sasy Quidde

Stuation de comptes chents
Situation de comptes fournisseurs
Transfert comptable

Ventes comptor

Transfert comptable

Le transfert comptable concerne les logiciels EBP. Les écritures provenant des outils EBP
sont non modifiables directement en saisie de journal. Il faudra corriger le document
d'origine et refaire le transfert. Si cela n'est pas possible, alors il faudra autoriser la
déliaison. L'opération se fera directement sur I'écriture concernée.

Le transfert comptable, automatique ou manuel va chercher un fichier .xml. Il faut ici indiquer
le chemin par défaut. L'import des écritures peut se faire en mode simulé, confirmé ou
validé.
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Avec un autre logiciel EBP tel que la gestion commerciale ou le CRM synchronisé avec la
comptabilité, les comptes de tiers sont créés en externe dés la création de la fiche ou d’un
devis. Il faut donc choisir si la comptabilité réceptionne tous les comptes de tiers créés ou
seulement ceux pour qui une opération comptable a été générée.

Vous pouvez paramétrer les options de transfert comptable.

~ Délason d'éortures de transf

Autorser b dék

# Transfert cor

s écritures transférées

Dossier de transfert C:\ProgramData\EBPY

Récupérer automatiguement les écrtures 3 Nouverture du dosser

~ Compte [ Tiers

Créer la compte comptable lors de b synchronsation d'un tiers

nptable auxksre . ¢
LS s B Créer le ters lors de b création du compte comptable uniquement larsque ¢'est nécassaire
Plan comptable général

Stuation de comptes fournisseurs

Transfert comptable

Ventes comptoir
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Ventes comptoir

Comptabilité ELITE

Si I'entreprise posséde une caisse, le z de caisse peut étre rentré en comptabilité avec une
saisie pratique paramétrée.

=Rechercher>

Effets de commerce
Environnement de saisie
Fiche Compte

Fichier des Ecrturas Comptables
Import | Export d'écritures
Lettrage

Notes de fras

Pan comptable auxiare
Pon comptable général
Pribvision de trdsorerie
Rapprochement bancaire
Réglements

Relances [ textes

Rebnces clents

Relevé bancare

Remises en bangue

Saiie

Same guidés

Sagie pratique

Skuatioh de comptas ciants
Skuation de comptes foumissaurs

Transfert comptable

Ventes comptor

Fonctionnaltés dsponbles

urmératation

Statwtiques avancées (OLAP)

[<]

éndral

Vous pouvez paramétrer les journaux, kes comptes et les options des ventes comptor.

-~ Journaux
Cagse CA = # Cabse
Vente TZ * # \entes comptor
~ Comptes
Espéces 5116 * / Esphcas 4 ancasser
Chéque 5112 ¥/ Chégues @ encasser
Carte bancare 5115 ~# B encasser
Autres moyens de paement 5117 * /'  Autres moyens de paiement 3 encaiscer
Ecarts de casss 471 ~ # Compte d'attente
Virement nteme 580 * # Virements ntemes
Type &t taux de TVA o 4
=~ Banques
Remise par carte bancaire o

A Divers

Mode par défaut HT
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Comptabilité ELITE

FONCTIONNALITES DISPONIBLES

Vous retrouverez ici les fonctionnalités déja paramétrées a la création du compte.

<Rechercher>
Vous pouver activer ou désactiver certaines fonchonnaltés du logacie|

Effets de commer

Envionnement de sasie 18 Gestion des échdances

8 Lettrages

critures Comptables 19 Saisies pratiques : achats [ ventes | trésorerie

Import | Export d'écrtures
ot B ‘ 15 Saisies pratbiques : vantes compror

Lattrage

1 Groupes d'éctures
8 Analytque
@ Chéquiers

] Muki-devees

B Modiles de bebé

Relences dlents

Relevé bancare

Remises en bangue

Saisie

Same guidée

Sase pr.

Skuation de comptes dhen
Stuation de comptes fournisseurs

Transfert comptable

Ventes comptoi
Fonctionnalités disponibles

Numérotaton

tatstigues avancées (OLAP)
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NUMEROTATION

Il estici possible de personnaliser la codification de certaines fiches (Tiers, Ventes comptoir,
Saisie pratique...)

<Recharchers
Vous pouver spéciber ks prochan numéro pour chague fiche

Identficato.
Paramétrage Foumnisseurs  CFRODOOY

~ Ventes comptor

Représentant facal

Logo

Expert

Hote de fras NF

A Sasie pratiqus
Adhats ACD0001
Ventes VED0OO1
Trésorene TRO0001
~ Anatgue
Goud 00 analytigue  ODABG001
Smihronmaton A ASanm ity
Guide d'abonnement ABON0DO1
~ Codes apha-numénigues
Autonser les caractéres supokémentares dans les codfications
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Comptabilité ELITE

SYNCHRONISATION

Il sera possible de lier le dossier avec une base de données existante sur une application de
méme gamme.

<Rechercher>

Vous pouver consulter et modfier les dossiers Més par applcation.

Uiste des dossiers bis par apphcation

information de connexion :
-ldentfant de dosser : ch316261-8108-40a1-D70F 3bed13c50769
-Information de connexon :
provdend = TBIASOF7FIB8-40d7-PIC0-22987S6CCACF
data source = bcahostiabo
database = ERP FORMA TIOW COMP TA_ ScPcS] d5-06i 4418724 26350350657
user i =2
encpledpasswond = BSHEA26BECIF601 IEFCIBBESDCT1 G8AF
network lbrary = Dbmsben

La suppression de liaison se fera au méme endroit “supprimer la liaison”

<Recherchers

Vous pouver consulter et modifier les dossiers ks par applcaton.

ason
_ Liste des dossiers s par apphcation

[EBP Comptabité PRO 2021 20.0

Informration de connaon ;
~identifant de doswer ; cb316261-8108-4dal-B70F Fed 1 ICSHT6S
-Information de connexion
provdec = TREASOFTFIR8-4007-D4CD-00487SECCACF
data source = lcahastiebo
catabase = EBP FORMA TTON COMPTA_ SO d5-06r-4410-9724- 36329352617
user id = 2
encyptedpamword = BFHEAGBOCIFE01 JEFCIBEEIDCT 1 G8AF
network ibrary = Dbmsbcn
EBP 1 PRO 2020 {OL Technology) 12.0
Infommaton de connexan :
de dosser * 1O A3 0 e 23066
-infarmation de connexon :
oeo source = beahosiony
source =
database = Demol2.0FRI0_GPOCICIT-01024M4-292f- 1010839923

wed=-9
= BS4RAIERECIFE0] IEFCIBRESDCT 1 68AF

Expert

Irpresson et ®
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Comptabilité ELITE

m PARAMETRAGE DE LA COMPTABILITE

PLAN COMPTABLE

On a la possibilité d’avoir une comptabilité avec :
- un plan comptable général
- ou bien un plan comptable général et auxiliaire si 'on a activé la gestion des
comptes de tiers en auxiliaires via le menu “Mes Paramétres” -
“Parameétres société” - “Options Comptables” - “Plan Comptable
Auxiliaire”

Comptabilité avec Plan Comptable Général uniquement

Accessible depuis le menu “Mes Parameétres” - “Paramétres Comptable” - “Plan
Comptable Général”

La liste du plan comptable générale est divisée en onglets successifs classés par classe
comptable :

omotes actfs robdiatons Stacks Fournsscurs Qents Autiesbens Fruncens Chages Produts Spécaun Tous |}

Plan comptabie de réféience

Mettre & jour les comptes  Reformater les numiros de comptes  § Plus dactions > ~

S Intitulé du compte général Compte bloqué  Type de compte
e COMPTES DE CAPITAUX Racine
Noailes d¢ ool CAPITAL ET RESERVES Racine
Pln de regroupement Détal
Deétal
Détal
Déta
i e Lo Détad
Rét Dét
AUl Détai
Eca Déta
Compte de e Déta
Actionnares : Captal s Déta
REPORT A NOUVEAU (solde créditeur ou débiteur) Racine
RESULTAT DE LEXERCICE (bénéfice ou perte) Racine
Résuttat exerace (bénefice D
Résulat
SUBVENTIONS D'THVESTISSEMENT Racine

Selection : 1/6 | Tratements termnds EBP FORMATION COMPTA Zebp
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Comptabilité ELITE

La fiche compte

Onglet Paramétrage

On y retrouve les options de lettrage et d’échéancier pour les comptes tiers.

Compte général 401BUREAU - BUREAU - EBP FORMATION COMPTA

]
(5]
L
n
~
A

<)

Consuler / Lettrer  Vor le tiers prncpal

i Enregstrer ~

N® de comptgB401BUREAL

Intkulé BUREAU

Type de compte [Détai

sajoN

IntRulé court BUREAU

=~ Paramétrage TVA

| Lettrage £
utorser

lettrage

Paramétrage avancé

Lettrage approché Ecart maximum E  Hature de taxe
Coordonnées
Lettrage automatique au pointage Type d'opération
Liste des bers
Option de caicul
Analtique
Lettrage en cours de sasie =~ Saisies pratiques et ventes comptor
Curmuls Prochain code lettrage AAA partiel asa Nature d'achat
Graphe ~ Rapprochement - Nature de vents
Type de rapprochement Aucun Type et Taux de TVA pour les achats
Echéancer et raglement Type et Taux de TVA pour les ventes
8 Autorser Féchéancer
 Encours
Ouverture automatique de léchéancier Encours autonsé
Pointage en cours de saisie -A Dé "
Pontage automatique au lettrage Découvert autorsé
o

Mode de réglement
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Comptabilité ELITE

Pour les comptes de charges et produits, le paramétrage des cas d’exonération pour la

déclaration de TVA.

Compta général 707 - Ventes de marchandises (Modifié) - EBP FORMATION COMPTA

| Enceg

Consuker / Lettrer

Inttulé Ventes de marchandises
Intituié court Marchandses

~ Lettrage

Type de compte Détai

Paramétrage

Paramétrage avancé gt o
Coordonndes

Liste des tiers
Analytique

Qurruk Prochain code lettrage

Graphe - Rapprochement
Tyve de rapprochement Aucun

-~ Echéancer et réglement

Mode de réglement

Ecart maximum

A Paamétrage TVA

& Exonérél
B nature de taxe

Type d'opération

Option de caicul Sur débits

~ Sasies pratiques et ventes comptor

Nature d'achat
& Hature de vente
Type et Taux de TVA pour les achats
Type et Taux de TVA pour les ventes

~ Encours

Encours autorsé

~ Découvert

Découvert autorsé

sa10N

EBP Informatique = SA au capital de 1 million d'euros « ZA du Bel Air - 78120 Rambouillet « Tél - 01 34 94 80 00 » RCS VERSAILLES B 330 838 947 « NAF 5829C



] EBP Informatique SA - www.ebp.com
Service Commercial - 01 34 94 80 20 - Service Revendeur : 01 34 94 80 35
I,

SOLUTIONS DE GESTION

Comptabilité ELITE

Onglet Paramétrage avancé

Permet de sélectionner les types de journaux autorisés et de paramétrer des comptes
associés qui permettront d’accélérer la saisie d’écritures ; par exemple pour un fournisseur
d’accés internet sur le compte fournisseur 401BUREAU, on pourra associer les comptes de
TVA 445661 et charge 6261 qui s’ajouteront automatiquement lors de la saisie.

général 401BUREAY - BUREAU (Modfié) - EBP FORMATION COMPTA - 0 x

Type de compte Détal

~ Dwars i~ Comptes 255008

Compte bloqué - pour ne plus mouvementer e compte Pour les journaux de type : Achats

Compte mactf - pour ne plus vor le compte dans les fitres + % i S x r‘ m Q -
Al non détallis Compte ... Intitulé du compte général
Centralsé sur le Grand Livre 245661 TVA déductble 20% Débits

Centralsé sur les Journaux + (6261 = 2| Fras de télécommunications

A Types de Joumnaux autorisés
Achats

Ventes

@ Trésorene

8 Opérations dwerses

Sens de sasie : Crédit

~ Relances
Seul de relance
Date de la demiére relnce

A Effets de commerce

N° de compte

~ Clants douteux ou lgieux
Sélection : 0/6 | Trakements termnés EBP FORMATION COMPTA

Onglet Coordonnées / Listes des tiers

On y retrouve les coordonnées et la liste des contacts du tiers.

Onglet Analytique

Permet d’autoriser la ventilation analytique, I'ouverture automatique de la fenétre de
ventilation en saisie d’écriture, de rendre 'analytique obligatoire en saisie d’écriture.
On pourra également associer une grille analytique.
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Onglet Cumul et Graphe

Statistiques mensuelles et annuelles du compte.

Comptabilité avec Plan Comptable Général et Auxiliaire

Les comptes auxiliaires permettent de distinguer pour les comptes de tiers le compte
général (401, 411, 421 etc...) du tiers en lui-méme. Le client ABC aura le numéro de compte
411ABC dans une comptabilité générale et aura le compte général 411 puis dans un autre
champ ABC pour indiquer le détail du client concerné. Cela permet des éditions
centralisées.

Accessible depuis le menu “Mes Paramétres” - “Paramétres Comptable” - “Plan
Comptable Général” / “Plan Comptable Auxiliaire”

Fiche compte collectif

Lorsque 'on active la gestion des comptes tiers en auxiliaire, on pourra gérer les comptes
collectifs et auxiliaires. Le contenu de la fiche du compte collectif aura des options grisées.

Ecart maximum
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Fiche compte auxiliaire

Comptabilité ELITE

La liste du plan comptable auxiliaire est divisée en onglets successifs classés par type de

compte :

oumgeu Clenty Sards Aares Ro
v
HE XS B

i ety § Jous

Wi Gomptes  Purger i olan comptable ockees | Vews [ vue par difet

"EE & &~
¥ du compte = ntstulké du compte suskae Colectif prncpal  Type f s
FRUREAL BUREAL 44l Foun
FCOMPO COMPO Fous
Modales de Bele FOOMP TABLE COMPTABLE A Foumsssur
i e rgpinwrrent FFDRMA TION FORMA TION an Foumeseur
=l 41pre-deoonpies
vt / Ex » - Fournlsseurs
- Clients
- Salaries
- Autres
Compte auxiiaire FBUREAU - BUREAL - EBP FORMATION COMPTA - 0O X
i Enregistrer = Consuker / Lettrer  Vorr le tiers principal ap
IN° de compte FBUREAU Type de compte Foumsseur
Intrulé [IEEEY | Collects princpal 401
Paramétrage l ~ Lettrage e

N 8 Autorser e lettrage
Paramétrage avancé 4

Lettrage approché Ecart maximum
Coordonnées

Lettrage automatique au pointage
Liste des bers

Analytique Lettrage en cours de saisie

Prochain code lettrage AAA partiel aaa

-~ Echéancier et raglement

B Autoriser l'échéancier

Ouverture automatique de l'échéancier
] Pointage en cours de sasie

Pointage automatique au lettrage

Mode de régiement

-# Chents douteux ou IDgieux

» Effets de commerce

Colectf 403 * # Fournisseurs - Effets 3 payer

Cobactf s

# Encours

Encours autorsé

Choix du compte collectif
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Gérer les comptes de tiers en auxilliaires

L'assistant de gestion des comptes auxiliaires permettra de transférer un plan comptable
général en plan comptable auxiliaire. On trouvera cet assistant dans le menu “plus
d’options”.

Gérer les comptes de tiers en auxiliaires - Demo20.0FR30 - (] x

Définition des comptes auxiliaires
Définissez le format des comptes auxilaires, si besoin les racines (par exemple fa racine C ou 0 pour les clients, ), et le mode de

conversion des comptes généraux.

-~ Format et racines des comptes auxilaires

Compléter 3 droite par des zéros
Racine fournisseurs F Racine clients C

Racine salariés S Racine autres A

-~ Mode de conversion des comptes généraux en comptes auxiliaires

® Compte auxilaire = compte général sans racine (401ABC -> ABC)

O Compte auxilaire = intitulé du compte général (401001 -> ABC)

Annuler
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Actions sur le plan comptable

Le plan comptable du dossier se trouve dans le Burger puis Paramétres comptables\ Plan
comptable général.

Mise a jour des comptes

La mise a jour des comptes permet d’appliquer un critere de maniére individuelle ou globale
sur 'ensemble des comptes sélectionnés.

Plan comptable général Comptes actifs Capitaux Immobilisations Stocks Fournisseurs Clients Autres tiers Financiers Charges Produits Spé
Plan comptable de référence Fitrer v
5 C + # B B | <Rechercher> \Mettre 3 jour les comptes | Reformater les numéros de comptes
ourmaux
s Eaietas S = ué Ty
Natures de compte Ra
- . Bienvenue dans ['assistant de mise a jour des comptes généraux
Modéles de libellé Ra
Cet assistant permet de rapidement mettre a jour les comptes généraux sélectionnés de maniére globale ou A
Plan de regroupemen individuelle Dé
L'opération se déroule en 4 étapes : Dé
- Sélection des fiches 3 mettre 3 jour
- Sélection des champs a mettre a jour et du mode de mise a jour Dé
- Contréle visuel des mises 3 jour effectudes et modification individuelle de chague fiche e
- Enregistrement des modifications
Ra
Attention ! Cet assistant permet de faire des modifications globales, il est conseilé de faire une sauvegarde avant de continuer.
Dé
f P . N sk
[l faut d’abord sélectionner les comptes a mettre a jour.
Mise a jour des comptes - Demo20.0FR30 - a X
Filtres
Vous pouvez fittrer les données a mettre a jour
-~ Comptes
Nature Tous ¥
Du compte 1 * #| COMPTES DE CAPITAUX
Au compte 777777777777777 v s

Uniguement les comptes actifs
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Sélectionnez les champs puis déterminez le mode de mise a jour individuelle ou globale. En

mise a jour globale indiquez la valeur a appliquer sur la sélection, comme ici une case a
cocher.

Comptes actifs Capitaux Immobilisations Stocks Fournisseurs Clients Autres tiers Financiers Charges Produits Spéciaux  Tous

Fitrer W
cl+ <Rechercher= Mettre 3 jour les comptes| Reformater les numéros de comptes 3 Plus d'actions~ | Vues
N° du compte = Intitulé du compte général Compte bloqué Type de compte
Mise 3 jour des comptes - Demo20.0FR30 - O x
Mises a jour
Vous pouvez sélectionner les champs @ mettre 3 jour ainsi que le mode de modification
Mode de traitement des fiches Verrouiler pendant toute la mise a jour M
% Sélectionner les champs ’1‘ Q
Champ Mode Valeur a appliquer
N du compte Affichage seul
Intitulé court Saisie individuelle
Intitulé du compte général Saisie individuele
I Autoriser le lettrage Saisie globale =
y s . . , N
L'écran suivant permet de voir le résultat et de le contréler.
Mise 3 jour des comptes - Demo20.0FR30 - [ x
Contrdle et modification
Vous pouvez contrdler les mises a jour effectuées et modifier individuellement chague ligne
Q

Sauvegarder N° du compte = Intitulé court Intitulé du compte général Autoriser le lettrage

3 40 FOURNISSEURS FOURNISSEURS ET COMPTES RATTACHES -
400 Fournisseurs Fournisseurs et comptes rattachés
401 Fournisseurs Fournisseurs
401BUREAU FOURNITURES DE BUREAU FOURNITURES DE BUREAU
401COMPO COMPO SA COMPO 5A
401COMPTABLE COMPTABLE COMPTABLE
401INTER INTER PUB INTER PUB
401MBI MBI SA MBI SA
401PATER LIBRAIRIE PATER LIBRAIRIE PATER
403 Fournisseurs effets 3 payer Fournisseurs - Effets 3 payer
404 Fournisseurs d'immoa. Fournisseurs d'immobilisations
405 Four. immo. effets 3 payer Fournisseurs d'immobilisation - Effets a payer
408 Four. factures non parvenues  Fournisseurs - Factures non parvenues
409 Fournisseurs déhitaurs Fournisseurs déhiteurs T
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Re-formater les numéros de compte

Le re-formatage permet de modifier la longueur maximale des comptes ainsi que de les
compléter par des zéros.

La longueur maximale est de 15 caractéres. On distingue les comptes hors tiers des
comptes clients et fournisseurs et des autres tiers. Il est possible d’augmenter le nombre de
caractéres mais si des comptes sont créés avec un nombre supérieur il ne sera pas possible
de les réduire.

Assistant de reformatage - Demo20.0FR30 - O x

Informations
Cette opération vous permet de reformater vos numeéros de comptes.

-# Longueur et format des comptes généraux

Comptes hors tiers 15 & Compléter a droite par des zéros
Comptes clients et fournisseurs 15 & Compléter a droite par des zéros
Comptes autras tiers 15 & Compléter a droite par des zéros
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Purger le plan comptable général

Pour supprimer définitivement les comptes qui n’ont jamais été mouvementés, ou désactiver
les comptes généraux non utilisés depuis une date, il est possible d’utiliser I'assistant de
purge du plan comptable qui se trouve dans le menu “plus d’options”.

Assistant de purge du plan comptable général - Demo20.0FR30 - O X
Page (1/2)
Sélectionnez les fittres

- Critéres

Supprimer définitivernent les comptes non mouvementés

Mature de compte Tous

Du compte 1 o
Al compte ZEF7F7iFiiiiiviy 4
Désactiver les comptes non mouvermentés depuis le 01/01/2019

; Suivant = Lancer Annuler
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JOURNAUX

Accessible depuis le Menu “Mes Paramétres” - “Paramétres Comptable” - “Journaux”

Bl Fon comptable génés Joumaux actfs  Tous
Phn comptable de réfleence C + 7 8 | <Rechercher Désactwer les joumaux | Vues [l vuepardetaut . - B B & 1- 4 =
Code journal & Description du journal  Type de journal
AC Achats Achats
Natures de compta a0 Banque prcoale Trésorene
Moddies de ek cA Casse Trésorers
Plan da regroupement 00 Opérations dverses Opératons dverses
L4 Ventes comptor Ventes
VE Ventes Ventes
Joumnal [AC] Achats - EBP FORMATION COMPTA - B X
Al Enregstrer - BB o~ R E <>
Code AC Type Achats
(=]
Description Achats Journal inactif - pour ne plus vorr le journal dans les fitres &
Sasie ~ Racines non autorsées -~ Options de saisie
4144457 +7-765 Numérotation de piéce Continue sur lexercice »
Reprise des n® de piéce Oui i

Dans un journal, vous pouvez
paramétrer des racines non autorisées
(deja parametrees par defaut). Dans la Reprise des n® de document Oul -
saisie, si vous utilisez un compte non
autorisé vous aurez un message o )
d'avertissement. Mode de saisie | Confimé -]
nfirme

Col
Moyen de palement| T

Reprise des dates Oul -

Libellé de lécriture Libelé de la premiére ligne d'écriture  ~

-~ Contreparte -

Type de contrepartie Aucune

Compte de contrepartie 7’

Le mode de saisie par défaut
{confirmé ou simulé) peut étre
paramétré directement dans les
fiches journaux.
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Selon l'article 420-2 du plan comptable général, le numéro de piéce est obligatoire, la
numérotation peut étre manuelle ou continue sur I’exercice ou continue sur la période.

Journal [AC] Achats (Modifié) - EBP FORMATION COMPTA

B Envegstrer -

- o x
L R E/<C>®¢
Code AC Type Achats - =
Description Achats Journal inactf - pour ne plus vorr le journal dans les fitres %
Sase A Racnes non autorsées ~ Options de saisie
4144457 47-765 Numérotation de piéce LContp,
Raccourdis
nuel
Prochain n*® de pécefContinu

cice
Continue sur l pénode
Reprise des n® de pié

Reprise des dates Ou

Reprise des n® de document Ou

Libebé de MNécrture Lbelé de b premiére igne d'écrture

Mode de saisie Confirmé

Moyen de palement

7
~ Contrepartie

Type de contreparbe Aucune
Compte de contrepartie s

Nous vous conseillons d'utiliser une numérotation continue (automatique), elle

est
composée d’un préfixe (ex : I'année, le code journal) et d’'un suffixe (= un compteur).
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Numérotation continue sur I'exercice

Un préfixe pour le code journal ou 'année + un compteur, ex = AC0001, AC0002...200001,
200002...

egistrer N c) JL I IR -

Code AC Type Achats z
Description  Achats Joumal inactif - pour ne plus vor le journal dans les fitres :
Same ~ Racines non autorsées » Options de saisie —

4144457 +7-765 Numerotation de piice Continue sur [ exercice

Prochan n® de piéce Paramétrer l

N*® de piéce - EBP FORMATION COMPTA - (=) X

=~ Paramétrage des prochains n® de piéces de chague exercice

—
Exercice Suffe
Exercice du 01/01/2020 au 31/12/202000AC 0006
™ ure =
I Exercice du 01/01/2021 au 31/12/2021f§ad 0001
s
Cliguez sur "Paramétrer”
rd

Indiquez ici le prefixe souhaite
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Numérotation continue sur la période

Un préfixe pour 'année et le mois + un compteur :

B Enregsstrer - SR o~ R B >
Code AC Type Achats - z
-3
Description Achats Journal nactf - pour ne plus vorr le journal dans les fitres g
Sasie =~ Racnes non autorisées -~ Options de sasie
41+445747-765 MNumérotation de pice Contnue sur b période
Raccourcs

N° de piéce - EBP FORMATION COMPTA

— Paramétrage des prochains n® de piéce de chaque période

Mois Suffixe .

ez o ovo1 | B
février 2020 2002 o001 i
mars 2020 2003 0001 7
avri 2020 2004 0001 I
mai 2020 2005 0001
juin 2020 2006 0001 2
jullet 2020 2007 0001
aodt 2020 2008 o001
septembre 2020 2009 0001
octobre 2020 2010 0001
novembre 2020 2011 o001
décembre 2020 2012 0001
janwier 2021 2101 0001
février 2021 2102 0001
mars 2021 2103 0001
avri 2021 2104 0001
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BANQUES

Accessible depuis le Menu “Mes Paramétres” - “Données Complémentaires” -
“Trésorerie” - “Banques”

Si la gestion commerciale est liée avec la comptabilité, cette fiche sera synchronisée entre
les deux applications.

Bangue [BP] BANQUE PRINCIPALE - EBP FORMATION COMPTA

i Enregstrer - - M-

s =] x

BB —~~R B <>
Code BP Nom BANQUE PRINCIPALE 8 Banque par défaut

SHON

Adresse - Comptabilté .

’ i Compte comptable -

Code journal gp -7

Coordonnées bancaires

Chéquiers
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SAISIE D'UNE BALANCE D'OUVERTURE

Accessible depuis le Menu “Cléture” - “Gestion des Exercices” - faire un clic droit sur
l'exercice ou les A NOUVEAUX seront saisis puis cliquer sur “Saisir la balance
d’ouverture”

Q

Consultation

4+ # B | <Rechercher> Générer les A Nouveaux  Citurer laxercice Vue par défaut . ~ B B

Gestion des journaux Date de début = Datede fin Date de dbture Exercice courant
e e R .
Export pour liasses EBP SHOL S FURTEAT ] Définir comme ['exarcice courant

Supprimer les A Nouveaux

I Saisr & babince d'ouverture I

Supprmer & baince d'ouverture

Géngrer les A Nouveaux
Cibturer lexercice

Ouvry (=]

Supprimer Delete

Exporter la sélection

Il nest pas possible de saisir directement des écritures dans le journal d’A-nouveaux AN,
celui-ci est réservé pour la génération des A nouveaux automatique lors de la cloture
d’exercice.
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Afin de reprendre les A nouveaux dans un nouveau dossier, il faut les saisir dans la balance
d’ouverture qui n’est accessible que pour le premier exercice et disponible depuis le Menu
“Quotidien” - “Saisie Journal” - “Saisir la balance d’ouverture”

20 200t 2020 Tous les mos Tous les joumaux

<Rechercher> Sass une écrture comptable

vues [ vue pardéfat . ~ [ B [T LR =

Saisie quidde
Satsie pratique
Ventes comptow A
Abonnements préparés 0
0D de salaie i
Motes de frais

Ecritures de notes de frais

Site internet d'administration

Ou dans le menu “Cloéture” - “Gestion des exercices “ en cliquant sur le premier exercice,
puis “saisir la balance d’ouverture”. |l y aura aussi la possibilité de tout supprimer d’'un
coup avec I'action de “supprimer la balance d’ouverture”.

g rrR R~

= It
Gestion des exercices - ’ Al 1 ¢ 1A
E ) TESOrerie Consultation Analyse Déclaratif Cloture
Export pour liasses EBP "
P (K <Rechercher> Générer les A Nouveaux  Obturer fexercice | Vues [ vuepardéfeut . ~ B @
Date de début = Datedefin Date de diture  Exercice courant
01/01/2020 31/12/2020 v
01/01/2021 31/12/2021
La saisie se fait en mode journal.
JournalfMois [[RAN] - janvier 2020] (Modifié) - EBP FORMATION COMPTA - (=] x
B Enregistrer = Paramdtrer las options de same  Ouvrr B saisa guidde &0 - >0
- Filres -
Exercce Du 01/01/20 au 31/12/20 = 400 Joumsl [RAN] ~ /00 Bakxica d'ouvertuie période tamvier 2020 ~00

+ o B+ Consuker/Letwrer | vues B Joumauxsnsd.. v B B
St.. Jo.. Plece  Document  Compte général  Compte auxiliaire  Libellé Débit Crédit Date de Féch... Poste anal... Documents as...

) S T R L L ! _ )
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PARAMETRAGE DE LEXERCICE

Accessible depuis le Menu “Cléture” - “Gestion des exercices”

A la création d'un dossier, I'exercice N+1 est créé automatiquement. Seuls 2 exercices
peuvent étre ouverts en méme temps, pour en ouvrir un 3éme, il est nécessaire de cléturer.
L'exercice courant est celui mentionné en gras dans la liste des exercices.

Pour définir un autre exercice comme exercice courant, il faut le sélectionner faire un clic
droit et cliquer sur “Définir comme I’exercice courant”

Cl+ /0 Recerce énd o Ot
Date de début & Date de fin  Date de cidture  Exercice courant
01/01/2020 31/12/2020 v

01/01/2021 311272021 1

Défine comme exercice courant
o i

Il sera aussi possible de générer les A Nouveaux ce qui lancera I'assistant de génération, ou
encore de lancer la cléture de I'exercice. Ces deux actions seront détaillées plus tard.
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m GESTION DES UTILISATEURS

La gestion des utilisateurs se trouve dans le burger en haut a gauche. Elle va nous
permettre de saisir les utilisateurs du dossier et leur attribuer leurs droits d’utilisation.

UTILISATEURS

&« ~ utilisateurs C |+ <Rechercher> Vues [ Défaut (Systeme) ~ [ B = 12- 4
] Code = Nom Poste Blogué Connexion interdite dans cette application
Nouveau dossier Groupes d'utiisateurs
ADM Administrateur EBP\LAPRBT0385
Ouvrir
EBPSDK  Utlisateur du SDK v v

Sauvegarde rapide
e B EBPSYNC Utilisateur de synchronisation

Quitter

Sauvegarde / Restauration

Paramé

Gestion de

Gestion des utilisateurs ¥

L'utilisateur par défaut est ADM, utilisé en monoposte. A partir des versions 2 postes, on
identifiera chaque connexion par un utilisateur différent.
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Un utilisateur est composé d’'un code et d’'un nom. |l est possible d’utiliser I'Active Directory
afin que I'utilisateur soit connecté grace a ses identifiants de connexion au poste. L'utilisation
d’'un mot de passe permettra de protéger I'accés au logiciel mais n’est pas obligatoire. Un
utilisateur bloqué ne pourra plus se connecter avec ses identifiants.

Lors de la synchronisation entre les logiciels (comptabilité et gestion commerciale par
exemple), la table utilisateur est commune aux deux dossiers. Il conviendra donc de
déterminer si l'utilisateur a la possibilité de se connecter sur toutes les applications.

Utilissteur [UTIL] Utiisateur (Nouveau) - Demo20.0FR30 - [m] X
B Enregistrer - Obtenir le mot de passe SDK a0« ] @
Code UTIL

Nom Utilisateur

AUtiiser 'Active Directory pour authentifier [utiisateur;

MOT da Passe =+ s b e R Confirmation === Fss rams paans pans pamns
) Bloqué ] Connexion interdite dans cette application
Groupes associés Libellé Tous  Tous hér... Droits p... Droits p... -~ Droits - Droits hérités
3 Paramétres C [ = Création Création (hérite)
i Droits utilisat... Visualisation Visualisation (hérité)
- Options ] Modification Modification (hérité)
Paramétres sodi. Suppression Suppression (hérité)
Market Place ) Impression Impression (hérité)
Page Market
Vues de ['utiisat.
Vues des gril
~ Vues des list
Vues des tab
- Paramétrage
Vues des fic...
Vues de tous les...
- Vues des gril
Vues des list...
Vies das f2h
Droits

La gestion des droits se fait sur I'utilisateur. Il bénéficie de droits hérités de son ou ses
groupes d’utilisateurs (voir chapitre suivant). Ces droits sont personnalisables afin de
pouvoir attribuer des autorisations par utilisateur spécifiquement.

A la création de I'utilisateur certains droits sont par défaut inactifs comme la gestion des
utilisateurs et la suppression de dossier réservés a I'utilisateur ADM.
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Les droits sont proposés au niveau de la fiche. Ce sont les droits de création, de
visualisation, modification, suppression et impression de la fiche en entier.

M{ B [rofts par colonne  Droits par valeur

- Droits -+ Droits hérités
® Création ® Création (hérité)
& Visualisation & Visualisation (hérité)

[ Modification (hérité)

& Suppression ® Suppression (héritg)

& Impression ® Impression (hérité)

Droits par colonnes

Pour aller plus loin et personnaliser 'accés a l'intérieur de la fiche, il est possible d’attribuer
des droits par colonne.

Dans I'exemple que nous allons prendre, nous ne voulons pas que l'utilisateur puisse avoir
acces aux données bancaires du tiers.

ad bEcrnd
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Pour cela nous allons utiliser le droit par colonne pour nous permettre de donner ou non la
visualisation/modification des données saisies.

Droits  eiielhERGILGUEN Droits par valeur

+ % & XER Q
Libellé Visualisation Visualisation (h... Modification Modification (h... Tous Tous h...

4 éCoordonnées bancaires.BIC

Coordonnées bancaires.RIB / BBAN
Coordonnées bancaires.Libellé
Coordonnées bancaires.Code Pays
Coordonnées bancaires.Domiciiation 1
Coordonnées bancaires.Domiciliation 2
Coordonnées bancaires.Domiciiation 3

Coordonnées bancaires. IBAN

GROUPES D'UTILISATEURS

Pour simplifier I'attribution des droits utilisateurs il est possible de créer des groupes
d'utilisateurs. Un utilisateur peut dépendre de plusieurs groupes. Il prendra donc les droits
les plus étendus de chacun des groupes auxquels il appartient.

Un groupe peut par exemple correspondre a un service de I'entreprise, chaque service
n‘ayant pas besoin d’avoir accés a l'ensemble des informations pour des raisons de
confidentialité.

Des droits peuvent étre autorisés sur les menus principaux de chaque module ou plus
précisément sur des champs d’informations, comme sur I'utilisateur.
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m QUOTIDIEN

SAISIE JOURNAL

Accessible depuis le Menu “Quotidien” -

“Saisie journal”

La saisie journal est un mode de saisie comptable classique de type saisie bordereau.

L'enregistrement des écritures n’est pas automatique. Nous vous recommandons d’effectuer
frequemment leur enregistrement ou de paramétrer les options du dossier, en cochant
'option “Enregistrement automatique dés I’équilibre de I’écriture”, disponible dans Mes
paramétres - Parameétres Société - Options Comptables - Saisie - Options de saisie par
journal.

Journal/Mois [AC - aolt 2020] (Modifié) - EBP FORMATION COMPTA - o X
Paramétrer les options de sasie JTrer les écrtures JfOuvre b sase gudée | &SR = 3
Exercice Du 01/01/20 au * /00 Joumal AC * /00 achats Péniode 2ot 2020 ~00
+ wb @~ Consuker/Lettrer Vor les documents associés uves [ Joumaux sans d... - B (] Excel | §

Permet de modifier
ponctuellement les
options de saisie du
journal

Permet de trier les
écritures par date
et numero de piece

Permet d'acceder
a la saisie guidee
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Fonctionnalités disponibles

Choix de la période de travail et du journal

dfié) - EBP FORMATION COMPTA - o X

Choix du journal Choix de la
de saisie période de saisie | 50 - D i

Trier T

Choix de l'exercice de saisie

A Fitres /‘
Exercice Du 01/01/20 au 31/12/20 * 700 Joumnal AC *#00 Achats Période a0t 2020 *C0
+ sb @ - Consuker/ Lettrer Vor les documents associés vues [ Joumaux sansd.. -~ B8 B [ excel= | §

Fonctionnalités des boutons

Quel que soit la ligne sélectionnée dans la saisie journal, cette fonction permet
d’ajouter une nouvelle écriture a la fin du journal, a la suite des autres écritures déja
existantes.

Si la ligne d’écriture sélectionnée dans le journal est la premiére ligne d’une écriture,
alors cette fonction permet d’'insérer une écriture entre I'écriture sélectionnée et I'écriture
précédente.

. Supprimer B ligne Delate
b
- Supprimer [écriture Ctri+-Delate
Permet de supprimer une ligne d’écriture en particulier (sans modifier ni supprimer les autres
lignes de la méme écriture) ou bien de supprimer une écriture dans sa globalité.

Equilbrer ka ligne ) . o
Permet de calculer automatiquement le montant qui équilibre I'écriture en

cours de saisie (la touche F12 est également disponible)
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Afin d’avoir accés aux autres actions, il faudra cliquer sur “Plus d’actions”

4+ mp - Régler Equibrer

Consulter / Lettrer

Voir les documents associes
Vor lecheanoer ]
Contrepasser lécniture courante

Remputer lNecrture

Simuler lécriture

Valider lécrture courante

vasler toutas i g eTituras

Creer un abonnement 3 partr de cette ecriture
Créer un guide de saisie a partr de cette ecriture

Consulter / Lettrer , , \ N : il
Permet d’accéder a la fenétre de consultation du compte saisi sur la
ligne d’écriture sélectionnée.

SR bermet de lier des documents (doc, pdf, jpg...) a une ligne
d’écriture. Ces documents seront intégrés directement dans la base de données.
En double-cliquant dessus, le document associé s’affiche directement, soit dans une
visionneuse (pour les URL et les fichiers PDF, PNG, JPG) soit dans I'application permettant
de visualiser ces fichiers (excel, word...).
Si plusieurs documents associés sont rattachés a la ligne d’écriture, en double-cliquant sur

le trombone, c’est la fenétre des documents associés a la ligne qui s’ouvre. L'utilisateur doit
sélectionner celui qu’il souhaite ouvrir.

Les échéanciers existent uniquement sur les comptes de nature
“Fournisseurs et comptes rattachés” et “Clients et comptes rattachés”.

Contrepasser ['ecriture courante . A . <
La contrepassation est une opération consistant a créer une
écriture inverse a une écriture déja existante, mais n’ayant aucune incidence sur cette
écriture d’origine.
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Rémputer l'écrture . . . . ;

La ré-imputation d’'une écriture est une opération consistant a transférer
une écriture saisie dans un journal et un mois vers un autre journal et un autre mois.
L’écriture a transférer doit étre :

- de statut Non validé ou Simulé,
- située dans un journal de type autre que Trésorerie avec contrepartie en pied et A
Nouveaux

Simuler Mécriture

Dans certains cas (situation périodique par exemple), il peut étre
nécessaire de passer les écritures comptables en mode “Simulé”. Elles sont alors facilement
identifiables, restent modifiables et sont obligatoirement exclues des opérations de
rapprochement bancaire. Le statut “Simulé” est symbolisé par un “S”.

/alider lécriture courante ) ) o i ) ]
Cette fonction permet de valider I'écriture sélectionnée dans le

journal. La validation rend intangibles les écritures comptables et leur contenu.

Valder toutes les écritures

Cette fonction permet de valider I'ensemble des écritures d’un
méme journal/mois.

Saisie

Saisie avec Plan Comptable Général uniquement :

Journal/Mois [AC - septernbre 2021] - Demonstration notes de frais YL Botreau - o X
Enregistrer =  Paramétrer les options de saisie  Trier les écritures  Quvrir la saisie guidée = R <> @
= Filtres
Exercice Du 01/01/21 au 31/12/21 ~ /00 Joumal AC ~ /00 Achats Période septembre 2021 00
© Ajouter mp [ - Ouvrir la ventiation analytique  Equiibrer laligne ¢ Plus d'actions~ vues [ Copie de Journa.. ~ [ B Eexee- KB K| Q
Statut Jo.. Pikce  Document  Compte général Libellé Débit Crédit Date de I'éch... Poste anal... Documents as... Etat anal...
10 0007 028486H877... 401SOSHPARORA... Sosh Par Orange 2521 @ 17/09/2021 3 Inéligible
10 0007 02B486H877_.. 445661 Sosh Par Orange 4,20 & Ingligible
10 0007 02B486H877_.. 6261 Sosh Par Orange 21,01 REGD2 4 @ ventiztior
I' 10 0008 401TOTO TOTO 100 000,00 10/09/2021 Inéligible |
| 10 0008 2456611 ToTO 5213,27 Inéligible |
v l 10 0008 607 TOTO 94 786,73 O aucune

= Indicateurs

~ Compte = Somme des montants sélectionnés = Journal
Intitulé |Achats de marchandises Débit Crédit Débit Crédit
Débe Créde Total Total 100 025,21 € 100 025,21 €
Solde 94 786,73 Solde Solde
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Saisie avec Plan Comptable Général et auxiliaire :

al/Mos [AC - jullet 2020] - EBP FORMATION COMPTA - o X

B Envegstrer = Paramétrer les options de sasie  Trier les éatures  Ouvrr b saisle guidée - < > H
~ Filtres
Exercice Du01/01/203u31/12/20 /00 Joumal AC ~ /700 Achats Pérode jullet 2020 00
+ #b @~ Ouvr la ventiation analvtigue  Equilbrer aligne  § Pius d'actions~ vues [ Joumaux sansd_. -~ B B [ Excel =
St... Jo.. Piéce Document auxiliaire | Libellé Débit Crédit Date de l'éch... Poste anal... Documents as...
01 0001 401 ) BUREAL 2 500,00 01/07/2020
01 0001 445661 BUREAU 416,67
— 01 0001 6064 BUREAU 208333
01 0002 401 FCOMPTABLE COMPTABLE 7 000,00 01/07/2020
01 0002 445661 COMPTABLE 1 166,67
01 0002 6226 COMPTABLE 583333
01 0003 401 FCOMPO ComMPO 1 600,00 01/07/2020
01 0003 445661 COoMPO 266,67
01 0003 60611 COMPO 133333
01 0004 401 FFORMATION FORMATION 3 700,00 01/07/2020
01 0004 445661 FORMATION 616,67
01 0004 6228 FORMATION 308333
[ 401 FBUREAU BUREAU 780,00 oy ]
| 445661 BUREAU |
o | 6054 s J
Inttulé  Foumnit Débr Créde Débe
Débe Créde Total Total
Solde 273333 Solde Solde
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Lettrage en cours de saisie

Le lettrage en cours de saisie permet de limiter le nombre d’actions a réaliser. En effet, dés
la saisie du reglement une fenétre s’ouvrira permettant le lettrage directement dans le
journal.

Dans la fiche compte, il faut autoriser le lettrage en cours de saisie :

0 -~ & z
# Typs & compre Démal
~ Lettrage - paramétrage TvA
5 Autoriser s lettrage 3
Luttrage approchi Eeart masemem B pasure de taue s
LELrage Jutomatue 3 Dontige Trpe &opération ’
" s e + Option de cakul
i ~% Sy pratiiues et vestes comptr
Curmas Procham code lettrage AAA partal 333 Dépanse
Graghe -~ t Recette
Commentares de réveon R Type ot Taux de TVA pour les ackats s
# Echdancer ot rbglement Type et Taux de TVA pour fes ventes '3
18 Autormr Féchiamoe e e 35
Ouverture Jutomatgue de féchianoe Encess autorisd 2
Partage an cours da mse ~ Gcouvert
Pomtige Sutemations Ju letrage Diicouvert Jutorsé ]
ot « DAS2
Mode de tiglemant = # O Frendm en compes cans B dichmton M52

-~ Soide de caee

Lors de la saisie d’'un reglement, a la validation de la ligne il faudra sélectionner la (les)
ligne(s) et cliquer sur lettrer :

&0 - ’
M) - Demaid, 0680
Pénde Nibey 2020 o0
e | KW Q
Onksit Ot .&Mﬁu! mum-_nw- .-"ﬂm wm .¢|I
[ ¥

e de bmrage 1300 = Moot § lctrer 130,20 soita 8,00

b FOURNETURES OF mSEA [ crédn [P

Sokde Side Sekle
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SAISIE AU KILOMETRE

Accessible depuis le Menu “Quotidien” - “Saisie au kilomeétre”

Réservée a la saisie en masse, la saisie au kilometre va permettre de changer de journal
directement sur I'écran de saisie. Cela évite des manipulations d’écran et par conséquent
des erreurs de période ou de journal. A I'enregistrement de la saisie, les écritures seront
affectées aux différents journaux. L'écran sera vide et prét pour une nouvelle saisie.

Saigie au kilométre - Demo20.0FR30 - o X
B Enregistrer = Contréler le solde des journzux  Prévisualiser le brouilon ' Ii @ i
Exercice Du 01/01/20 au 31/12/20 4

+ ®» @ Couiibrer 2 igne  Consulter / Lettrer Vues [ Vue pardéfaut - B B excel- Xl Q
Journal Date Piace Document Compte ... Libellé Débit Crédit Date de I'éché... Moyen de pai... N° de ch... Poste analyti... QTE
AC 01/01/2020 0001 607 Achats de marchandises 100,00
AC 01/01/2020 0001 445661 Achats de marchandises 20,00
AC 01/01/2020 0001 401 Achats de marchandises 120,00 01/01/2020 Chégque
BP 15/02/2020 0001 401 Fournisseurs 120,00 Chégque

3 EP'/ 15/02/2020 0001 5121 Fournisseurs 120,00

240,00 240,00

Intitulé  Fournisseurs Débit Crédit

Débit Crédic Totzl
Solde 120,00 Solde

SAISIE GUIDEE

Accessible depuis le Menu “Quotidien” - “Saisie guidée”

La saisie guidée est une saisie simplifiée car I'écriture est prédéfinie dans le modéle de
guide a utiliser.
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Les modéles de guide

Lors de la création du dossier des modeéles de guides de saisie existent déja par défaut et
sont immédiatement utilisables.

Vous pourrez modifier ou ajouter des modéles de guides supplémentaires via le menu “Mes
Parameétres - Données Complémentaires - Quotidien - Guide de saisie”

irporter e guees | vues [ Tous (Symbma) - B & 14 -
= Typadejournsl  Code ol

Ay

O Lutilisation d’'un compte racine dans un champ compte saisissable est autorisée.

O |l est possible d'utiliser la formule TVA a partir du TTC méme si la ligne précédente
n’utilise pas un compte de tiers.

(O La syntaxe des formules pour les montants se présente sous la forme :
- Lx: Montant de la ligne n°x
- Signes mathématiques : /*+-

O Un outil de vérification de la cohérence du guide permet un contréle automatique des
éléments du guide.
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Modele de guide avec Plan Comptable Général uniquement :

Saisir sur le guide SR =~ R E <D>O:

Nom Achats de Marchandises a 20.00 % Jour “iil =
pe de journal Achats v Code journal o 4 g
+ wb @ | vues B vue pardéfaut  ~| Y #* Saisissable / Non saisissable Construire un lbellé XENR QAage
Compte général Libellé Débit Crédit
» 401 ~ # <Régle du journal>
445661 <Régle du journal> TVA & partir du TTC
607 <Régle du journal> Solde
Informations - o X

@ 0 incohérence(s) rencontrée(s)

e

Modele de guide avec Plan Comptable Général et Auxiliaire :

|Vérfier b cohérence du quide | Saisi sur e quide 50 v~ R E <>

B Enregistrer -
E =23 tabité PRO 2021 - Du 01/01/20 au 31/12/20 - EBP FORMATION COMPTA w
Nom Achats de Marchandises 2 20.00 % Jour - z
de journal Achats = Code jounal = s g
+ op @ | vues B vuepardéfaut  ~ B8 Bl # Sesssable / Non sasissable Construre un ibelé XER Qapo
|Co|lpt! pénﬂﬂl Compte auxiliaire Libellé Déhit Crédit
» 401 | 0 = <Régle du joumal>
445661 <Régle du journal> TVA i partr du TTC
607 <Régle du journal> Solde
Informations = 0O b

@ 0 ncohérence(s) rencontrée(s)

EBP Informatique = SA au capital de 1 million d'euros « ZA du Bel Air - 78120 Rambouillet « Tél - 01 34 94 80 00 » RCS VERSAILLES B 330 838 947 « NAF 5829C



_— EBP Informatique SA - www.ebp.com
Service Commercial - 01 34 94 80 20 - Service Revendeur : 01 34 94 80 35
I,

SOLUTIONS DE GESTION

Comptabilité ELITE

Outil de construction d’un libellé :

I} Enregistrer ~  Vérifier s cohérence du guide  Saisir sur le guide - B S |i mC>®
a EBP Comptabiité PRO 2021 - Du 01/01/19 au 31/12/19 - Demo020.0FR30 E Guide de saisie Achats de Marchandises a 20.00 % - Demo020.0FR30

Nom Achats de Marchandises 3 20.00 % Jour

SAON

Type de journal Achats v Code journal v/

Lignes du guide | | o & | vues B8 Vue pardéfaut  ~| [ BB . Saisissable / Non saisissable B QA
Compte général Libellé Débit Crédit
P 401 v /' <Régle au joumal>
445661 <Régle au jowmal> TVA & partir du TTC
607 <Régle du joumal> Solde
Constructeur de libellé - Demo20.0FR30 - m] X

=~ Construction
Formule Date
belc @

-A Prévisualisation

Le libellé pourra &tre construit =
ave des caracteres sasi [ o
manuellement et des

variables que l'on pourra
ajouter

o Avec la commande “Saisir sur le guide” dans la fiche, on peut passer une
écriture directement dans le journal sélectionné dans le guide.

Guide de saisie Achats de Marchandises @ 20.00 % - Demo20.0FR30

i Enregistrer = Vérifier b cohérence du guide | Saisir sur le guide I
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La saisie guidée
Saisie guidée avec Plan Comptable Général uniquement

Saisie guidée AC aolt 2020 (Nouveau) - Demo20.0FR30 - ] x

B Enregistrer ~  Ouvrir la saisie journal o) @

=8 £8P Comptabilité PRO 2021 - Du 01/01/19 au 31/12/19 - Demo20.0FR30 Guide de saisie Achats de Marchandises 3 20.00 % - Demo20.0FR30 v

Guide Achats de Marchandises a 20.00 % ~ # Joumal AC ~ # Date 12/08/2020 v
Equilibrer Iz igne | Actualiser le guide Vues [ vuepardéfaut  ~ 5 B Q
Piece Document Compte général Intitulé du compte général Libellé Débit Crédit
I 0001 401 Fournisseurs Fournisseurs 125,01
0001 445661 TVA déductible 20% Débits Fournisseurs 20,83
0001 607 Achats de marchandises Fournisseurs 104,17
125,00 125,00
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Saisie guidée avec Plan Comptable Général et Auxiliaire

swu) - E3P FORMATION COMPTA - o X

12/20 - EBP FORMATION COMPTA B Guide do s Achats do M ndigas 4 20.00 % - EBP FORMATION COMPTA il Saisie guidéa AC 300t 2020 (Nowveau) - EBD FORMATION COMPTA
~ # Journal AC ~# D
‘quitrer b bgne ar a0 ues [l vuepardéfact - B3 B qQ,
Piice  Document lnululédumuleuéné'al Intituld du compte auxilaire  Libellé Dbt Crédt Date de Fichéance Poste analytique &
» 0006 401 Fournisseurs. FLOMPO COMPO COMPO 230,00 12/0872020 = 4+
0006 445661 TVA déductble 20% Débes COMPOD 38,33
0006 607 Achats de marchandess COMPO 191,67
o Les difféerents champs automatiques s’affichent en clair.
o La commande “Equilibrer la ligne” permet de finaliser I'écriture.
o On peut saisir les échéances sur la ligne tiers d’'une facture.
o On peut saisir les postes analytiques sur la ligne d’'un compte autorisé

(version PRO).

Les totaux du guide sont affichés en pied.

La colonne N° de document est disponible afin d’y indiquer le numéro de la
facture du fournisseur, par exemple.

o Lenregistrement de la saisie géneére directement les écritures.

o
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Compte de remplacement, compte d’équilibrage

o A paramétrer dans “Mes Paramétres - Paramétres Société - Options
Comptables - Saisie / Saisie Guidée”

m  Compte de remplacement : en cas d’utilisation d’'un compte inexistant,
racine ou bloqué

Vous pouvez paramétrer ks options de b ssisie guidée

Notes de fras
Compte de remplacement - s
Plan comptable auxiare

Plan comptable général

Utiiser le compte d'équilbrage de l'ongiet Saisie

Relances | textes

Relnces clents

nptes founsseurs

t comptable

omptor

m  Compte d’équilibrage : génération automatique d’'une ligne pour
équilibrer le journal

Cochez la case permettant I'utilisation du compte équilibrage

Vous pouvez paramétrer les options de b saisie guidée

Notes de frais =
Compte de remplacement v
Plan comptable auxiiire

Plan comptable général

Prévision de trésorerie

Rapprochement bancaire Utdser ;g comgte g"ém._d'n-aq_e de I'u_n'ule: Sasie

Régleme

Relances / textes
Relances clents
Relevé bancare
Remises en banque
Saisie

Sase prabique

Stuation de comptes clients
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Définissez le compte d’équilibrage a utiliser :

<Rechercher>

[

Vous pouvez paramiétrer les options de sasie.
Not: 4 >
i -~ Contriles effectués en cours de saisie

B can
Pln comgtabie sudare Alertes sur les montants

Plan comptable général

T CaD S Alertes sur les comptes
Prévision de trésorens R

B Alerte sur les doublons des numéros de piéce (numérotation automatique)

Rapprochement bancare

N Alerte sur les doublons des numéros de piéce (numérotation manuele)
Réglaments

" taxt Alerte sur les doublons des numéros de document

Retances | textes
Relances chents A Options de saise par journal

Relevé bancaire Enregistrement automatique dés léquiibre de lécrture
Remises en banque Joumnal par défaut BP = # Bangue principale

Activer Annuler / Refare

B afficher ke mos précédent

Saise pratique

~ Options générales
Stuation de comptes chents i — — -
Compte d'éguilbrage (471 = 7| compte d'attents

Skuation de comptes fournisseurs
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UTILISATION DES JOURNAUX EN EXTOURNES

e Option dans la fiche journal

Les journaux de type OD disposent d’une option : Opérations diverses a extourner qui se
présente sous la forme d’une case a cocher.
Ce journal est celui dans lequel les OD devant étre extournées sont saisies.

Journal [ODEXT] Journal des OD en extournes - JUPITER MEDIA 2022 - O x
Enregistrer - = B B ¢<>®
Code ODEXT |Type Opérations diverses ® Opérations diverses a extourner | =
[=]
L =
Description Journal des OD en extournes [ Journal inactif - pour ne plus voir le journal dans les fittres -
Saisie -* Racines non autorisées - Qptions de saisie
. Murnérotation de pigce Continue sur 'exercice v
Raccourcis
Reprise des n® de pigce Oui -
Reprize des dates Oui -
Reprise des n® de document Cui bl

Libellé de l'écriture Libelé de & premiére ligne ... =
Mode de saisie Confirmé d

Moyen de paiement rd

- Contrepartie

Type de contrepartie Aucune

Compte de contrepartie Fa

e Assistant d’extourne des opérations diverses

Dans cléture - Gestion des exercices, un assistant est disponible depuis le bouton
“Extourner les opérations diverses”.

Fehier  Edtion  Affichage  Favork  Quabiien / Saske  Consultatian [ Lettage  Echéancier | Trsorerie  Analytique | Budgétaie  Motes de fras  Réviion  Exercices | Oftures  Opérations. Panmitres  Développernent  Dutks  Fendtres

Cléture

C Qo S B Géndrer les A Nouveaux  Chitwrer Fexarce | Extoumer les opdrations diverses | | vues B vuepardéfacr . = B B

Date de dibul & Dabe de fin Dale de ciiture CWtuné Foercioe con. ©

Expuet pour liessos FBP Extoumer les opérations diverses
B 0ufol/z0z0 3122020 1600072021 a8
Révision |
o1fo1/2021 31122021 e
0101/ 2022 EN T FlFlr]
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Dans cet assistant, 'utilisateur doit sélectionner :

e Le journal contenant les écritures a extourner (champ : Journal des écritures a
extourner qui est vide par défaut et seuls les journaux de type OD ayant la case
cochée sont affichés)

La date des écritures a extourner

e Le journal des écritures d’extourne (vide par défaut, seuls les journaux de type OD
n’ayant pas I'option cochée sont affichés)

e La date des écritures d’extourne (la date a laquelle seront générées
automatiquement les écritures d’extourne).

La modification de la date des écritures a extourner a pour effet de modifier la date des
écritures d’extourne, qui affiche alors la date des écritures a extourner + 1 jour.

A Tinverse, la modification de la date des écritures d’extourne n’a pas d’impact sur la date
des écritures a extourner.

Assistant d'extourne des opérations diverses - Formation du Technigue - O x

Page (1/2)

Choisissez les critéres de sélection des écritures que vous souhaltez extourner
Journal des écritures a extourner 0D1 ~ #| od d'extourne
Date des écritures a extourner  31/12/2021 -
Journal des écritures d'extourne 0D ~ #| Opérations diverses
Date des écritures d’extourne 31/12/2021 -

® < brécéaert | Loncer

Sur la page suivante, les écritures concernées sont affichées, I'utilisateur peut alors
sélectionner les écritures qu’il souhaite effectivement extourner.
Elles sont toutes sélectionnées par défaut.

e Ajout d’un contrdle dans les contréles de la cléture annuelle

Un contréle est ajouté dans I'assistant de cloture annuelle.

[l affiche une information si au moins une écriture présente dans un journal d’'OD a extourner
(donc avec la case cochée) n'a pas été extournée.

Ce contréle n’est pas bloquant pour effectuer la cléture.
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Assistant de cléture annuelle - Formation du Technigue - [m]

Cléture annuelle (4/4)
Contrdles

& Démarrer 3 Annuler

X

Traitement Statut Progression
Equilbrage des journaux 0K -
Comptes de caisses 0K
Comptes d'attente et spéciaux 0K
Journaux automatigues oK
Lettrages oK
Comptes de contrepartie pied oK
Equilbrage des rapprochements oK _
Ecritures de régularisations 0K _
Notesde s o -
» Abonnements @ générer Informations _
» i1 Opérations diverses 3 extourner Informations _
o Message Type de message
¥ | Des écritures présentes dans un journal d'opérations diverses a extourner n‘ont pas été extournées. Avertissement

Copier dans le presse-papier

e Extourne des OD en devises

Lorsqu’une écriture en devise est extournée, les montants de I'écriture générée sont
identiques a ceux de I'écriture d’origine (aussi bien pour le montant en devise que pour le
montant en devise du dossier). Le cours est donc forcé.
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SAISIE PRATIQUE

Accessible depuis le Menu “Quotidien” - “Saisie pratique”

Il s’agit d’'un mode de saisie facile et destiné a des novices en comptabilité. Les saisies
pratiques regroupent Mes factures fournisseurs, Mes factures Clients et Ma Trésorerie.

La saisie pratique génére des documents qui alimentent les journaux, la modification ou la
suppression de ces écritures n’est possible que sur les documents générés et non pas dans
les journaux.

Ce mode de saisie fait partie des fonctionnalités disponibles a activer dans le menu Mes
Paramétres - Parameétres Société - Fonctionnalités Disponibles

Vous pouver actver ou désactiver certanes foncbonnaités du logice

Logo i

e I

, | Trésor publc

Muts-devies
Qptions comptables

= I onctionnalités disporibles

Humérotation

Modéles de belé

Général

E-mai

Cloud

Mes factures fournisseurs / Mes factures clients

Les listes de natures d’achat et de vente sont paramétrables dans le plan comptable,
- soit en ouvrant chaque compte a paramétrer et en cochant Nature d’achat ou
Nature de vente,
- soit en sélectionnant plusieurs comptes depuis la liste et en cliquant sur la mise a
jour des comptes.
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Enregistrer =  Consufter / Lettrer = R YR

N° de compte 6261 # Type de compte Détail

SaON

Intitulé  Frais de télécommunications

Intitulé court | Frais télécommunications

Paramétrage -# Lettrage -# paramétrage TVA
" . ) Autoriser le lettrage [ Exonéré
Paramétrage avancé
Lettrage approché Ecart maximum = Nature de taxe
Coordonnées
Lettrage automatigue au pointage Type d'opération
Liste des tiars
Lettrage partiel automatigue au pointage Option de calcul
Analytique
Lettrage en cours de saisie [ Saisies pratigues et ventes comptoir
Curmuls Prochain code lettrage partiel & Dépense
Graphe -~ Rapprochement L) Recette
I I Type de rapprochement Aucun Type et Taux de TVA pour les achats 4
-~ Echdancier et raglement Type et Taux de TVA pour les ventes
Autoriser ['éché&ancier
- Encours
Ouverture automatique de ['échéancier Encours autorisé =]

Pointage en cours de saisie

- Découvert

Pointage automatique au lettrage Découvert autorisé &
Pointage automatique au lettrage partiel - Paramétrage DAS2
Mode de réglemant y Prendre en compte dans Iz dédlaration DAS2

- Solde de caisse

Alerte sur caisse créditrice

Pour saisir un achat, positionnez vous sur I'onglet “Mes factures fournisseurs” puis

cliquez sur ajouter une “Facture d’achat”

1
1 Quotidien ] Consultation

es factures clents Ma trésorerie

Saisie Journal
% Fitrer W

Open Guide Quotidien [ Saisie
vues | [ vue par défaut ... ~| B

Mes recettes Mes dépenses

Saisie au kilométre
Saisie guidée
Numéro de pidce = Description  Total TTC

Ventes comptoir

Abonnements préparés
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Remplir les champs de la facture.

B Enregistrer = Ajouter un fournisseur  Ouvrir la ventiation analytique =R e ™) @
Date |26/10/2021 ~  Date d'échéance |26/10/2021 = TotmlHT 4 166,67 @
N°® de piéce 0009 N® de document Total TVA 833,33 &
Fournisseur |Compte créé durant limport * # |401EDFCOLLECTIV Total TTC 5 000,00 &

Description Compte créé durant limport

Poste analytique > 5
© Ajouter mp i Eauilbrer la ligne vues HH saisir en premie.. ~ B B Q
Type et taux de TVA Montant TVA Nature de I'achat Montant HT
4 T\-’A déductible 20 enc. I‘ 833,33 Honoraires 4 166,4

833,33 4 166,067

Utilisation de F12 en saisie pour équilibrer.

La saisie d’'une vente est ergonomiquement identique.
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Ma trésorerie

Les différents types d'opérations proposés vont permettre a I'utilisateur de saisir les cas
rencontrés sur son relevé de banque.

Déclaratif

Ma trésorerie

Mes factures foumisseurs  Mes factures chents
v
Saisie au kilométre y B | <Rechercher> vues 8 vue par défaut . - 3 BR 8-x-8 25 =

Saisie quidée Encaissement

Décaissement
Saisie pratique

Remse de chéques | Banaue/Caisse Type Date = Pice = Description Hontant
Ventes comptoir e lois: janvier 2019 (Somme Montant : 3 587,50)

Abseinents prapares A Virement inteme 01/01/2019 0005 Viement depus (BP) 5 000,00
0D da salaire B8P Vrement inteme 01/01/2018 0005 Transfert de banque BP vers caisse CA -5 000,00
Notes de frais B8P Décassement 10/01/2019 0006 REGLEMENT ELECTRICITE -3 588,00
Ecritures de notes de frais BP Décssement. 10/01/2019 0007 REGLEMENT COMPO 956,80
Site internet d'administration BP Encaissement  15/01/2019 0008 EMCAISSEMENT GESPI 2 990,00
8e Encassement 15/01/2019 0009 ENCAISSEMENT PICOSO 5142,30
3587,50
Encassement TRO0007 12/08/2020 0001 (Nouveau) - Demo20.0FR30 - O x rie
B Enregistrer = Pointer  Ajouter un client N AR E B > @ ¢
1
g EBP Comptabiité PRO 2021 - Du 01/01/19 au 31/12/19 - Demo20.0FR30 b 4
Type Encaissement " IEF?GI:&SET“EH[ client, carte bancare, chéque !
Libellé -
Banque/Caisse BP W
‘ ey Encaissement autre =
Date 12/08/2020 ¥ Montant
Piéce 0001 N° Documengas™@ Encaissement client, carte bancarre, chégque
Description Encassament Encaissement compte associé, autre tiers
Hoyer e pant Encassement d'effets + fras
A Client
Versement de l'exploitant =

Compte général
" Sélectionner X Fermer C

Choix du modéle de saisie.
Suivant le modele, le masque
sera différent avec différents
compte a associer.
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Nouveau décaissement

Décaissement TRO0007 12/08/2020 0001 (Mouveau) - Demo20.0FR30 - o

B Enregistrer ~

Pointer

Ajouter un fournisseur [_ N <]

g EBP Comptabiité PRO 2021 - Du 01/01/19 au 31/12/19 - Demo20.0FR30

Type

Banque/Caisse

Date

Piéce

Description

Moyen de paiement

-# Fournisseur

Décaissement
BP
12/08/2020
0001

Décassement

ol 4

Charges d'intérét + Frais bancaires

s Montant

N° Document Décassement autre

/]

Décassement compte assoCié, autre tiers

Décaissement foumnisseur

Compte général

Eau, gaz, électricité

+ Sélectionner X Fermer C

Comptabilité ELITE

Choix des différents modéles de saisie.
lls ne sont pas paramétrables
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Nouvelle remise de chéques

Remise de chéques TRO0D07 12/0 - Demo20.0FR30

- o X
| Enregistrer ~  Voir I'écriture  Ajouter un client _Nc) B @l ¢ >®
=} EBP Comptabilité PRO 2021 - Du 01/01/19 2u™d/12/19 - Demo20.0FR30 v
Type Remise de chéques

Suite a l'enregistrement du document, les

ecritures sont visibles dans le journal
Banque/Casse BP

Date '12/08/2020 Montant 380,00 &
Piece 0001 ° Document

Description 'Remise

+ W @ CEaquibrerlaligne  Pointer

Client N° de compte général Libelié Montant
- Clients 411 1234 Remise 230,00
» Clients 411 4321 Remise 150,00 &
Possibilite de creer le client
On ajoute autant de lignes que de
chéques a déposer
380,00
vz s ST
Exemple d’écriture générée :
Ecrture [BP - 300t 2020] - Demo20.0FR30 - a x
Paramétrer les options de saisie  Ouvrr la saisie guidée & B B @ i
a EBP Comptabiité PRO 2021 - Du 01/01/19 3u 31/12/19 - Demo20.0FR30 V"‘_!' Remise de chéques TRO0D07 12/08/2020 0001 - Demo20.0FR30 B Ecriture [BP - a0t 2020] - Demo20.0FR30
~ Fitres -
Journal BR #00 Banque princpale Date d iture | 12/08/2020 N de piéce 0001
4+ b @i~ Pointer Consulter/Lettrer I plus d'actions™ Vues Bl Joumaux sansd.. ~ B Bl Eexcer X Bl Q
St... Document  Compte général  Libellé Débit Crédit Movyen de paiement  Poste analytique Ne de chéque Documents assodés  QTE
» 411 Remse chéque n® 1234 230,00
411 Remise chéque n® 4321 150,00
5121 Remise

380,00

Les écritures sont en lecture seule.
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VENTES COMPTOIR
Le ticket Z

Les ventes comptoir permettent la saisie pratique des tickets Z dans le cadre d’une saisie de
caisse. La saisie se fait quotidiennement.

Nouveau Ticket Z - 3aa — | X

Veuilez saisir la date de votre Ticket Z.

pate [01/01/2020) |
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Le ticket Z du jour est a répartir en fonction des moyens de réglements enregistrés dans la
caisse. Pour I'équilibre de I'écriture, il faudra renseigner I'affectation par nature des ventes
ainsi que la TVA correspondante. Pour respecter la loi anti fraude, le ticket Z peut étre
validé.

Ticket Z 01/01/2020 (Nouveau) - aaa - m X

B Enregistrer - Valider =R e B @

-~ Informations

Date 01/01/2020 Libellé Ticket Z du 01/01/2020
-~ Recetfes
Espéces 20,00 & Chéques 20,00 =
Cartes bancaires 80,00 ® Autres moyens 0,00 &

-~ Ventilations

Total des recettes du jour 120,00 & Reste a ventiler 0,00 &
+ mp @ Equiibrer a ligne Base de calcul HT */ | Vues B Vuestandard HT ~ B Q v
Nature de vente Libellé Montant ... T Type et taux de TVA Montant T...

; Marchandises Ticket Z du 01/01/2020 100,00 TVA collectée 20 dé... |

100,00 20,00
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L'enregistrement de la vente comptoir générera une écriture dans le journal indiqué dans les
parameétres société.

~ Fitres

ves @ Joumam samsd . < B @ el XKW Q
Débit Crédit Date de léch... Poste anal.. Documents as...

Une seconde écriture est générée dans le journal de caisse pour les encaissements en
espeéces.

~ Fitres

ses [ Jounawx snsd . - B @ el XKW Q
Débit Crédit Moyen de pai.. Poste anal.. N° de chit... Documents as...
20,00
20,00
0 20,00
Uk D edi
Débtt edit Tot
..... 1 Solde
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La remise en banque

Suite a la saisie des tickets Z, la génération des écritures de remise peut étre automatisée.
Les montants présents dans la colonne remise possible représentent tout ce qui n’est pas
encore encaissé. Suite a la saisie des montants a remettre en banque le solde apparaitra
dans la colonne reste.

Remise en banque 09/09/2020 (Nouveau) - aaa - o X
B Enregistrer - aR ™ @
- Informations -
Date 09/09/2020 * Libelle Remise en banque des ventes comptoir
= -
Recettes espéces 20,00 ® 20,00 &
Recettes chéques 20,00 B 20,00 &
Recettes cartes bancaires 80,00 B 0,00 &
Recettes autres moyens 0,00 & 0,00 &
+% B Q
Banque Remise (Espéces) Remise (Chégues) Remise (Carte bancaire) Remise (Autre)
I BP 80,00
0,00 0,00 80,00 0,00
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La saisie de la banque déterminera le journal pour la ou les écritures générées.

Plus dactions> | Vues B Joumauxsnsd . < B @ e K Q
Déhit Crédit Moyen de pal... Poste anal.. N° de chi.. Documents as...

angue dis vent 80,00

80,00 80,00

IntEuk B4 encasse Débt Créde

LES ABONNEMENTS

L'abonnement permet de pouvoir automatiser la saisie d’une écriture. En effet, une écriture
qui revient de maniére réguliere avec les mémes montants va pouvoir étre enregistrée et
reproduite sur une période donnée.
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Le guide d’'abonnement

Dans le burger, puis données complémentaires se trouvent les guides d’abonnement. lls
vont nous permettre de gérer les modéles.

< ~  Quotidien -~ c|+ <Rechercher= vues | vue par défaut .. ~ B9 B & L A =

ErimdE T Code Libellé du guide  Code du journal Date de début  Date de fin

Guides de saisie ABO00001 LOYER AC 01/01/2019 31/12/2019

Nouveau dossier

Quvrir .
Catégories de notes de frais

Sauvegarde rapide Utilisateurs de notes de frais

Quitter Trésorerie

Analyse

Sauvegarde / Restauration
Paramétres société Déclaratif

n de Autres données

Gestion des utilisateurs

Paramétri ymptables

Imports | Ex

Données complémentaires >
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Grace au +, il est possible d’ajouter de nouvelles grilles. Indiquez la période sur laquelle la
grille s’applique ainsi que le journal. Le libellé saisi en haut peut étre complété par le
complément de libellé pour ajouter la date par exemple ou le mois et 'année.

Guide d'abonnement [ABO00001] LOYER (Modifié) - Demo20.0FR30 - O x
B Enregistrer ~  Préparer  Créer une alerte B R =~ E >
Code ABOOOOO1 Libellé LOYER
Guide — Paramétrage — Périodicité
Abonnements préparés Du'|01/01/2020 ’ u SIEELIE

AU 31122020 | Fréguence Mensuele v
sour -
Complément de libellé Date (33/MM/AA v )
: ()/MM/AR) Tous les 1 E Mois
Ecriture modéle
+ o @ | vues BH vuepardéfaut  ~) B EH Ouwrir la ventiation analytique Q a g
Document Compte gén... Libellé Débit Crédit Moyen de pa... Poste analyti...
401 LOYER DU MOIS 1 400,00
445661 LOYER DU MOIS 196,66
6132 LOYER DU MOIS 100334
r 614 LOYER DU MOIS 200,00 =
1 400,00 1 400,00
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Paramétrez la fréquence de génération.

Mensuel - Demo20.0FR30 - X
= Jour
@le Premier *| Lundi *| du mois
O Le 1 ® (jour du mois)

= Mois concernés

| Tout selectionner | l Tout desélectionner
Janvier Juin Movembre

Février Juillet Décembre

Mars Aolit

Avril Septembre

Mai Octobre

Il reste a saisir I'écriture modele.

Guide d'abonnement [ABO0O0001] LOYER - Demo20.0FR30 - B x
[ Enregistrer = Préparer  Créer une alerte SR -~k E D> D
Code ABOD0001 Libelé |OREER |
Guide = Paramétrage = Périodicité
Abonnements préparés Du' 01/01/2020 = D ® Personnalsé

Au 31/12/2020 ™ Fréquence Mensuelle -
Journal AC v &
u O Simple
Complément de libellé Date (J1/MM/AA -
E feee Al L Tous les 1 & Mois
Ecriture modéle
+ wp @  Vues B vuepardéfaut - FH HE Ouwrir la ventiation analytigue Qae
Document Compte gén... Libellé Débit Crédit Moyen de pa... Poste analyti...
401 LOYER DU MOIS 1 400,00
445661 LOYER DU MOIS 196,66
6132 LOYER DU MOIS 1 003,34
4 614 LOYER DU MOIS 200,00 R
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A l'enregistrement, les abonnements seront préparés pour toute la période. Des alertes
peuvent étre émises concernant les dates d’écritures : avertissement en jaune pour une
écriture en retard de moins de 60 jours et en orange au dela. Tous les abonnements
pourront étre générés depuis le guide en une seule fois ou au fil de I'eau depuis le menu
quotidien.

Guide d'abonnement [ABO00001] Loyer - JUPITER MEDIA 2022 - m] X
Enregistrer =  Préparer  Créer une alerte &0 E & ®
Code ABOOOOOL Libelé Loyer
Afficher les abonnements déja générés Q
Abonnements préparés {1 | Code de I'abonnement Libellé Code du journal Date de l'écriture Etat
3 ABO0000100005 i Loyer 06/21 AC u 01/06/2021
» O | ABOOODO10000G Loyer 07/21 AC 0 01/07/2021
3 ABOOOO0100007 Loyer 08/21 AC u 01/08/2021
» (J | ABOOOO0100008 Loyer 0921 AC 19 01/09/2021
3 ABOOOOO100009 Loyer 10/21 AC @ 01/10/2021
v (J | ABOOODD100010 Loyer 11/21 AC 01/11/2021
3 ABOO000100011 Loyer 12/21 AC 01/12/2021
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Pour simplifier la création des guides d’abonnement, il est possible de partir d’'une écriture

déja enregistrée. Depuis le bouton plus d’actions, cliquez sur “créer un guide d’abonnement
a partir de cette écriture”.

& B 2@
~ Fitras
Exaoce Du 01/01/21 au 31712721 Pérode octobre 2021 oo
© Alouter W*  Conmulter | Lettrer  Vor les o -EEH e X B Q a p
Sttt Débit  Crédit  Datedefich., Posteanal.. Documsents as...
1 968,22 95{12/2021
1 665,18
333,04
f 248,18 05/01/2022 ]
| |
v A ]
F5
Lbak (1]
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Quotidien/ Abonnements Préparés

Chaque mois, les abonnements préparés de la période se retrouvent en attente de
génération. En sélectionnant les abonnements il sera possible de les générer en une seule
fois dans les journaux concernés.

4 £8P Comptabilité PRO 2021 - Du 01/01/19 au 31/12/19 - Demo20.0FR30

68

Quotidien Trésorerie Consultation Analyse Déclaratif Cléture Favoris
Tous Devant &tre générés au 05/08/20
Saisie Journal Fitrer

Saisie au kilométre c i <Rechercher> Générer les abonnements  Purger les abonnements générés  Créer un guide d'abonnement

Saisie guidée Code du guide  Code de l'abonnement Libellé Code du journal  Date de l'écriture

ErrTErs » @ ABOO0OOL ABOO000100007 LOYER 03/08/20 AC 03/08/2020

Ventes comptoir

Abonnements préparés

Si un abonnement est saisi et préparé, mais que les écritures ne sont plus a générer alors il
faudra “Purger les abonnements générés” et les abonnements seront supprimés sans que
cela touche aux écritures déja comptabilisées.
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OD DE SALAIRE

Afin de faciliter la saisie de I'écriture de paie, une saisie pratique est disponible. On'y
renseignera les informations présentes sur les documents de paie.

0D Salaire ODO000T 09/09/2020 - 3aa - o x
vor Mdcrture  Ouwrir b ventiation anabtique = R B R <> @
Journal 0D -7
Date 09/09/2020 » Date d'édchéance 09/09/2020
N*® de pice 0001 N*® de document
Descrption

Mature et ol 4

#~ Sakwe b

Bt 10 000,00 @ Part sabrale Part patronale

Autres charges de personnel 0,00 @ Ursaff 200,00 @ 300,00 &
Retrate 100,00 @ 100,00 @
Mutuele 100,00 & 100,00 &
Autres charges sociales 0,00 @ 0.00 @

+% & Q

Comple général salarié Net i payer Acomples Retenue sur salsine Priévement & ka source
Rémunérations dues 9 600,00 At
* L
9 600,00 0,00 0,00 0,00
, . , . . . P
L'enregistrement de 'OD alimenter le journal de paie concerné.
aa - =1 x
- L] L]
Opés
o Tt 1 | e X B & Q

D Crédt  Moyen depai_ Date defich . Posteamsl . Docmments ..
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AUTOMATISATION DU CALCUL DE LA TVA

INTRACOMMUNAUTAIRE

Guide de saisie

Le guide de saisie “Achats intracommunautaires 20.00%” a été ajouté aux guides de
saisie par défaut accessible depuis Mes parameétres - Données complémentaires -

Quotidien - Guides de saisie.

Quatidien - !e.'\l‘.‘i Trésorena Opdrations dverses
Guides d"abonnemant g llle
Gukdes da saisie

O Qa8 & Vérfier s cohdrance  Importer des guides  Exporter les puides | Vues [ Tous {Systéme) - B -

Tréscrena -
| Tom = Code journal
iy Achdis de MP § 10,00 % avec acompte

RSN Achfts dé MP 3 20.00 % avec acomote

Autres données Achats de MP 3 5.50 % avec acompte

= Achats ntracommungutares 3 20.00 %

Achats Hch Escompte obtend 4 10,00 %
Gude de ase Achats ntracommunautares § 20.00 % - a

f21  Guide de same Achats ntacommunautaies d 20.00 %

EBP Comotabdtd ELITE 2023 - Du 01/01/21 au 31/1

. a0 | REl <>
Hom [ Tour
Typi de journal Code pournal
Lignes du quide | @ sinurer mp @ Ouwer b ventifation anabtique  Saisisable | Non sasssable  Construie un okt Vues [ Vue pae défar @3
Compte général Dabit Cradit Paste analytiue
¥ 501
45661 TVA § partr du HT
44521 2
401 Soide

Comptes associés

Désormais, si sur un compte fournisseur est associé le compte de nature “TVA

intracommunautaire due

(4452)”, un compte de “TVA sur achat (4456)” ainsi qu’'un compte de charge, alors en

saisie le calcul sur ces comptes se fera automatiquement.
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B Ervegutrer + Consuber | Latmrer Vo ks tars prncal T IR I
N de compte A01C0MPD Type da compte Détad
Intiuld COMPO SA

Inkiuld court COMPO SA

Parwemiitrige ~ Daers * Compies asacis

» Compte biogué - pour ne ph mouvementes le compte Pour les jousnaux de by
Facamnétrage aanch

Compie naccf - pour ne olus vor le compte dans les flmes

Coerdonnées Qucuter b @ (P XKEBRIQ~
o TAH 0o feiakts: Compte ... Intituld du compte péndral
Liste des tors

Centraisé sur e Brand Livre [0 Jrva duve tracommunautare (bions
Anahytaue o mr et 245661 TV déducnble 20% Débes

ichats de rarchandses

Commentares de réwson

Saisie journal

Depuis la saisie journal, une automatisation de I'écriture se fait dés lors que le journal

est paramétré de type

“Achat” et qu’'un compte de nature “TVA Intracommunautaire due (4452)” est utilisé.

B Enregistrer = Paramétrer les options de saisie  Trier les écritures  Ouwrir [ saisie guidée =R > ®@

- Filtres

Exercice Du 01/01/22 au 31/12/22 ~ /00 Joumnal AC ~ /00 Achats Période aolt 2022 00

© Ajouter Wp @ - Equiibrer b ligne  Consulter / Lettrer £ Plus d'actions ~ Vues [ Journaux sansd... ¥ [
Statut Jo... Piéce Group... Document Compte général  Libellé Débit Crédit Date de I'éch... Poste anal... D

01 0002 401COMPO COMPO SA 1 000,00 ﬁ 01/08/2022
01 0002 44521 COMPO SA 200,00
01 o002 445661 COMPO SA 200,00
01 0002 607 COMPO SA 1 000,00

. w0003
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m TRESORERIE

ECHEANCES CLIENT ET FOURNISSEUR

La gestion des clients et des fournisseurs dans le menu trésorerie va permettre de mettre en
place un pointage des échéances. Celui-ci sera utile pour les relances mais aussi en cas de
TVA sur encaissement. Le fonctionnement est le méme pour les clients et les fournisseurs.

L’échéancier

Les échéances résultant de la saisie des écritures dans les différents journaux se retrouvent
ici. Cela va permettre de suivre les échéances a venir et relancer les échéances échues.

q |

Rdgier ijlas) Achaancals) Remarers anmangue Pusdactonss | Voas [ Avee demides - 8
Daté dféchiands & Compte gfndral & Hontant dchiance = Sokle Hoyen de pawment  Date Fécrituee  Document  Paice  Type diéchéance  Pointiée én defeors de b comiptabid®é  Etat de Fachéanc
o5/ ANILECLERCET) 10 645,54 10 645,54 Traze 84/01/2021 FABOO00I09 WTOOOL Facters

FAOOODOITE VTDOOY Factere

B 5065 850651 LCR
a1 2 3 2HLe L Accesh
20436 204364 LCW Agg

Une échéance non réglée est en fait une échéance non pointée. Il y a plusieurs maniéres de
pointer des échéances : par la saisie d’'un réglement ou par un pointage en cours de saisie
ou au lettrage si celui-ci est égal au pointage.
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VDUS OAVZ CrRTEN IS 00C0NS T 4£3SE KF NDSWED: COTpoes.

~ Fosmisseurs

B Autorsar b inttrage

Ce paramétrage n’est pas rétroactif. Il faudra aussi faire la mise a jour sur chacun des
comptes de tiers déja créé.

Compte général 411ECCA - ECCA SARL (Modifié) - Demo20.0FR30

B Enregistrer = Consulter / Lettrer  Voir le tiers principal ~ Supprimer les données personnelles =

N° de compte 411ECCA Type de compte Détail
Intitulé ECCA SARL

Intitulé court ECCA SARL

Paramétrage -4 Lettrage

- Paramétrage TVA

@ Autoriser |2 lettrage

) . Exonéré
Paramétrage avancé
Lettrage approché Ecart maximum Cl Nature de taxe s
Coordonnées
Lettrage automatigue au pointage Type d'opération
Liste des tiers
Lettrage partiel automatique au pointage Option de calcul
Analytique . -
Lettrage en cours de saisie -+ Saisies pratiques et ventes comptoir
Cumuls Prochain code lettrage AAB partiel ) Nature d'achat
Graphe -~ Rapprochement 1 Mature de vente
Type de rapprochement Aucun Type et Taux de TVA pour les achats
-~ Echéancier et réglement Type et Taux de TVA pour les ventes
& Autoriser ['échéancier
-~ Encours
Ouverture automatique de 'échéancier Encours autorisé 0,00
Pointage en cours de saisie -~ Découvert
= {Pmuméée automatigue iﬁ“lé“tfia‘bé: Découvert autorisé =)

) Pointage automatigue au lettrage partiel

Mode de réglement

Depuis le plan comptable, dans le burger puis Paramétres comptables\ plan comptable

général, il est possible d’utiliser I'assistant de mise a jour des comptes pour faire une mise a
jour globale.
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Comptes actifs Capitaux Immobiisations Stocks Foumnisseurs Clients Autres tiers Financiers Charges Produits Spéciaux Tous

Fittrer ™
Cl|+ /A B | <Rechercher> Msttre 3 jour les comptes | Reformater les numéros de comptes ¢ Plus d'actions= | Vues HH Vue par défaut .. = B
N° du compte = Intitulé du compte général Compte bloqué Type de compte
41 CLIENTS ET COMPTES RATTACHES Racine
410 Clients et comptes rattachés Racine
411 Clients Détail
= 411ECCA ECCA SARL Détail
411GESPI GESPI Mise 3 jour des comptes - Demo20.0FR30 - [m] x
411PICOSO  PICOSO Mises a jour
Vous pouvez sélectionner les champs 3 mettre 3 jour ainsi que le mode de modffication
411TONIER  TOMIER
113 Clients - Effets 3 recevoir Mode de traitement des fiches |Verrouiler pendant toute la mise 3 jour -
— |
416 Clients douteux ou Itigieux Q Sélectionner les champs 'T\ 0‘
‘Champ Mode Valeur a appliquer
418 Clients - Produits non encor
N° du compte Affichage seul
419 Clients créditeurs
Intitulé court Saisie individuelle
4191 Clients - Avances et acompt
Intitulé du compte général Saisie individuelle
4196 Clients - Dettes pour embalt
1 |Pointage automatique au lettrage aisie globale
4197 Clients - Autres avoirs
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Réglements Client et Fournisseur

Depuis la liste des échéances non réglées, il est possible d'utiliser directement le bouton
“‘Régler la (les) échéance(s)” en ayant sélectionné au préalable les échéances a régler.
L'échéance se retrouvera pointée et passera dans I'onglet échéances réglées.

Réglement [411TONIER] TONIER (Mouveau) - Demo20.0FR30 - m] x
B Enregistrer = Voir ['échéandier interactif &R ®
Journal Date du réglement  06/08/2020 - Inactif z
Compte général 411 TONIER -/ g
N® de pigce ool N® de document
Libelé TOMIER
Moyen de paiement Chéque d N® de chéque /7
Comptabilisation | par [intermédiair.. Etat de remise en banque En attente
Montant du réglement 2400,00 & Reste a affecter 0,00 &
Echéances 3 pointer Ouvrir la saisie journal vues [ vue pardéfaut  ~| {8 i) Q
Déposer 2 colonne de votre choix ICI pour grouper par celle-ci.
Pointée ? Type d'échéa... Piéce - Libellé Date d'éch... & Montant éch... Montant poi... Solde
4 Facture 0005 TONIER 08/01/2019 ~ 2 400,00 2 400,00 0,00
Facture 0004 FACTURE TONL.. 17/01/2019 1 570,50 0,00 1 570,50

Si le type de comptabilisation est sur “par l'intermédiaire d’une remise en banque”, le
réglement restera en attente de comptabilisation.
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Si les paramétres société\ options comptables\remise en banque activent les valeurs a
I'encaissement alors une écriture sera générée via les comptes de remise a I'encaissement
tant que la remise ne sera pas faite.

= oo CATION <Rechercher>
€ RETOUR A L'APPLICATION Vous pouvez spécifier comment vous souhaitez gérer les remises en banque.

Nouveau dossier Représentant fiscal

=# Remises en banque

Quvrir Logo Générer les écritures de valeur 3 I'encaissement
egarde rapide Expert

Trésar public

‘Options comptables
A nouveaux / Clature annuelle
Analytigue et Budgétaire
Consultation
Déclaration de TVA
Ecritures de régularisation

Ecritures dématérialisées

Données complémentaires

Effets de commerce
Environnement de saisie

) ) Fiche Compte
Fonctions avancées

Fichier des Ecritures Comptables

L'écriture est accessible via le bouton “Ouvrir la saisie journal”.

Journal/Mois [BP - aolit 2020] - Demo20.0FR30 - jm] x
Enregistrer =  Paramétrer les options de szisie  Trier les écritures  Quvrir 12 saisie guidée [ B @
- Filtres
Exercice Du 01/01/20 au 31/12/20 ~# 00 Joumnal BP ~ /00 Bangue principale Périnde 300t 2020 ~00

+ m @~ Pointer Equiibrer la ligne t Plus d'actions~ Vues B Joumauxsansd.. *| B9 EE

St... Jo... Pigce Document Compte général  Libellé Débit Crédit Moyen de pai... Poste anal... N° de ché... Documer
» r 10 0001 411 TONIER TOMIER 2 400,00 Chégue
l 10 0001 5112 TOMIER 2 400,00 Chégue

On peut aussi ajouter un réglement depuis la liste des réglements grace au bouton +. I
conviendra de saisir le tiers, puis le montant et d’aller pointer manuellement les échéances
en lien.
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Lors d’'un réglement qui ne correspond pas a l'intégralité d’'une échéance, on changera le
montant et on actualisera I'échéance. Elle apparaitra dans les échéances non réglées tant
qu’il restera un solde positif. A l'inverse un réglement peut concerner plusieurs échéances, il
faudra alors pointer toutes les échéances concernées.

Réglement [411TOMIER] TOMIER (Mouveau) - Demo20.0FR30 - O x
B Enregistrer *  Voir ['échéancier interactif R = B @ 1
Journal gp -7 Date du réglement 06/08/2020 d Inactif

S0N

Compte général (411 TONIER v/
N° de piece 0001 N® de document

Libellé TOMNIER

Moyen de paiement |Chaque -/ N® de chégue Vd
Comptabilisation par lntermédiir.. ~ Etat de remise en banque En attente
Montant du réglement 400,00 & Reste a affecter 0,00 &

Echéances 3 pointer

Générer un escompte accordé  Générer un écart de réglement  Quvrir la saisie journal Vues B vue pardéfaut  ~ EH B Q

Déposer fa colonne de votre choix ICI pour grouper par cele-ci.
Pointée ? Type d'échéa... Piéce - Libellé Date d'éch... & Montant éch... Montant poi... Solde
Facture 0005 TOMNIER 08/01/2019 2 400,00 400,00 2 000,00 |
Facture 0004 FACTURE TONL.. 17/01/2019 1 570,50 0,00 1 570,50

Des écritures automatiques sont disponibles:
- Geénérer un escompte accordé qui permettra d’utiliser le compte 665 et de solder
I'échéance.

Escompte [Echéance [ Compte 411 TONIER du 08/01/2019 montant 2 400,00 € ]] - Demo20.... = O X

Journal -~ /| Date 10/08/2020 -
Compte de contrepartie 665 4 Montant de 'écart 50,00 HE
M°® de piéce 0001 M= de document

Libellé Escompte accordé
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- Générer un écart de réglement fera utiliser le 658 ou le 758 en fonction du sens de
I’écart pour solder 'échéance

Ecart de réglement [Echéance [ Compte 411 TOMIER du 08/01/2019 montant 2 400,00 €] - ... = | X
Journal ~ /] Date |10/08/2020 -
Compte de contrepartie 658 4 Montant de ['écart 50,00 &
MN® de pigce 0001 M= de document

Libellé Ecart de réglement

Remises en Banque, Prélevements , Virements

La remise en banque permet de regrouper plusieurs réglements du méme mode de
réeglement en une seule et méme opération. On utilise le + dans le tableau des réglements
remis pour accéder a la liste des réglements en attente. Aprés avoir sélectionné les
réglements concernés, la remise enregistrée générera I'écriture définitive en banque.

Remise en bangue (Nouveau) - Demo20.0FR30 - [m] X
B Enregistrer ~ & B @
-~ Informations de la remise
Bangue BP -/ Date de [a remise 10/08/2020 d I® de pigce 0003
Moyen de paiement Chéque 4 Libellé Remise en bangque

-~ Réglements remi

-~ Critéres

+ vues B py compte général (41 -7 Aucompte général [417777777777777 - Q
Compte gé RIB / BBAN AN BIC
LU Du |01/08/2020 - Au |31/08/2020 - /
c Actualiser
Date + Compte géné... = Pidce & Libellé Montant
v O |10/08/2000  411ECCA 0002 ECCA SARL 1.800,00
10/08/2020  411TONIER 0001 TONIER 2 400,00
4 200,00

Nombre de réglements remis : 0

EBP Informatique = SA au capital de 1 million d'euros « ZA du Bel Air - 78120 Rambouillet « Tél - 01 34 94 80 00 » RCS VERSAILLES B 330 838 947 « NAF 5829C



] EBP Informatique SA - www.ebp.com
Service Commercial - 01 34 94 80 20 - Service Revendeur : 01 34 94 80 35
I,

SOLUTIONS DE GESTION

Comptabilité ELITE

Les prélévements clients et les virements pour les fournisseurs vont fonctionner sur le méme
principe. |l est possible ensuite de transmettre ces trois types d'opérations directement a la
banque via la génération de fichiers. Deux formats sont disponibles, le fichier Cfonb et le
fichier SEPA. EBP comptabilité permet de générer le fichier, mais la transmission a la
banque doit étre sécurisée. Il conviendra d'utiliser les services sécurisés mis a disposition
par la banque ou d’utiliser un service de transmission EDI.

Effets de commerce

Pour utiliser les effets de commerce, il faut d’abord avoir paramétré le compte de tiers.

Compte général 411ECCA - ECCA SARL (Modifié) - Demo20.0FR30 - [m] x
B Enregistrer ~  Consufter / Lettrer  Voir le tiers principal ~ Supprimer les données personnelles (-] a - r. i @
N° de compte 411ECCA Type de compte Détail | =
&
&

Intitulé ECCA SARL

Intitulé court ECCA SARL

Paramétrage - Divers -~ Comptes 3ss0Ciés
. . | O Compte blogué - pour ne plus mouvementer le compte Pour les journaux de type : -
Paramétrage avancé . SRS : + I typ
Compte inactif - pour ne plus voir le compte dans les fittres -
Coordonnées + v
AN non détailés Comp... Intitulé du compte g...

Liste des tiers
) Centralisé sur le Grand Livre

Analytique

[ Centralisé sur les journaux
Cumuls

Graphe

-~ Types de journaux autorisés

Achats
& Ventes
& Trésorerie
& Opérations diverses

Sens de saisie : | Débit -

-~ Relances

[ Me pas relancer
Seuil de relance &

Date de a derniére relance

-~ Effets de commerce
N° de compte ~ #| Clients - Effets a recevoir

Reprendre les coordonnées des tiers a lorigine des echeances acceptaes

=4 Clients douteux ou litigieux

N° de compte v/
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Acceptations d’effets

Depuis la liste des échéances, utiliser le bouton “accepter les effets”. Cela va fonctionner
comme une saisie de réglement. On indique ici que le client a accepté de payer par LCR.

Acceptation d'effets [411ECCA] ECCA SARL (Nouveau) - Demo20.0FR30 - [m] X
B Enregistrer = Voir 'échéancier interactif &R @ i
Journal Date de l'acceptation 10/08/2020 - z
Compte général 411ECCA L &
Banque du tiers -7
N® de piece ool N= de document
Libelé ECCA SARL
Moyen de paiement LCR rd
Etat Accepté Echéance 10/08/2020 -
Montant total 300,00 @ Reste 3 affecter 0,00 &
Echéances 3 pointer
. vues MY vue par défaut  ~| B3 H Q
Déposer fa colonne de votre chow ICI pour grouper par cele-ci.
Accepté ? Pigce - Libellé Date d'échéa... 24 Montant échéa... Montant accepté Solde
4 = 0006 ECCA SARL 18/01/2019 = 300,00 300,00 0,00
300,00 0,00

Une OD enregistrera le transfert de la créance du client 411 au 413 concerné (paramétré
dans le compte 411).

Journal/Mois [0D - zoit 2020] - Demo20.0FR30 - (] X
Enregistrer = Paramétrer les options de saisie  Trier les écritures  Quwrir 3 saisie guidée = a @
- Filtres
Exercice Du 01/01/20 au 31/12/20 * Q0 Joumnal OD * #00 Qpérations diverses Période aolt 2020 *O0

+ W B - Consufter/ Lettrer Vor les documents associés & Plus d'actions~ Vues B Journaux sansd... ~| HE B

St... Jo... Pigce Document Compte général  Libellé Débit Crédit Moyen de pai... Date de l'éch... Poste anal... Dol
» r 10 0001 411ECCA ECCA SARL 300,00 LCR
l 10 0001 413 ECCA SARL 300,00 LCR 10/08/2020
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Remise d’effets

La remise d’effet permet de constater le dépét a la banque. Il y a deux types de dépbt : a
'encaissement ou a I'escompte (remise en banque par anticipation). Le fichier au format
Cfonb pourra étre généré et transmis a la banque.

Remise d'effets (Nouveau) - Demo20.0FR30 - (] X
B Enregistrer - [_ M) @ i
-~ Informations bancaires
Banque BP 4 RIB / BBAN
Muméro national d'émetteur Raison sociale |SOCIETE DE DEMONSTRATION
-~ Informations de la remise -~ Format du fichier
Journal 0D 4 N° de pidce 0002 Formater le fichier CFONB (retour 3 fa ligne)
Date de la remise 10/08/2020 - Libellé Remise d'effets
Montant total 0,00 & Mb. effets 0 Type A lencaissement v
- Effets remis
+ Vues B Vue pardéfaut | B B Q
Compte général Raison sociale Pigce (Réf.... Libellé Date de I'éché... Montant RIB / BBAN Coorc
~A Critéres
Du compte général 410 4 Au compte général 41Z777777777777 4
Du 01/08/2020 ™ Au  31/08/2020 ™
Du moyen de paiement -/ Aumoyen de paiement 4
€ Actualiser
Echéance = Compte gé... = Piéce A Libellé Montant
» 10/08/2020 411ECCA ooo1 ECCA SARL 300,00
: 300,00 !

Une OD constatera la remise en banque avec un compte de remise a I'encaissement a
paramétrer dans parameétres société\ option comptables\ effets de commerce.

Journzl/Mois [OD - aolt 2020] - Demo20.0FR30 - jm] X
Enregistrer = Paramétrer les options de saisie  Trier les écritures  Quvrir |2 saisie guidée = @ @
- Fiftres
Exercice Du 01/01/20 3u 31/12/20 ~ 00 Journal OD ~ # 00 Qpérations diverses Période 300t 2020 ~00
+ mp @~ Consulter/ Lettrer  Voir les documents associés ¢ Plus d'actions ~ vues | Jounauxsansd_. | B8 R
St... Jo... Piéce Document Compte général  Libellé Débit Crédit Moyen de pai... Date de I'éch... Poste anal... Doc
10 0001 411ECCA ECCA SARL 300,00 LCR
10 0001 413 ECCA SARL 300,00 LCR 10/08/2020
’ [ -i0002  REODOOI 413 Remise d'effets 300,00 LCR

10 0002 REOOQOO1 3117 Remise d'effets 300,00

EBP Informatique = SA au capital de 1 million d'euros « ZA du Bel Air - 78120 Rambouillet « Tél - 01 34 94 80 00 » RCS VERSAILLES B 330 838 947 « NAF 5829C



_— EBP Informatique SA - www.ebp.com
Service Commercial - 01 34 94 80 20 - Service Revendeur : 01 34 94 80 35
I,

SOLUTIONS DE GESTION

Comptabilité ELITE

Encaissement d’effets

Lors de I'encaissement des LCR, des frais sont appliqués par la banque.

Encaissement d'effets (Mouveau) - Demo20.0FR30 - (] X
B Enregistrer - B8R« B @ i
-~ Informations de l'encaissement
Journal Bp 4 N° de pigce 0005
Date de l'encaissement 10/08/2020 - Libellé Encaissernent d'effets
Montant total 300,00 &

Siiza -l -~ Encaissement

_ ) Frais bancaires 500 &
Frais bancaires
TVA sur frais bancaires 1,00 &
-~ Escompte
Frais bancaires 0,00 @
TVA sur frais bancaires 0,00 &
Intéréts 0,00 &
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L'OD prendra en compte ces frais, et indiquera le montant réellement encaissé et soldera le
compte d’encaissement d’effets.

Journal/Mois [BP - aoiit 2020] - Demo20.0FR30 - [m] X
Enregistrer ~  Paramétrer les options de saisie  Trier les écritures  Ouvrir b saisie guidée = R @ :
= Fiftres
Exercice Du 01/01/20 au 31/12/20 * 0O lournal BP ~ # Q0O Bangue principale Période aolt 2020 00

+ mp @ - Consulter/ Lettrer Vorr les documents associés i Plus d'actions~ vues B Journaux sansd... ~ B B

St... Jo... Piece Document Compte général Libellé Débit Crédit Moyen de pai... Poste anal... N° de ché... Documer

10 0001 411 TONIER TONIER 2 400,00 Chégque
10 0oo1 5112 TONIER 2 400,00 Chégque
10 0002 411ECCA ECCA SARL 1 800,00 Chégque
10 0002 5112 ECCA SARL 1 800,00 Chéque
10 0003 RBOOOOO1 5112 Remise en bangue 1 800,00
10 0003 RBOOOOO1 5112 Remise en bangue 2 400,00
10 0003 RBOOOOO1 5121 Remise en bangue 4 200,00
10 0004 411 TONIER TONIER 1 570,50 LCR
10 0004 5121 TONIER 1 570,50 LCR

v 10 0005 PEOOOOT 5117 Encaissement d'effets 300,00
10 0005 PE0ODOOL 627 Encaissement d'effets 5,00 Chéque
10 0005 PE0OOOOL 445661 Encaissement d'effets 1,00 Chéque
10 0005 PE0OOOOL 5121 Encaissement d'effets 294,00 Chéque

Depuis I'échéancier fournisseur, le fonctionnement est le méme sur I'acceptation d’effets et
le paiement. Il N’y a pas I'étape d’encaissement car c’est le réle de notre fournisseur.
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Relances

La gestion des dates d’échéance dans I'écriture comptable et de I'échéancier, permet de

faire des relances depuis la comptabilité grace au bouton “Consulter les échéances a
relancer”.

B i O /| Rl lesdchinces Ol demibee mbnce § rls dacnons s | Vo B Avcbeteroue. - B Lo 3

[rp— Compte génerl =
I Dute déchaance & Monlant échdance = Soida Moyen de palement  Dale décvture  Document  Piéee Nveau de sévdite  Commentare  Dermidre relance v
Compta g 411CAMIRALS (5 detsdance ; -2 000,00} 3 o0000]
Effets de csmmerce
170031 2 00,00 380000 Ovieen L VTOONT Ace
Ralatcss
O Compte générat 411 CONANAD {Sossmn Hantant écdvéance : 12 590,80), {Somme Sokde : 12 519,08
Echiancer frurivser fnafrozs 12 53080 12 33080 e FAOOSOGTTS VTOOSY Factute seearz0n tovad 1 ./
Fbglements feumisseur
Viremests Compti giénseat 41100 I (Sommu Montant s © 1 901,33, (Komme Sokde : 1 901,33}
Effets de commere o330 1 008,23 15083 Tratn o197 FADONOGII WTOOIA Factute
BANGUE 150022 1 0o
Flevits Bancases - B Comple géndrak 411LICLERCLI T (Somme Montant dchéance : 10 G4%.54), (Somme Sokde § 10 G45,51]
[T ————— O BT 18 4354 1094555 Trake oal/2001 FADDROBIS WTEOBL Facture tafoanann Coumer 1 o
Chiqans 1064554 30 6155
H - Compte géndrak 413 {Somme Montant dchdance : 44 500,93 {Somme Solde : 44 800.93)
31872021 2049110 20 481,10 LR

Lesrage

Asuirsts ds lomrage
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Depuis cet écran, nous pourrons “relancer les échéances” que nous aurons sélectionnées.
Nous choisirons le mode d’envoi ainsi que le niveau.

e m Q o
E. * i m il
t - . i
Quotid Trésorerie Consultation

Toutes les échéances Echéances réglées Echéances non réglées Echéances inactives Echéances & relancer

CLIENTS
Rechercher g Fitrer
Echéandier client
Relancer les échéances  Ouvrrr 3 derniére relance ! Plus d'actions™ Vues Avec historique_.. =
Réglements client crs L 9 EH
Remises en banque Compte général =
S il e Date d'éché; - éché; - Solde Moyen de paiement Date d'écriture  Document Piece  Type d'échéan
40 Compte général: 411CAMINADE (Somme Montant échéance : -2 000,00), (Somme Solde : -2 000,00)
Effets de commerce
17/09/2021 -2 000,00 -2 000,00 Chéque 17/09/2021 VT0007 Avoir
Relances
-2 000,00 -2 000,00
FOURNISSEURS
a ympte général: 411CONRADAUD (Somme Montant échéance : 12 539,80), (Somme Solde : 12 539,80)
FHETEE LTSS T (] 12 539,80 17/03/2021 FAD0000111 VT0O03 Facture
Réglements fournisseur 12 530,80
Virements c E
] Cpmpte Régler a(les) échéance(s) ce : 1 998,22), (Somme Solde : 1 998,22)
Effets de commerce ] 05, Remettre en bangue 1998,22 Traite 01/10/2021 FAOOD00121 WTO014 Facture
BANQUE Accepter le(s) effet(s) 1998,22
Relevés bancaires ilg  Cémptg  Passeren douteuse(s) sance : 10 645,54), (Somme Solde : 10 645,54)
a Passer en irécouvrable(s)
T ’ 05, ) 10 645,54 Tratte 04/01/2021 FADODOO109 VTOOO01 Facture
Saisir une écriture comptable
Chéquiers ouvrr 2 10 645,54
LETTRAGES 4[) Compt Imprimer la sélection ... Ctrl+Maj+P 3,93), (Somme Solde : 44 803,93)
05 Exporter la sélection 26 491,10 LCR 05/10/2021 0D0014 Facture
Lettrage
e ettt 05/10/2021 8 506,51 8506,51 LCR 05/10/2021 0D0015 Facture
24/10/2021 2043,64 2042,64 LCR 29/09/2021 0DO00E Facture
30/10/2021 2043,64 2042,64 LCR 30/09/2021 0OD0010 Facture
30/10/2021 204364 2042,64 LCR 30/09/2021 0OD0010 Facture
05/11/2021 3 319,92 3319,92 LCR 29/09/2021 0D0007 Facture
05/11/2021 355.48 355,48 LCR 30/09/2021 0D0011 Facture
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Il est possible de faire un apercu et de valider et envoyer les relances.

Impressions : Lettres de relance - Demo20.0FR30 - O X
Fichier ~Edition Affichage Fendtres ?
B Apercu|| = Imprimer &, Exporter~ 4 ROL B~ T

€< 1wz = > C | B B | M Q Rechercher | # Modifier le modéle ... [ € [113% ~ &

GESPI
28 rue de la Fontaine de I'Yvette
91140 VILLEBOM SURYVETTE

Réf. : 411GESFI Fait 4 PARIS 2EME ARRONDISSEMEMNT, le 10/08/2020
Madame. Monsieur,

Mous sommes surpris de constater que, malgré nofre précédent rappel, le réglement des factures suivantes ne nous est toujours pas
parvenu.

Echéances en Euros

d'écnraél:nce Piéce Document Date paie) rrll‘le?; Monlgnl en Réglée en€ | Solde en€
31012019 (0001 01/01/2019  |Chéque 2990,00 0,00 299000
Total échéances en Euros 2990,00 0,00 2 990,00

Mous vous demandons par conséquent de bien voul oir régulariser votre situation dansles plus brefs délais, par tout moyen avotre
convenance.

Mous vous prions de croire, Madame, Monsieur, en |'assurance de notre consideration distinguée.

Le service comptabiliteé

Les échéances seront actualisées. La relance suivante, si I'échéance n’est pas réglée,
passera au niveau suivant.

Echéances Douteuses/ Irrécouvrables

Si le paramétrage du compte du tiers est complet avec le compte de client douteux ou
litigieux enregistré, les écritures pourront étre générées depuis I'échéancier.
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Echéance douteuse

Compte général 411GESPI - GESPI (Modifié) - Demo20.0FR30
B Enregistrer ~  Consufter / Lettrer  Voir le tiers principal ~ Supprimer les données personnelles
N° de compte 411GESPI
Intitulé GESPI

Intitulé court GESPI

EBP Informatique SA - www.ebp.com

Service Commercial - 01 34 94 80 20 - Service Revendeur : 01 34 94 80 35

Type de compte Détail

Paramétrage -~ Divers

Compte bloqué - pour ne plus mouvementer le compte

Paramétrage avancé

" Compte inactif - pour ne plus voir le compte dans les fittres
Coordonnées

AN non détailés

Liste des tiers

Centralisé sur le Grand Livre
Analytique R

Centralisé sur les journaux

Curmuls

Graphe

-~ Types de journaux autorisés

Achats
B Ventes
@ Trésorerie
& Opérations diverses

Sens de saisie : | DEbit

-~ Relances

Me pas relancer
Seuil de relance

Date de l derniére relance

- Effets de commerce

N° de compte 413 ~ # Clients - Effets 3 recevoir

Reprendre les coordonnées des tiers a l'origine des échéances acceptées

-~ Clients douteux ou litigieux

N de compte 416 ~ # Clients douteux ou litigieux

Comptabilité ELITE

S3HON

-~ Comptes associds ——————————————

Pour les journaux de type : -

+E (M (KER~

Comp... Intitulé du compte g...
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Depuis I'échéancier, a l'aide du bouton “passer en douteuse” on générera I'écriture de
transfert du compte 411 au compte 416.

Créance douteuse [411GESPI] GESPI (Mouveau) - Demo20.0FR30 - O x
B Enregistrer *  Voir ['échéancier interactif & B @
Journal o Date 10/08/2020 v =
a_ &
Compte général 411GESPI Va E
N° de pice 0003 N® de document
Libellé GESPI
Montant 2 000,00 @ Reste 3 affecter 0,00 &
Echéances 3 pointer o X
Quvrir I3 saisie journal vues B vue par défaut ~ B B Q
Dépaser la colonne de vaotre choix ICI pour grouper par cele-ci.
Pointée ? Type d'échéa... Piéce - Libellé Date d'éch... & Montant éch... Montant poi... Solde
4 v Facture 0001 FACTURE GESPI 31/01/2019 ~ 2 990,00 2 990,00 0,00
r 10 0003 411GESPI GESPI 2 990,00 Chéque
l 10 0003 416 GESPI 2 990,00 Chégue 31/01/2019

L'échéance reste en attente de réglement dans I'échéancier mais avec le compte 416.

Echéance irrécouvrable

Lors de cette opération, I'échéance va étre considérée réglée et une perte ainsi que
'annulation de la TVA seront constatées.

Créance irécouvrable [416] Clients douteux ou Iitigieux (Mouveau) - Demo20.0FR30 - m] x
B Enregistrer = Voir [€chéancier interactif = B @ i
Journal Date |10/08/2020 M z
Compte général 41g V 7}
N® de piece oon4 N= de document
Libelé Clients douteux ou litigieux
Montant 2990,00 @ Reste 3 affecter 0,00 &
Echéances 3 pointer E
Ouvrir la saisie journal vues [ vue pardéfaut  ~| i3] Q
Déposer la colonne de votre choix ICI pour grouper par celle-ci.
Pointée ? Type d'échéa... Piéce - Libellé Date d'éch... # Montant éch... Montant poi... Solde
4 v Facture 0003 GESPI 31/01/2019 ~ 2 990,00 2 990,00 0,00
( 10 0004 416 Clients douteux ou litigieux 2990,00 Chégue
| 10 0004 445711 Clients douteux ou litigieux 490,00
l 10 0004 654 Clients douteux ou litigieux 2 500,00
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RAPPROCHEMENT BANCAIRE SIMPLE

Accessible depuis le Menu “Trésorerie” - “Banque” - “Rapprochement bancaire”

* & o

Favaris Lictideen Trésorerie

(Q

Consultation

o
il

Analyse Cléture

CLIENTS

echercher Pr—
Echdancier deant 1
[ ——— C ||@nouter & @ | chadoer le mode (manuel f aut) | vues B vue par dafut < B B
Remises en bangue ne Hu con Adouter (Insert) |
Prélivemunts a Tntitubé du comple général  Type de Libelké du Dute du s T Verouisé
N - | Ne du compte: 5121
Effats de commerce e D
® (D senous oooulare - CC princpal  RApprochemant par comgte  Reoprochement du 31/01/2021 31/0L/2021
Relances

FOURNISSEURS
Fehiancier fou
Riglements faurnisssur
Virements
[Effets de commerce

BANQUE
Relevits bancaires

Chéguiers

LETTRAGES
Littrage

Assietants de lettrags

Le rapprochement bancaire est un document qui permet de vérifier la concordance entre le
compte “Banque” tenu par I'entreprise et le relevé bancaire adressé périodiquement par la
banque.

Ce document est obtenu en attribuant un code pointage et une date de pointage
(correspondant a la date de rapprochement) a toutes les lignes d’écriture qui figurent a la
fois dans le compte “Banque” de I'entreprise et dans le relevé bancaire.

Le rapprochement bancaire doit étre équilibré, c'est-a-dire que I'écart de rapprochement doit
afficher un solde nul (0,00).

Mouveau Rapprochemnent Bancaire - JUPITER MEDIA 2022 - | X
Compte 3 rapprocher ~ /| Bangue populaire - CC principal

Libellé Rapprochement du 28/02/2021

Date de rapprochement 28/02/2021 * [ Automatique
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Cliquer sur “Valider”

@ rapprochement du 31/01/2021 (Nouveau) - JUPTTER MEDIA 2022 - o %
B Enregistrer - Actualiser  Verrouiller / Déverrouiler =R ®
— Paramétres =
Compte 5122 # Solde du comp. -36 967,85 @ Solde du relevé 0,00 & %
Date 31/01/2021 Libellé Rapprochement du 31/01/2021 Solde des lignes non rapprochées -36 967,85 &
Lignes 3 afficher \Non rapprochées - Ecart de rapprochement 0,00 @
Débit Crédic Solde
Somme des lignes sélectionnées 0,00 & 0,00 & 0,00 @ Prochain code pointage Ok
Pointer par date  Dépointer par Code  Consulter / Lettrer Afficher les filtres par colonne | Vues B Vue par défaut  ~ HB 2] Q
Déposer ka colonne de votre choix ICI pour grouper par celle-ci.
Jour Journal Pidce Document  Libellé N° de chéque Débit crédit Code point... Date de pointage Libellé du rapprochement
4 15/01/2020 (o8 CLOo01 AC 845121 EMPRUNT CREDIT LYONNAIS ML 199 496,00 -
21/01/2020 (o8 CLOo02 FAD 21548 PAPETERIE BERNARD RGLT FAD... CHOO000004. 542,40
23/01/2020 a CLooo4 AD 853201 VIREMENT DESTINATION CRED 30 000,00
23/01/2020 a CLO00S AD 853202 VIREMENT DESTINATION SOCL 30 000,00
31/01/2020 (o8 CLO00G LG FRANCER... LG FRANCE RGLT ACOMPTE CD... CHOO000004 10 200,00
03/02/2020 (o8 CLooog FA 21548 LES ARTISANS REUNIS RGLT F... CHO0000004. 21774,00
17f02{2020 a CLo009 LINEA RTS A_. LINEA RTS ACOMPTE SUR CDE 9 000,00
17/02{2020 a CLo013 CONFORAMA . CONFORAMA STRASBOURG RBS. 157,45
17/02/2020 (o8 CLO014 CORA HOUD... CORA HOUDEMONT ACOMPTE ... 10 200,00
26/02/2020 a cLoo10 SCHAEFFER SCHAEFFER RGLT FV 0017 9 947,20
02/03/2020 a CLo043 FAD 21564 REGLEMENT TRANSPORTS FEV. 542,20
05/03/2020 a CLoo11 ABSOLU DO ABSOLU DOMOTIQUE ACOMPT. 8400,00
11/03/2020 (o8 CL0015 COCEF STRA... COCEF STRASBOURG ACOMPTE... 7 500,00
12/03/2020 a CL0021 RE00002 ELECTRICITE BRUNSTEIN TGLT 2 446,37
31/03/2020 a CLO049 AD 215163 URSSAF REGLEMENT COTISATL 45112,39
31/03/2020 a CLO0S0 AD 215164 MUTUELLE RET COMPLEMENTAL 1177541
31/03/2020 (o8 CL0051 AD 215165 CAISSES RETRAITE COMPLEME... 571049
31/03/2020 a CLo052 AD 215166 VIREMENT DESTINATION BANQ 80 000,00
01/04/2020 a CLo022 RE00004 ELECTROMENAGER JURASSIEN 6 594,19
02/04/2020 a CL0016 DOMIAL ABIL . DOMIAL ABILITIX ACOMPTE CD. 9 840,00
03/04/2020 L CL0017 MARANTZ AC... MARANTZ ACOMPTE CDE 011 4 800,00 -

335706,38 372 674,23

Création de ligne extra - comptables :

Les lignes extra - comptables sont des lignes que vous pouvez saisir dans le logiciel, qui
pourront étre intégrées dans les rapprochements, mais qui ne modifieront jamais le contenu
réel de votre comptabilité.
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Elles sont utiles lorsque vous changez de logiciel : saisissez alors, dans les lignes
extra-comptables, toutes les lignes antérieures a I'exercice créé dans votre nouveau logiciel,
et qui n’étaient pas encore rapprochées dans le logiciel d’origine.

S EBP Comptabiité PRO 2021 - Du 01/01/19 au 31/12/18 - Demo20.0FR30| @ @ Raporochement du 26/02 - Demo20.0FR30

o Q i

Trésorerie

Analyse Déclaratif

isultation

JLignes extra-comptables

Rapprochements bancares

Fhrer A
Echéancier client = Journal - Date Comptas généraux = Montant
Réglements dient Du *# Du 01/08/2020 4 out */ De ® Sens Débit/Crédit
Remises en banque ol T/ 311082020 > Db zzzzez 4| Lo &
Prélévements Numéro de pibce Nurnéro de document
Effets de commerce Lz Ly

Au Au

Relances

FOURNISSEURS Appiquer les fitres |l [ TSR

Echéancier fournisseur

<Rechercher> Vues [ Toutesiesione . ~ [ BR & 1- 3 =
Réglements fournisseur Journal &  Date Pidce  Document Compte général  Libellé Débit Crédit  Date de pointage  Code pointage  Libellé du rapprochement.

Virements

Effets de commerce

BANQUE

Relevés bancaires

Assistants de letirage

0,00 0,00
—Lugnes extra-comptables (Modifié) - Demo20.0FR30 - (=] x
B Enregistrer - Ll ) I
S EBP Comptabiité PRO 2021 - Du 01/01/19 au 31/12/19 - Demo20.0FR30 @ @ Rapprochement du 28/02 - Demo20.0FR30 v
+ wp @ | Vues B vuepardéfaut  ~ BB BR B¢ Dépointer [3] Excel~ XER Q-“
Journal Date Piéce Document Compte gén... Libellé Débit Crédit

v | * /i 14/08/2020
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Pointage des lignes dans le rapprochement, dans un onglet spécifique :

@ Rapprochement du 30/04/2019 - Demo20.0FR30 - 0O X
Enreg - Actuakser Déverrouller LN BE <>
Hewp ité PRO 2021 - Du 01/01/19 au 31/12/19 - Demo20.0FR30 @ @ Rapprochement du 28/02 - Demo20.0FR30 | @) Rapprochement du 30/04/2019 - Demo20.0FR30
Paramétre: o
Compte 5121 # Soide du comp. Solde du relevé =
Date |30/04/2019

Libelé Rapproc du 30/04/2019

Lignes 3 afficher Non rapproc

Débit Crédt Solde

des ignes sélectionnées Prochain code pointage Ok

Ponter Pointer par date  Dépointer par Code  Afficher les fitres par colonne Q4 Recherche | Vues B vuepardéfaut  ~ B8 B
Déposer la c votre choix ICI pour grouper par celle-cl

Date 2 Journal Piéce Document Libellé Débit Crédit ‘Code pointage Date de pointage Libellé du rapprochement
» 27{12/2018 B 120,00

RELEVE BANCAIRE

Il est intéressant de pouvoir suivre son relevé bancaire et faire le rapprochement sans
attendre le document papier a la fin de la quinzaine ou du mois. Il faudra alors utiliser le
relevé bancaire présent dans le logiciel dans le menu Trésorerie puis relevé bancaire. Trois

méthodes s’offrent a vous pour le récupérer. La premiére serait de le ressaisir mais cela
serait une perte de temps.
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Import Manuel de relevé bancaire

Grace aux comptes bancaires en ligne il est possible de télécharger les relevés dans
différents formats. Voici ci-dessous les formats importables.

Relevé bancaire BPOO001 - Demo20.0FR30 - O X
Enregistrer = =20 E E <>
Banque [P~ /| Ne BPO00O1
Date de [ancien solde 31/12/2018 ol Ancien solde 10 283,98 &
Date du nouveau solde 31/01/2019 d MNouveau solde 14 498,96 &
+ Appliquer les critéres  Vérifier e solde ¢ Plus d'actions ~ Afficher les fitres par colonne | Vues |B Vue de compta_. ~| B B w
Date Piace Libellé Importer un relevé bancaire (QIF) Code p... Comptabilis... Borderaau
» 12/01/2019 Remise 523  CHEQUE GESPI Importer un relevé bancaire (0OFX) 00 Ok
25/01/2019 PRELEVEMENT PICOY Importer un relevé bancaire (CFOMB) 24
25/01/2019 Remise 524  RECU CHEQUES Import paramétrable 74
26/01/2019 Remise 325  RECU CHEQUES 29/01/2019 1000,00

Aprés avoir téléchargé le relevé désiré, ajoutez un nouveau relevé sur la liste des relevés.
Choisissez votre banque, puis grace au bouton désiré choisissez le bon format. Il faut
ensuite aller sélectionner le relevé télécharger. Il sera lu et ajouté au relevé EBP ouvert. Il ne
reste plus qu’a mettre les dates et les montants des anciens et nouveaux soldes.

Import automatique de relevé bancaire EBP Synchro Banque

Cette derniére méthode permet de récupérer automatiquement les lignes de relevé sans
avoir a les télécharger. C’est un service payant, mais qui est intégré a I'offre de service
privilege.
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Parameétres société

Dans le burger, puis Paramétres société/ Options comptables/ Relevé bancaire, il faut
activer EBP Synchro Banque. La périodicité va permettre de gérer a quel moment les
relevés sont a récupérer. La plus automatique sera “a 'ouverture du dossier”, mais cela peut
étre hebdomadaire, par décade, mensuelle ou trimestrielle. |l faudra aussi déterminer la date
de début de téléchargement.

g EBP Comptabilité PRO 2021 - Du 01/01/19 au 31/12/19 - Demo20.0FR30 - o X

<Rechercher> B .
Vous pouvez paramétrer les options des relevés bancaires

Options comptables -~

-~ Comptabilisation
AuotveanldihiEloneeta Utiliser le compte d'attente lors d'un déséquilibre en comptabilisation des lignes de relevé
Analytique et Budgétaire . . . o
Utilser le compte d'attente pour les lignes de relevé qui ne sont pas reconnues par les critéres de comptabilisation

Consultation
. Compte d'attente M4
Ecritures dématérialisées
Effets de commerce Libellé 3 utiliser pour la comptabilisation Libellé hd
Environnement de saisie Libellé a analyser pour le critére de comptabilisation Libellé hd
Fiche Compte Comptabiliser le numéro de pigce de fa ligne du relevé dans Le document hd
Fichier des Ecritures Comptables =~ Import de relevés bancaires (manuel)
i Dossier des relevés bancaires  C:\Users\ingrid.bazin\Documents i
Données complémentaires Import / Export d'écritures i \ing \
Lettrage Renommer le fichier aprés import (.bak)
Fonctic vancées 5
Notes de frais -~ Import automatique de relevés bancaires
Paramétres Market Place Plan comptable auxilaire R
)1 Partenaires Market Pln comptable général Utiliser EBP Synchro Banque
Prévision de trésorerie Périodicité A chaque ouverture du dossier -
Rapprochement bancaire Importer lantériorité des lignes 3 partir du |01101f2020\ -
Réglements

Relances | textes
Refances clients
Outis avancés Relevé bancaire
Remises en banque

Conformité |égale
Saisie =

Activa | Mises & jour - .
- Enregistrer les modifications

Paramétrage des banques et synchronisation

Toujours dans le burger, puis données complémentaires/ trésorerie se trouve la liste des
banques. Une fois la banque créée, aller sur le bouton “Paramétrer EBP Synchro Banque”.

g EBP Comptabilité PRO 2021 - Du 01/01/19 au 31/12/19 - Demo20.0FR30 - o X
Sauvegarde rapioe A - .
C |+ /' [} rﬁ <Rechercher> Paramétrer EBP Synchro Bangue v
Quitter Code Nom 4 Compte comptable
Trésorerie -~
Sauvegarde / Restauration Eﬂ BP Bangue Principale 5121
Banques

Critéres de comptabilisation

Modes de réglement

Moyens de paiement

Gestion des utiisateurs Motifs d'impayés
comptables Motifs économigues

Maintenance sur les rapprochements

Purger les relevés bancaires

Dépointage des échéances

Maintenance des échéances

Maintenance des réglements
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Lecture du relevé

Dans le menu Trésorerie/ relevés bancaires, un nouvel onglet “EBP Synchro Banque” est
apparu. Il permet de voir les derniéres opérations recues de la banque. Il est possible
d'utiliser le bouton “Importer les lignes de relevé” pour forcer I'import.

Comptabiliser les lignes de relevé

Les lignes de relevé étant récupérées, il est possible de les comptabiliser depuis le relevé
pour éviter la ressaisie. Le journal et la contrepartie sont déja renseignés. Le compte général
et le compte de TVA sont a imputer dans leurs colonnes respectives ou en utilisant le bouton
“Comptabiliser la ligne”.

Houveau

50 ves [ voe decoota. = 8 @ (4] Exce-
Crédit Code p... Comptabifis.. Borderesu Type de compt... Journal  Contrepartie Compte géndéral  TVA Huméro d... Moyes

L Maru Bp 521 411PICOS0

o
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Dans le cadre d’'une remise de chéques, il y a plusieurs comptes généraux a renseigner. Il
sera alors nécessaire de passer par le bouton “Comptabiliser la ligne”, puis de cocher
“Bordereau”. Le total de la ligne de relevé sera a répartir sur les comptes correspondants.
Cela fonctionne aussi pour une écriture qui aurait besoin d’une imputation multiple.

Comptabilisation d'une ligne de relevé

- m| X
- Paramétres
Date 04/03/2021 - N® de document
Libellé de 'écriture REMISE CHEQUE Moyen de paiement o d N® de chéque rd
= Banque =% Comptabilisation
Journal de trésorerie BP = #  Compte général
Compte de trésorerie 5121 *#  Compte de TVA
Créer une régle de comptabilisation automatique
- Analytique
Poste analytique Fa
Bordereau
Montant de [ ligne de bangue a ventier 0,00 &

© Ajouter mp @ Eaquilbrer ™ EElExcel- KB | Q

Compte général Numéro de chéque Libelle Montant
411ECCA REMISE CHEQUE 234,61
» | 411GESPI REMISE CHEQUE 300,00 H
534,61

Criteres de comptabilisation

Afin d’automatiser la comptabilisation des lignes qui reviennent régulierement comme les
prélevements, on va chercher le critére nous permettant de reconnaitre I'écriture et de la

comptabiliser sans ressaisie du compte général. Pour cela, nous allons nous baser sur les
libellés et trouver le ou les mots étant en lien direct avec cette écriture.
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On retrouve la liste des critéres dans le burger, données complémentaires\ trésorerie.

Q

" vues B vue par détout . - B B
Saeutt, Identifiant du oitére = Position  Mot-ckd principal  Identifiant de la banque  Type de rigls

e de comprtabilis=ation
B ccRodol Conent SALARE 8 Simole

Modes g réglement

, i RESA Sl
Movaai e st CORO0O02 Cantient URSSAF [ mole

Mot d'rmpayés CCRDODOZ CLIEENT 4 Srple

Moty doonormigues CCRADOMA ot SNCF Simplr
Hantenance sur kes REpoChements
Purger las relevits hancares

Diépontag

Mantenance des dchdances

Mantenance des rhglements

Données comphimentaims

A la comptabilisation de [I'écriture modéle il est possible de “créer un critéere de
comptabilisation automatique”. Cela ne fonctionne que pour les écritures classiques, pas
pour la saisie en bordereau.

Comptabilisation d'une ligne de relevé - Demo20.0FR30 - O X

-~ Paramétres

Date 12/01/201% - N® de document Remise 523
Libellé de 'écriture  CHEQUE GESPI Moyen de paiement Chéque ' d N® de chéque rd
-~ Banque -» Comptabilisation
Journal de trésorerie BP * #  Compte général 411GESPI M
Compte de trésorerie 5121 * #  Compte de TVA v/

| M Créer un cricére de comptabilisation autnmatiqueél

() Bordereau
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Sur I'écran suivant il convient de paramétrer le critére principal qui sera le détecteur de
comptabilisation. Le paramétrage est important pour les écritures suivantes. Le détecteur
prendra I'ensemble du critére.

Critére de comptabilisation de relevé bancaire CHEQUE GESPI (Mouveau) - Demo20.0FR30 - O x
B Enregistrer - &R = [ @
Identifiant =
g
Critére principal |[@gl=eli]=fe=3 | Sens Crédit - [l
Bangue 4 Avancé
Critére simple | Compte général de comptabilisation 411GESPI 4
Compte de TVA 4

Si sur un prochain relevé ce n’est plus “cheque GESPI” mais “virement GESPI” cela ne
fonctionnera pas. Nous allons donc retravailler le critére pour qu’il soit le plus juste possible
avec * pour n’'importe quel(s) critére(s) avant ou aprés et ? pour n'importe quel caractére a
cette place (pour les accents par exemple).

Critére de comptabilisation de relevé bancaire CHEQUE GESPI (Mouveau) - Demo20.0FR30 - O x
B Enregistrer - &R = [ @
Identifiant =
2
Critére principal |*G?SPI*| | Sens Crédit u | =
Banque 4 Avancé
Critére simple | Compte général de comptabilisation 411GESPI 4
Compte de TVA 4

Le sens de I'écriture et la banque vont permettre d’aller encore plus loin sur I'automatisation.
Si I'on souhaite le méme critére au débit il faudra saisir un nouveau critére sur la méme
base.

Le critéere de comptabilisation avancé va permettre d’extraire des informations présentes
dans le libellé comme ici :

Relevé bancaire BPO0O0O01 (Modifié) - Demo20.0FR30 - (] x
B Enregistrer ~ BR R E <>
Bangue BP ' d N° BPOOOOL
Date de [ancien solde 31/12/2018 v Ancien solde 10 283,98 B
Date du nouveau solde 31/01/2019 v Mouveau solde 14 498,95 &

+ W @ Appliguer les critéres  Comptabiiser fa ligne ¢ Plus d'actions=  Afficher les fitres par colonne | vues HH Vue de compta.. ~ B B v
Date Piéce Libellé Date valeur Débit Crédit Code

4 31/01/2019 0011 EREMBOURSEMENT EMPRUNT intér&t 400 capital 800 03/02/2019 1 000,00
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En critere principal on gardera le mot “Emprunt’, I'extraction se fera avec les montants
présents derriére “capital” et “intérét”.

Critére de comptabilisation de relevé bancaire *EMPRUNT* - Demo20.0FR30

- [} X
Enregistrer ~ E B r‘ i < ) @
Identifiant CCRO0D0S z
g
=
Critére principal *EMPRUNT* Sens Débit o | =
Bangue BP v /7 & Avancé
Critére avancé + % B J XER Q
Critére d'extraction Compte général Libellé Débit Crédit
¥ icapital 164 Remboursement d'emprunt Montant extrait
intérét 661 <Régle du journal> Montant extrait
512 <Régle du journal> Montant de fa ligne de relevé

Sur le relevé bancaire, on utilise le bouton “Appliquer les critéres”. Toutes les lignes qui
correspondent a des critéres paramétrés seront automatiquement pré-comptabilisées. Pour
les criteres avancés, le détail sera contrélable.

doddi) - Demo20.0FR30 - & X

BB R EC>

Bangue BP o N B

Date de Fancen soide 3

- Ancan solde 10 293,90 @
Date du Nouveay sold: 9 -, Nowveau soide 14 498,96 &
Cormotableer & kgne Ples d'actions s fitres par coknne | Vues B Vue de cometa . - B Mecel- X D
Libelké Date valeur  Débit Créeit Code p... Comptabis... Bordereau Type de compt... Journal  Contrepartie
CHE E5P] a Im—I L] 5121
PRELEVEMENT PICOST [ Comprabied (3 512
Femse 524 RECU CHEQUES B 5121

Remee 525 REQU CHEQUES L s11

512 8261
s
5121
VIREMENT EAL s11 60613
L3 o011 REMOOURSEMENT EMPRUNT ntdrét 400 captal 600

s

Compte gén.., Lielé
164 Remboursemant &' emprnst

Solde 3121498
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L'enregistrement du relevé comptabilise définitivement les écritures.

RAPPROCHEMENT BANCAIRE AUTOMATIQUE

A la création d’un nouveau rapprochement, cocher automatique permettra de récupérer les
relevés importés. L'écran se divisera en deux parties, la premiére le journal de banque, la
seconde le relevé.

Mouveau Rapprochement Bancaire - JUPITER MEDIA 2022 - | X
Compte 3 rapprocher 5122 * # Crédit Lyonnais
Libellé Rapprochement du 31/01/2021

Date de rapprochement |31/01/2021 v
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On viendra pointer les lignes du journal et du relevé ensemble en les cochant. Pour les

traiter on utilisera le bouton “pointer”.

14419 B Solde du relevé

Solde du compte

Lbaié Fic Solde des lgnes ron r

Lignes & afficher o

Dbt Créde Sokda
Somme des ignes sélectonnées = 1400,00 @ Prochsn code portage Ok
Affichior i3 ftres pae coloana | \ BE B
= dour Journal  Pexe Groupe dd.. Doument  Libeld W de chbguee Débét Crédit Code point... Date de pointage  Libellé du rpprochement GTE
¢ IS0 B 0012 FOURNITURES DE BUREAL CHO0000001 1 400,00 |
00
fitres par coonne | Vues B & a
il Date valeur Dbt Créefit Code pointage  Comptabdisation
VIREMENT TELECOM 30002019 357,00
PRELEVEMENT PECOS0 ¥ TE 24
J1j01/2019 0011 REMBOURSEMENT EMPRUNT mtdsrdt 400 emprunt 600 03/02/2019 1000,00
» [ETEhS PAREMENT MBI Sti/2018 400,00 |
26/08/2019 Rormee 525 RECU CHEQUES 02019 1 000,00
10 413198
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m CONSULTATION

RECHERCHE D'ECRITURES

La recherche d'écriture reprend toutes les écritures de la période par défaut. Grace au
bouton de filtre, I'étendue de la recherche est personnalisable. On peut filtrer sur un ou
plusieurs journaux, un ou plusieurs comptes, ajuster la période de recherche ou encore
sélectionner une tranche de montants ou un montant exact. Si on sait exactement ce que
I'on cherche, on peut indiquer directement le numéro de piéce, de document ou de chéque.ll
faudra appliquer les filtres pour prendre en compte ces ajustements.

Gaiead rere ke st géndral : PGP o =/ e Débe/Crien

ConsUtanon ME-umOo

Ealasen wemractsve glndrale
Balancy inter-axmcicns gindate

ittt Churges ot Pty
Ccomlatés Cavance = 1 Pl Cactons= | Vuss [ Ve our dite ] [ M S B

Commusation Fatms o

parvesuey o A dmettie

Slatet  Pece & Jowr & Document  Compbe gerial Libeds bt Craalit W e chwgue Crigane: Puste anatytuse  Docummeits aosois,
[ — il gortial: [AN] (o D21 : 4 W06 455,101, (e Crede - & 006 455,00}

1A SLL2E2] niz Report A Rowveas - Lones wlcoer 105 008.08 A fiouvesu autoraocee

Crismcen doutsunes st
v sk

1000000000018

Une fois I'écriture trouvée, des actions sont directement réalisables depuis cette fenétre. Il
sera possible d’ouvrir le journal concerné, de passer en consultation lettrage, d’ouvrir la
ventilation analytique; ou a l'inverse de supprimer I'écriture ou sa ventilation analytique. Une
réimputation d’écriture est aussi réalisable.

De maniére plus générale, il est possible de saisir depuis cet écran une nouvelle écriture (si
I'on ne retrouve pas I'écriture recherchée par exemple) ou la balance d’ouverture.
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L'assistant de déverrouillage d’écritures va permettre de rendre la modification des écritures
disponible. Elles sont généralement verrouillées car transmises a I'expert comptable.

&

Consultation

= Piriode = Comples gindéraux = Montant
Consullalion des comples
Du =#  Du 01/01/2021 = Do 7 D "] A
Grand livre intaractif géndral o -/ aulE1ar00 - AU */  Sanc DébR/Créde 4
athon mter-poercices
= Hurnio de document = Rurmiro de chique = Ve i
Bu Dy v/ Lignes &
Batance INEractive générale
Au Au 4

Balance inter-axercices géndrale

Consultation Charges ot Produits
constatds d'avance cs Sakr une dcrmure comptable  Supprmer ks dertures vues Y vue pardéfaut .. = [ B

ances vers las autres apphcations

wltation Faclures non Code journal &

i ou A e wers les autres applcatons

< anaktigu

Saia b babince d'ouverture el

Statul  PEce = Jour = Document  Compl
Code journak VE (Somme Débit : 86 416,07), (Somme

e e chisgue Oragine Paastie il

Lonsuitation réqulansabons
“ridiqua ] VT0012  30/09/2020 FADDOGOILG 44571l Rémguter les dcures 0,61 EBP Gestion Commerd..

= = VIUO1Z 30092021 FADDODULLY Anipial || DEVErouleries dereires EBP Gestion Commerdl..
Créances douteuses et [dash L g — | POTer RO L _ s
4 jar ORures

wrécauvrables V012 30/02021 FADDODOI1S 70716 3,03 EB Geshion Commerc
VTO013  30/08/7021 FADDODOIZ0 411DIGITALGR DIGITAL GROUPE REYMANN Fact 204,64 EBP Gestion Carmmeici
VTO0L3  30/09/2021 FADODOOI20 70716 DIGITAL GROUPE REYMANN Fact: 1703,03 EBP Gestion Commerdt.
\ennnssninarsngs gsnnnnnen aan Eist Fiashinn Fammans

= e ————
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Comptabilité ELITE
%
La purge des écritures va permettre de les supprimer toutes d’un seul coup.
&

Favoris ) ) Consultation

Cloture

Rechurclir

= Jawmal = Piriode = Comptes généramn = Mantant
atson dlers vuenpli= =
Du *# Du 01/01/20M1 v v 4 De & A
Grand livre interactif géndral o -/ Au3L1E0n < An =4 Sens Débr/Créde - &
Consultation inter-exercices
aéndrale = Murnéra der phitcy = = Numsiro de document = Numiro de chisque = Vientital
Du Du Du v/ Lignese

Balance interactive géndrale
Au

Asp les fieras
Consultation Charges et Produits

constatds d'avance C | Seerune éomure comptable  Supprrer kes éomures | & Plus diactions=| | vues B vuepardéfeur . | B B

Ay Ay -7
Dalance inter-exerdces générale

He pas rementer ks dchéances vers les autres applcations
Consultation Factures non Code journal =

parvenues o A émettre Remonter las chéances vers les autres apphcanons

Statut  Piece =  Jour = Document  Compt Suporimer les ventlatons analvtiaues W° de chique Origine Poste an|
Corvasitation Tiégulaistions L1 Cods Journal; VE (Sonwus DEtit ). 98 410,07), (Somme, sabr la balence J'ouverture el
pibrindiguis L] VT00L2  30/09/2020 FAODOOOLIS 4457014  mémpurer les dcrmures 0,61 EBP Gestion Commerd,
L] VTO00L2  30/09/2021 FADDODOLIS #11DIGI Ciévarroafier ley Eottures £8P Gestion Commerd...
Créances douteuses et 1
il I Pirger les dcritures I

Iscouvrables VT0012  30/09/2021 FAODODOLIS 70716 T TR T 3,03 £8P Gestion Commerd

VT00L3  J0/0S/2021 FAODOO0I20 411DIGITALGR  DIGITAL GROUPE REYMANN Fact.. 2 043,64 EBP Gestion Commerc

VT00L3  30/09/2021 FAODO00IZ0 70716 DIGITAL GROUPE REYMANN Fact.. 1703,03 EBF Gestion Commera

VTOOL3  30/09/2021 FAODOO0IZO 4457114 DIGITAL GROUPE REYMANN Fact. 340,61 EBP Gestian Commerg

VT0014  01/10/2021

FADDDOO121 411CORASTL CORA MONDELANGE Facture N* 1 998,22 EBP Gestion Commerdl,
— —

Assistant de purge d'écritures - Demo20.0FR40 - O X

Page (1/2)

Choisissez les critéres des lignes d'écriture. Les écritures contenant des lignes répondant 3 ces critéres seront
sUpprimées.

-4 Critéres

Du compte général 1 > F Au compte général ZZF7FIIIFIIIIIV v F

Du journal AC i Au journal VE i d

De la date 01/01/2019 - A date 31/12/2020 -

Du n® de pigce AU n® de pigce FIIFIFI7777777777777
Du groupe d'écritures * # Au groupe d'écritures 77 i d
Du n® de document Au n® de document ZZZ77F7FFIIFIIFIIIFIIFIIIIT,
Provenance -

(1 Inclure les lignes lettrées ou partiellement lettrées
(1 Inclure les lignes rapprochées
(1 Inclure les lignes pointées (échéances et réglements)

() Inclure les lignes participant 3@ une déclaration de TVA

®

Annuler
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CONSULTATION DES COMPTES

Accessible depuis le Menu “Consultation” - “Consultation des comptes”

fi [ a8 *

Analyse Déclaratif Cléture Favons

Recherche d'écritures & cRecherchers Satsr une écriture comptable  Saisi b balnce douverture : Plus d'actions~ vues B8 Vuepardéfaut ..~/ {8 BB

Consultation des comptes

Code journal =

La consultation des comptes permet d’afficher 'ensemble des lignes d’écritures enregistrées
sur un compte de type Détail durant I'exercice courant.

Cette consultation permet aussi bien de connaitre le solde réel d’'un compte a un instant
donné, que de procéder aux lettrages qui s’imposent ou encore deffectuer des
recherches...

Filtre sur les comptes

Avec Plan Comptable Général Uniquement :

T g T
B <>
Type Comptes m
corroto e RESTERD | 0,00 €
[
/00 | Biew sy . oA a
= . e a
- B
L &} nm Q
= Parn = Document Ltk st Crodit Letlrage Partied Fanr Frugn Dx ey ave
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Avec Plan Comptable Général et Auxiliaire :

~ Compte ﬂ
Type Tous les comptes -

collectif et / ou
Compte auxilisire FBUREAU * /#  BUREAU anilisira

Le solde du compte au jour de la consultation (date systeme) est affiché en haut a droite de
la fenétre de consultation.

Ce solde est calculé en fonction des écritures présentes sur I'exercice incluant le jour de la
consultation : Si les AN n’ont pas été générés ou mis a jour, le solde du compte ne
représentera pas la réalité.

Licone & est affichée sur le solde dans les cas suivants :

e Le solde du compte dépasse I'encours autorisé

e Le solde du compte dépasse le découvert autorisé

e Le solde du compte dépasse le seuil de relance du compte
En passant la souris sur I'icone, une info-bulle apparait et indique le cas concerné pour le
compte.

Licone & est affichée et le solde apparait en rouge dans les cas suivants :
e Le solde est créditeur (négatif) pour des comptes de nature “Banques et chéques
postaux” (5612+514) et “Caisse” (53).
e Le solde d’'un compte de nature “Virements internes” (58) ou “Comptes transitoires
ou d’'attente” (47) est différent de 0 (car ces comptes doivent étre soldés).

Lettrage des écritures
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Le lettrage permet d’archiver les écritures qui se soldent entre elles. Les écritures non
lettrées seront reprises dans les A nouveaux. Une fois les lignes concernées sélectionnées,
des raccourcis sont disponibles comme Ctrl+L pour lettrer sans passer par le bouton “plus
d’actions”.

Consultation des comptes [411BRUNSTEIN] ELECTRICITE BRUNSTEIN du 01/01/2021 au 31/12/2021 - JUPITER MEDIA 2022 - m] x
Enregistrer ~  Actualser  Mise 3 jour des a nouveaux B < >@

Type Comptes mou... ~ Solde au 26/10/21

o
Compte général 411BRUNSTE ¥ # ELECTRICITE BRUNSTEIN 0’00 €

] £
]
[ £
~ Période — Lettrage — Statut des écritures —— — Montant %
Exercice Du 01/01/21 au 31/12/21 ~ Q0 Lignes lettrées Validées De 7] A & £

I Du 01/01/2021 ~ &1 Lignes non lettrées Simulées Sens | Débit/Crédit v 4 =] g

Au 31/12/2021 ~ O artiel Non validées

Reinitialiser les fiitres

Réimputer par compte  Réimputer par OD ¢ Plus d'actions = Afficher les filtres par colonne | Vues | Vue par défaut  ~ HY i) Q
Statut Codej.. 2 Jour 2 pieci L Débit Crédit Lettrage Partiel Date de lettrage  Solde progr... Docume...
) vaiidee BTN 01/01/2021 CLOO Lettrer partielement P 2 446,37 -2 446,37
Lettrer automatiqguement A
| vatigée I 01/01/2021  vTO0 Deleterer par code . 446,37 0,00
VE 17/00/2021 VT Délettrer par date D 036,76 AAB 05/10/2021 6 036,76
Délettrer par compte E

BP 12/10/2021 BPOC i 6 036,76 AAB 05/10/2021 0,00 &
Sélectionner les lignes avec ce code lettrage

8483,13 8483,13
Solde des lignes sélectionnées : Débit 6036,76 € Crédit 2 446,37 € Solde 3590,39 €

- Soldes

Exerdice : Débit 8483,13 € Crédit 8483,13 € Solde 0,00 €
Antérieur 3 3 période : Débit Crédit Solde

Le lettrage sera représenté par un ensemble de 3 lettres en majuscules. La date de lettrage
sera trés importante notamment sur les pointages de fin d’exercice. Par défaut I'action
reprend la date du jour. La date de lettrage doit étre sur I'exercice a clbturer, si le lettrage est
effectué sur I'exercice suivant alors les A nouveaux reprendront ces écritures méme lettrées.
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B Enregistrer = Actualiser  Mise 3 jour des 3 nouveaux = a > ® ¢
Type Comptes mou... ~ Solde au 26/10/21 §

Compte général 411BRUNSTE ~ | ELECTRICITE BRUNSTEIN 0,00 €
g
Fil ~ =
a
g
= Période ~ Lettrage = Statut des écritures —— — Montant 5
Exercice Du 01/01/21 au 31/12/21 ~ /700 Lignes lettrées Validées De =] A = =
Du 01/01/2021 ~ O Lignes non lettrées Simulées sens | DEbit/Crédit v 4 =] g
a =)
Au 31/12/2021 ~ B Non validées 5

Réinitiaiser les fitres

Réimputer par compte  Réimputer par 0D i Plus d'actions~  Afficher les fitres par colonne | Vues B Vue par défaut | B H Q
Statut Cedej... 2 Jour A Piace A Document Libellé Débit Crédit Lettrage Partiel Date de lettrage  Solde progr... Docume...
= @ [AM] 01/01/2021 CLO021 RE00002 ELECTRICITE BRUN.. 2 446,37 -2 446,37
] @ [AM] 01/01/2021 VTO012 FA00000008 ELECTRICITE BRUN.. 2 446,37 0,00
VE 17/09/2021 VTO006 FAQOO00114 ELECTRICITE BRUN... 6 036,76 AAB 05/10/2021 6 036,76
BP 12/10/2021 BPO0D45 ELECTRICITE BRUN_. 6 036,76 AAB 05/10/2021 0,00 @

Lettrage des lignes - JUPITER MEDIA 2.. = [m] X

Code lettrage 3 utiliser

Date de lettrage |26/10/2021 M

8 483,13 8 483,13
Solde des lignes sélectionnées : Débit 2 446,37 € Crédit 2 446,37 € Solde 0,00 €
~ Soldes
Exercice : Débit 8483,13 € Crédit 8483,13€ Solde 0,00 €
Antérieur a la période : Débit Crédit Solde

Le code lettrage apparait avec la date du traitement, le bouton “Sélectionner les lignes avec
ce code lettrage” permet de retrouver les écritures ayant le méme code lettrage.

Quvrir la saisie journal  Pointer £ Plus d'actions~ Afficher les fitres par colonne | vues B vue par défaut  ~| 3 i Q
Statut  Codej... = Jour Voir le document Débit Crédit Lettrage Partiel Date de lettrage ~ Solde progr... Docume...
L)l valicee NI 01/01/] Réimputer par compte L 2 446,37 -2 446,37
Réimputer par OD
m E5 01/01/} Quvrir [z facture non parvenue/s émettre B 2 446,37 0,00
VE 17/09/] Quvrir I3 charge/produit constaté d'avance B 6 036,76 AAB 05/10/2021 6 036,76
o 1270/] Quvrir [z régularisation périodique ) S0ERTD (6 —" - @
Lettrer automatiqguement A
Délettrer par code C
Délettrer par date D
Délettrer par compte E
Sélectionner les lignes avec ce code lettrage
Réimputer par compte  Réimputer par OD % Plus d'actions ~ Afficher les fitres par colonne | Vues |[BH Vue par défaut  ~ [ ﬂ Q
Statut  Codej... 2 Jour A Ppiage A Document Libellé Débit Crédit Lettrage Partiel Date de lettrage  Solde progr... Docume...
] @ [AN] 01/01/2021 CLOO21 REDOQDO2 ELECTRICITE BRUN... 2 446,37 AAC 26/10/2021 -2446,37
] @ [AN] 01/01/2021 VTO012 FAQ0DOO0OS ELECTRICITE BRUN... 2 446,37 AAC 26/10/2021 0,00
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Lettrage “partiel”

Il s’apparente au lettrage manuel, le code lettrage généré sera en minuscule, lorsque le
compte est lettré en totalité, le code de lettrage partiel est supprimé et remplacé par un code
lettrage classique.

=  Statut Code journal Jour = Piéce Document  Libellé Débit Crédit Lettrage Partiel Date de lettrage Solde progressif
B Nonwaidée AC 01/07/... 0005 BUREAU 780,00 aaa 13/08/2020 780,00
= Non valdée 8P 13/08/.. 0002 BUREAU 700,00 aaa 13/08/2020 -80,00

Lettrage “approché”

Vous devez dans un premier temps définir les régles et comptes dans le menu Mes
Paramétres - Paramétres Société - Options Comptables - Lettrage :

L’écart maximum autorisé va permettre d’automatiser I'écriture de régularisation sans avoir a

vous faire valider la différence. Pour ne pas étre embété avec de la régularisation de TVA,
I'écart standard est de 1 euro.

paramitrer les options par défaut de lettrage

@ Envegstrement automatique 2u lettrage

& Proposer le chox du co

@ Alerte sur code lettrage déjd utisé

~ Lettrage approché 1

Eqart maximum 0,10
Compte de régulansal au débk 658 ~ /' Charges diverses de gestion courante
Compte de réguiarsation au créde: 758 4 progue e gestion courante
Journal de régubrication 0D ¥/ Opérations dverses
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Les comptes doivent étre paramétrés afin d’autoriser le lettrage approché dans I'onglet
parameétrage de la fiche compte. Cela peut se faire de maniére systématique grace aux
parameétres société - options comptables - fiche compte pour tous les nouveaux comptes
crées et il est possible d'utiliser I'assistant de mise a jour des comptes pour l'autoriser de
maniére globale pour tous les comptes de tiers existants

Enregistrer ~  Consulter / Lettrer  Voir le tiers principal ~ Supprimer les données personnelles = a r‘ i @ :
N® de compte 411BRUNSTEIN # Type de compte [Détail '\ =
g
5 g
Intitulé ELECTRICITE BRUNSTEIN #
Intitulé court ELECTRICITE BRUNSTEIN
Paramétrage - Lettrage =~ Paramétrage TVA
. . & Autoriser le lettrage Exonéré
Paramétrage avance
@ Lettrage approché Ecart maximum 1,00 B Nature de taxe 7
Coordonnées
) Lettrage automatique au pointage Type d'opération rd
Liste des tiers _
Lettrage partiel automatique au pointage Option de calcul
Analytique : .
] Lettrage en cours de saisie - Saisies pratiques et ventes comptoir
Curmuls Prochain code lettrage |AAD partiel |23a Dépense
Graphe - Rapprochement Recette
o e Type de rapprochement |Aucun Type et Taux de TVA pour les achats
- Echéancier et réglement Type et Taux de TVA pour les ventes
& Autoriser ['échéancier
=" Encours
@ Remonter les échéances en Gestion e T 4 000,00 € @
Ouverture automatigue de ['échéandier 5 FEeremit
Pointage en cours de saisie Découvert autorisé &
Pointage automatique au lettrage -A Paramétrage DAS2
Pointage automatique au lettrage partiel Prendre en compte dans la déclaration DAS2
Mode de réglement Chégue 3 30 jours 4
aton d ELECTRICITE & 01/61/2024 3 34/12/2021 (Modfi) - JUPITER MEDIA 2022 - o x
B Evegutrer - Actusber  Mie b jour des § pouveiu BB (o >B & L -
Type Compres mou .+ Soide au 27/10/21 g
Comote général 411BRUNSTE ~ /' ELECTRICITE BRUNSTER 0,?6 € esockls
§
Lo Letrage - JUPITES MEDLA 2022 - o =
REmouter car comote  REmouter 0w 0D  § Pl dactions = Afficher ks filtres car cobonne | vues [ vue par défut = B Bl caracuentioues du kttrage
Statut  Codej. = Jowr = Pibca = Document Uballé Dbt Crdit Lattn [ Sesr une OD compléimentane, par b saise guidde
[ vatiace RETI] /02021 cLooat REDDO02 ELECTRICITE BRUMN 244637 ARC Jourrial dé rdgurEaton 0O - Codé Mttrage AAT
ke 271 = lattrage +
QD (va ojfofzn ¥TO02 FADOONOOGH  ELECTRICITE BN 2 446,37 ARE iz il i
N® Pibce 0O0DY | Frande kttaoe
= LT O, LIS S KT aI sl N® Document. Ecart restant, datures nclises
L 1410/2001  BPOO4S ELECTRICITE BRUN. 6 036,00 A 00 de réguinsation
@ sjovter wp @ Eouibrer b kgne Qap
Compte gfn...  Libels Duhit
» [1118RUNSTEN  Ecrrure de 0.7
lesa Ecriue dt rguBnEnon 0,76 )
0,76 0,76
B 483,13 B 462,37
Sokde des lgnes sélectionndes 1 Débt 636,766 Créde 6,766
A Soldes
Eutiece ¢ Débe BAGYLITE Crédr DAMLITE Soide 076
Anitérieat i b pérode : Dbt Crédt Soide
NCLE [y uh A £154 MBPOFT A NOLYRAY - LGNS vaIoRes a1 e A HGUVeay ITOMICGUR
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Consultation des comptes [411BRUNSTEIN] ELECTRICITE BRUNSTEIN du 01/01/2021 au 31/12/2021 (Modifié) - JUPITER MEDIA 2022 - 0 X
4 | Enregistrer ~ Actualiser  Mise a jour des 3 nouveaux [.] a 3 <> ®
Type Comptes mou... * Solde au 27/10/21 g
Compte général ~ #| ELECTRICITE BRUNSTEIN 0,7'5 €
g
-
F
i
Réimputer par compte  Réimputer par OD  § Plus d'actions~  Afficher les fitres par colonne | Vues HH Vue par défaut  ~ B3 B Q g
Statut Codej..  Jour & Piece 2 Document Libellé Débit Crédit Lettrage Partiel Date de lettrage  Solde progr... Docume... &
=
=
[validee JEMI 01/01/2021  CLODZL RED0002 ELECTRICITE BRUN 2 446,37 AAC 26/10/2021 2 446,37 z
]
{ vatiaée NEX 01/01/2021 V0012 FAO0000008  ELECTRICITE BRUN. 244637 AAC 26/10/2021 0,00
] VE 17/08/2021  VT0006 FADOD00114  ELECTRICITE BRUN . 6 036,76 ARD 27/10/2021 6036,76
] 8P 12/10/2021  BPOO4S ELECTRICITE BRUN... 6036,00 AAD 27/10/2021 we @

| op 27/10/2021  ODO016 Ecrture de régulars 0,76 AAD 27/10/2021 0,00

Lettrage depuis le relevé bancaire

On peut effectuer le lettrage directement sur une ligne de relevé.Pour cela, I'action
Lettrer apparaitra dés que la ligne de relevé sera comptabilisée. Le lettrage sera visible
sur le relevé bancaire grace aux colonnes “Lettrage” et “Partiel”.
Enregistrer -~ Créerune régle  Appliquer les régles
Bangue BP 4 N® BPOOOOZ

Date de I'ancien solde

Date du nouveau solde

© Ajouter mp i Pointer * Plus d'actions ~ Afficher les fitres par colonne | Vues B Vue de compta.

Piece Libelle Date valeur Débit Credit Lettrage Partiel ICode
Préhvmt PRELEVEMENT 048547160... 04/03/2021 241,75
Virement 000001 VIR EUROPEEN EM... 04/03/2021 4 000,00
Préhmt PRELEVEMENT 059717320... 05/03/2021 143,52
Préhbmt PRELEVEMENT 058009130... 05/03/2021 298,00
Chégue CHEQUE 240 07/03/2021 1462,07
Chégue CHEQUE 242 12/03/2021 260,00
Préhmt PRELEVEMENT 186640984... 18/03/2021 39,68
Carte COTISATION ANMUELLE C... 28/03/2021 28,00
» 'REMISE CHEQUE  0000... | 20/03/2021 145,85

La réimputation des écritures par compte

Dans le cas ou il est constaté qu'une écriture ne se trouve pas affectée au bon compte, il est
possible de la réimputer sans retourner dans le journal et sur I'écriture concernée. Vous
pouvez sélectionner un ou plusieurs lignes d’écritures et les réimputer dans le bon compte.
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00/01/2021 au 31/12/2021 - WPITER MEDIA 2022 - o x

&0 - { Y@

Ty [Corvkat fou,.. ™ Sokde 3u 27/1021 z
&
Comote génét 70711 = Venkes de tébvseors - Fance -14188,78€
g
[Fom 2
i
(Rt ow comote. | Férmouter o 00§ Pusdactions=  Alficher e res pie coiorme | Vues [ o pwr séfet - B @ Q ¢ 5
LT —— == + Document Uil Dt Cridfit Lettrage Partiel Date de lottrage  Solde progr... Docsme...
Réimputer par compte r ‘:'
D v U202V T0001 FADDOU0I09  LECLERC GEISPOLS 366520 3 665,20 :
simule U3 /0372021 VTO004 FADDDO0I1Z  CONFORAMA SAINT 322784 6 893,04
L] VE 20/07/2021  VTROOS FAQOOO0113 UNIVERS DE LA TEL 7 068,76 -13 961,80
2 VE 05/10/2021 | VTO01S FADODOO 22 DARTY METZ Factu. 206,58 14 188,78

Une fenétre vous propose de sélectionner le nouveau compte et de cocher les lignes a
intégrer.
Réimputation par compte - JUPITER MEDIA 2022

Vous allez effectuer une réimputation par compte des lignes
sélectionnées. Vérifiez les paramétres avant de valider
fenétre.

-# Compte source

Compte général 70711 # Ventes de téléviseurs -

Compte général [F0713

Ventes Home cinéma -

Inclure les lignes lettrées ou partielement lettrées
Inclure les lignes rapprochées
Inclure les lignes pointées (échéances et réglements)

Inclure les lignes participant a une dédaration de TVA

GRAND LIVRE

Le grand livre est un document obligatoire qui regroupe toutes les opérations de la
comptabilité d'une entreprise. Il est présenté compte par compte et reprend toutes les lignes
comme la consultation de journal.

Grand livre interactif général

Pour simplifier la recherche et éviter les impressions inutiles, le grand livre est disponible de
maniére interactive. La sélection des données a afficher se fait via le filtre, comme le compte
interrogé, la période, le statut des lignes ou encore le lettrage.
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~
Journaux Cormptes Options
19 700 o (] vy Mawr Totes Tous ootk Compbes mouvementily
*L] Au VE o Meb s L Centralisation des ters  Aucune
[ Au cormpte général ZZZIZIFITIIIFIT 4

Centralsation des comptes

~ Groupes d'écritures —

Uniquament les données sans group

& Smulées

& Non valdées

Date kettrage du

|

Apres avoir appliqué les filtres, le résultat apparait. La bande de recherche située en haut a
gauche permettra la recherche a l'intérieur des lignes sélectionnées.

& 1
W du compte & Intituld d. &
Statut W dha compte Date Code journal  Pabce  Grouge décritures  Document Ll [0 Cridit ke progre...
‘m_w ik 01 Dbt : 0,00], ( 1 400,00}
L] bon valtde 401 oN0Y 29 AC a0 LOYVER DU MO 00001 1 420,00 1 400,00
L DE 1 400,00], 2 22 596,00)
596,0
. prarery

W dha compite & Intitulé du compte générat 401ITER INTER PUR (Someme Dt  0,00], (Sommes Crédit : 2 891.20)

Consultation inter-exercices générale

Le fonctionnement est le méme que le grand livre interactif, sauf que le filtre ne se limite pas
a un exercice mais seulement a une période qui peut étre a cheval sur plusieurs.

BALANCE

La balance comptable est un état d'une période, établi a partir de la liste de tous les
comptes du grand-livre, le grand journal de I'entreprise (qu'ils soient de bilan ou de gestion)

et regroupant tous les totaux (ou masses) en débit et crédit de ces comptes et par différence
tous les soldes débiteurs et créditeurs.
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Balance interactive générale

Pour simplifier la recherche et éviter les impressions inutiles, la balance est disponible de
maniére interactive. La sélection des données a afficher se fait via le filtre, comme les
comptes interrogés, la période et le statut des lignes.

Comptes Comptes mouvementds

données sans group

8 Simukles B Ajouter les donndes sans groupe d'écrtures A -/
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Le résultat du filire apparait sous forme de tableau de soldes.

Compte & Intitulé du compte général Débit Crédit Solde Solde N-1
a 401 Fournisaurs 1 400,00

£AU  FOURNITURES DE BUREAL

INTER PUB

421 Parsonnel - Rémundrations dues

Balance inter-exercices générale

Le fonctionnement est le méme que la balance interactive, sauf que le filtre ne se limite pas
a un exercice mais seulement a une période qui peut étre a cheval sur plusieurs.

CHARGES/PRODUITS CONSTATES D’AVANCE

La constatation des charges et produits d’avance répond au principe budgétaire d’annualité :
les comptes d’un exercice donné doivent comporter toutes les charges et produits relatifs a
cet exercice mais aussi seulement les charges et produits se rapportant a cet exercice. La
comptabilisation des charges et produits constatés d’avance permet de retrancher du
résultat d’'un exercice des charges et produits se rapportant a I'exercice suivant. Cette
procédure est utilisée a partir du moment ou les charges et produits constatés d’avance sont
susceptibles d’avoir un impact significatif sur le résultat.

On comptabilise généralement des charges constatées d’avance a I'occasion de la cléture
de l'exercice comptable ou d’'une situation en cours d’exercice. Ces charges vont par
exemple concerner des contrats d’assurance annuel contractés a des dates autres que la
date d’ouverture de I'exercice.
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Lors de la saisie de la dépense, ou en revenant dessus a la cléture de I'exercice, le menu
“plus d’actions” va permettre d’ouvrir I'assistant de charge/produit constaté d’avance.
L’action est aussi réalisable depuis la consultation de comptes.

+ s @ - Ouvrr l ventiation analytique  Equilbrer a ligne | Plus d'actions > vues HH Journauxsansd.. ~| [ @&
St... Jo... Piece Group... Document Compte géi Consulter / Lettrer Ctr+0 de 'éch... Poste anal... Documents as... QTE
03 0010 614 Voir les documents associés ATTENTE
05 0005 1115842 401BUREAU Contrepasser ['écriture courante 05/01/2019
05 0005 1115842 445661 Réimputer I'écriture
05 0005 1115842 607 Simuler 'écriture ECCA_AF2
15 0002 401INTER Valider Fécriture courante 31/01/2019
15 0002 445661 Valider toutes les écritures
15 0002 607 Voir les infos de TVA ECCA_AR2
15 0002 445661 Quvrir fa charge/produtt constate d'avance
i Squl it 8
15 0002 633 Quuvrir [a régularisation periodique ECCA_AR2
Créer un abonnement a partir de cette écriture .
18 0006 55487 401COMPO 18/01/2019
Créer un guide de saisie 3 partir de cette écriture
18 0006 55487 445661
18 0006 55487 607 COMPO SA 418,06 PICOSO_AF1

Dans la fiche Charge / Produit constaté d’avance, il faut renseigner les dates de début et de
fin de prestation afin que le calcul de [I'écriture de régularisation puisse se faire
correctement.

B Enregistrer - =R e @
Code Type Charge constatée d'avance
Description CCA 01/09/2021-31/10/2022 COMPO SA
Montant de la charge/produit 1 000,00 &
Date de début de prestation 01/09/2021 - Date de fin de prestation 31/10/2022 -
Ecritures de régularisation Q
Ecriture d'origine Comptabilisé Journal Date de génération Groupe d'écritures Type d'écriture
3 oD 31/12/2022 Ecriture de régularisation
. oD 01/01/2023 Ecriture d'extourne

Depuis l'univers Cléture, un assistant de génération d’écritures de régularisation est
disponible. Il permet de générer une écriture en fonction d’'une date prédéfinie, le montant de
la régularisation se fait selon la méthode de calcul choisie dans Paramétres Société -

Options Comptables - Ecritures de régularisation.
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7 o &

+ Quotid ': Consultation / s sclaratif Cloture

Gestion des journaux

Gestion des exercices efoisissez les écritures de régularisation 3 générer E

Export pour liasses EBP

Générer les écritures de [J Charges constatées d'avance (CCA)
eI ETELT ) () Produits constatés d'avance (PCA)

Date de génération des écritures 31/12/2021 h

Une écriture sera passée au dernier jour de I'exercice courant en OD que l'on retrouve
comptabilisée dans I'onglet écritures de régularisation.

Enregistrer =  Générer ['écriture d'extourne = a i G
Code CCAD0002 Type Charge constatée d'avance
Description CCA 01/09/2021-31/10/2022 COMPQ SA
Montant de la charge/produit 1 000,00 &
Date de début de prestation 01/08/2021 Date de fin de prestation 31/10/2022
Montant de la régularisation 714,20 & Compte de contrepartie 486 # Charges constatées d'avance
Ecritures de régularisation Ouvrir fa saisie journal q
Journal Date de génération Groupe d'écritures Type d'écriture

31/12/2021 Ecriture de régularisation
01/01/2023 Ecriture d'extourne

L'écriture se trouve dans le journal des OD a la date du 31 décembre N (si exercice sur
année civile)

Enregistrer ~  Paramétrer les options de saisie  Trier les écritures  Quvrir s saisie guidée
- Filtres
Exercice Du 01/10/20 au 21/12/21 * /00 Journal 0D ~ /OO Opérations diverses Période | décembre 2021 00
@ Ajouter » i - Ouvrir I3 ventilation analytique  Equilbrer s ligne % Plus d'actions ~ vues B8 Journaux sansd.. ~ B8
Statut  Jo... Piéce Group... Document Compte général  Libellé Débit Crédit Moyen de pai... Date de I'éch... Poste anal... Documents as... QTE
31 o009 444465 607 Régularisation: COMPO SA 100,00
31 0009 444465 486 Régularisation: COMPO SA 100,00
» f 31 0011 607 CCA 01/09/2021-31/10/2022 714,29 ]
l 31 0011 486 CCA 01/09/2021-31/10/2022 714,29 J

Elle sera générée grace au bouton “générer 'écriture d’extourne” et comptabilisée.
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Enregistrer ~ | Genérer [Ecriture d'extourne | &R & ¢

Code CCAD0002 Type Charge constatée d'avance
Description | CCA 01/09/2021-31/10/2022 COMPO 5A

Montant de la charge/produit 1 000,00 &
Date de début de prestation 01/09/2021 Date de fin de prestation 31/10/2022
Montant de la régularisation 714,29 | Compte de contrepartie 486 # Charges constatées d'avance
Ecritures de régularisation Ouvrir 2 saisie journal Q
Journal Date de génération Groupe d'écritures Type d'écriture
» 31/12{2021 Ecriture de régularisation
01/01/2023 Ecriture d'extourne
Enregistrer ~ E-! B i @
Code CCADO00Z Type Charge constatée d'avance
Description CCA 01/09/2021-31/10/2022 COMPO SA
Montant de fa charge/produit 1 000,00 &
Date de début de prestation 01/09/2021 Date de fin de prestation 31/10/2022
Montant de la régularisation 714,20 | Compte de contrepartie 486 # Charges constatées d'avance
Ecritures de régularisation Ouvrir fa saisie journal Q
Oomptablrme » Journal Date de génération Groupe d'écritures Type d'écriture
4 /] oD 31/12/2021 Ecriture de régularisation
oD 01/01/2023 Ecriture d'extourne

Une seconde écriture est préparée au premier jour de I'exercice suivant également en OD.

L’écriture se trouve dans le journal des OD au 1er janvier N+1 (si exercice sur année civile)

Enregistrer =  Paramétrer les options de sasie  Trier les écritures  Ouvrir 3 saisie guidée

= Filtres
Exercice Du 01/01/23 au 31/12/23 * /00 Joumnal 0D ~ # Q0| Opérations diverses Périnde janvier 2023 00|
© Ajouter Wy i- Ouvrir la ventiation analytique  Equilbrer a ligne ¢ Plus d'actions~ vues HH Journaux sans d... | B8
Statut  Jo... Piéce Group... Document Compte général  Libellé Débit Crédit Moyen de pai... Date del'éch... Posteanal... Documents as... QTE
3 r 01 ooo1 607 CCA 01/09/2021-31/10/2022... 714,29 ]
l 01 0001 486 CCA 01/09/2021-31/10/2022 714,29 J
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FACTURES NON PARVENUES/A EMETTRE

Une facture non parvenue concerne un bien (ou un service) qui a été livré avant la cléture
d’'un exercice sans que la facture fournisseur soit émise assez vite pour qu'une entreprise
puisse l'intégrer dans ses comptes. La facture concernée n'est donc pas parvenue dans les
temps. Les états financiers intégrent ces factures non parvenues a la date de cléture en
utilisant le compte 408 (factures non parvenues).

Une fois I'écriture saisie sur N+1, utiliser le menu “plus d’actions” puis ouvrir la facture non
parvenue. Il faudra “générer I'écriture d’extourne” pour annuler son impact sur 'année N.

Facture non parvenueld émettre (Nouveau) - Dema20.0FR4
Code Troe Fach o0 03 ¢
Descrption [ on: 33 L
[y Consulter | Luttrer Ouveir ke saisie journal
Eortre d'ongine atut " Piboe Groupe o doritures Compte géntral g
Nan vaidds 15/01/2019 401BUREAL FOURNITURES DE BUREAL
. - e 650111010 0005 FOURNITURES DE RUREALI

CONSULTATION REGULARISATIONS PERIODIQUES

Seront représentées ici les opérations de fin d’année précédemment opérées.
CREANCES DOUTEUSES ET IRRECOUVRABLES

Sont représentées ici les créances gérées en douteuses et irrécouvrables depuis
I'échéancier.
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m ANALYSE

COMPTABILITE ANALYTIQUE

La comptabilité analytique offre une vision de gestion plus proche de I'organisation de
l'entreprise que le plan comptable général qui est le méme pour tout le monde. Le
paramétrage détermine les racines par défaut sur lesquelles appliquer I'analytique (par
défaut les classes 6 et 7).

<Rechercher> Vous devez pararmétrer les options de gestion de lanalytique qui seront appliquées 3 tous les comptes & créer, Ces options ne
les comptes déjd exstants.

Options compiables s
A nouveaux | Oiture annuale

Analytique et Budgétaire

Sauvegarde rapide
Comptes financers (chsse 5)

Quitter .
classe 6)

Comptes dmmob

Sauvegarde [ Comptes de stocks et en-cours [chsse 3) 8 Comptes de produits (dasse 7)

Comptas de ters (classe 4)

Paramétres socéte ?

&5 plans (axes) et des postes

Fichier des Ecrtures Comptablas
Import / Export o' éortures

G

Lettrage

Paramétres © Vue smpifide &n ventiation analytique

# Dptions d'impo ert comptable

Autorser lmport sur les comptes ne gerant pas fanalytique

& Apphguer & grile définie sur le compte & aucune ventiation n'est recue
Applguer les ventiations qui sont 3 100% sur un plan méme s d'autres plans ne sont pas ventiés 3 100%

~ Budgétare

Calcul de Mécart Réalisé moins Estimé

Paramétres s

Informatic

La lecture des colonnes se fera sur l'affichage des colonnes débit et crédit, ou une seule
avec un ordre a choisir : débit moins crédit ou crédit moins débit. Lors de la saisie
comptable, il est possible de préférer une vue simplifiée de la ventilation afin d’en faciliter la

saisie de la répartition.

Lors d’'imports et de transferts comptables, des options vont permettre de récupérer
lanalytique dans de bonnes conditions. Si de l'analytique est présent sur un compte
normalement non géré, il est possible d’autoriser la récupération de la ventilation, mais aussi
d’automatiser I'application d’'une grille paramétrée dans le compte si 'import n’en contient
pas, ou encore d’appliquer une ventilation a 100% sur un plan méme si d’autres plans ne
sont pas ventilés a 100%.
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Création de plans (axes) et postes analytiques

Le nombre de plans est illimité en ligne PME.

B Quotidien O Pbns actifs Tous

=

Trésorerie @

Nouveau dossier

Ouwrir Anal -
yse AFF AFFARRES

Sauvegarde rapide Plans (Axes) analytiques
Postes analytiques

Quitter
Griles analytiques

Sauvegarde / Restauration

Déclaratif

Autres données

Données complémentaires >

c|+ <Recherchers
Code & Intitulé Poste analytique d'attente

vues | vue par défaut .. v| B B

&1 5

Dans chaque plan, il est possible de créer un nombre de postes illimités. Il est possible de
créer des sous-lignes, dans la limite de 12 niveaux. L’ajout d’'une sous-ligne sur un poste
oblige a faire de méme sur tous les autres postes du plan. La saisie se fera toujours sur le
dernier niveau. Lorsqu’un niveau est alimenté par de la ventilation analytique il n’est plus

possible d’ajouter une sous-ligne.

Plan {Axe} analytique [PRODUTTS] - Demo20.0FR40
= Consuker fanalytique  Créer ke poste d'attente
Code PRODUITS
Inttulé PRODUITS
Poste analytigue d'attente ATTENTE.ATTENTE

5 Actf

Curruils des postes de détal Code
S [BLE-DE-FRANCE o

"

v TRADI
vy ELECTRO
~ PUERI
\ SERVICE
). AUTRES
v NTER

B ATTENTE

= # 8 Principal

Répartiion des postes anahtiues | 4 . o @ Compléter b sélection  Compléter e plan AR

rles postes nactifs | vues B vue par défaut

Intituké

| REGION LE-DE-FRANCE

; JEUK TRADITIONMELS
JEUX ELECTRONIQUES
MATERIEL PUERICLLTURE
SERVICES, ANIMATION
AUTRES REGIONS FRANCE
INTERNATIONAL

Poste d'attente

o
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Dans la fiche du poste analytique, un cumul est disponible.

Poste analytigue [ECCA_AF1] - Demo20.0FR30 - [m} x
Enregistrer = Consulter [analytique = B B < > @ ¢
SRl -8 Exercice Du 01/01/19 au 31/12/19 4 Choix des colonnes Débit et Crédit - z
=
Sélectionnez les montants 3 visualser dans le graphigue “
Total général
Débit Crédit
janvier 2019 2 470,00 € 1 505,02 €
Total général | Débit
2000 | I Total général | Débi
1000
0
Saisie analytique
.. « . » . .
Lors de la saisie comptable, la colonne “Analytique” est disponible sur les comptes de
. , . s
charges et de produits. Elle permet d’y affecter le poste analytique concerné.

Journal/Mois [AC - 2ot 2020] (Modifié) - Demo20.0FR30 - m] x
B Enregistrer ~  Paramétrer les options de saisie  Trier les écritures  Ouvrr [a saisie guidée &5 B > @ i
-+ Fiftres

Exercice Du 01/01/20 au 31/12/20 *#00 Jounal AC ~#£ 00 Achats Période aolt 2020 ML+ 1+]
+ ®b @ - Ouvrir  ventiation analytique  Equiliarer la ligne * Plus d'actions~ Vues HH Journaux sansd... ~ B3 B
St... Jo... Piece Document Compte général  Libellé Débit Crédit Date de I'éch... | Poste analytique Documents
J f 01 0001 607 Achats de marchandises 1 000,00 'ECCA_AF] b
| 01 0001 445661 Achats de marchandises 200,00
l 01 0001 401 Achats de marchandises 1 200,00 01/08/202
Si la ligne est a répartir sur plusieurs postes, il faudra utiliser la ventilation analytique.

Journzl/Mois [AC - aodt 2020] (Modifié) - Demo20.0FR30 - O x
B Enregistrer ~  Paramétrer les options de saisie  Trier les écritures  Quvri [2 saisie guidée =R | > @ i
- Filtres

Exercice Du 01/01/20 3u 31/12/20 * # Q0 Journal AC ~ 00 Achats Période 200t 2020 ~00
+ B |[Juvr\r la ventiation analytique | Equiibrer Iz ligne * Plus d'actions~ Vues HH Journaux sansd... ~ B B
St... Jo... Piéce Document Compte général  Libellé Débit Ccrédit Date de I'éch... Poste analytique Documents
h ( 01 0001 607 Achats de marchandises 1 000,00 | -7
| 01 0001 445661 Achats de marchandises 200,00
l 01 0001 401 Achats de marchandises 1 200,00 01/08/2020
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En ajoutant plusieurs lignes, il sera possible d’indiquer la répartition soit en pourcentage, soit
en montant.

Ventistions analytiques Ligne d'écriture 607 [01/08/2020 - 0001] - Dema20.0FR30 - (m] X
Actualiser les plans (axes) Appliquer une grile Supprimer les ventilations Créer une grille
Compte général 607 Achats de marchandises
Montant total 3 ventiler 1000,00 B Restant 3 ventiler sur le plan [AFF] 0,00 &

Vue simplifiée

-~ Ventilations par plan (axe) analytique

AFF - Ventilations sur le plan (axe) analytiqgue [AFF]
W Equiibrer vues B Vue par défaut  ~
W] F1 u
D Poste analytique Pourcentage Montant
ECCA_AF2
D ECCA_AF1 75,00 750,00
PICOSO_AF1
n I PICOSO_AF1 25,00 250,00 &
ATTENTE
7 - 100,00 1 000,00

Lorsque la répartition revient régulierement, il est possible de la stocker pour pouvoir la
réutiliser grace aux grilles de saisie.

Ventilations analytiques Ligne d'écriture 607 [01/08/2020 - 0001] - Demo20.0FR30 - [m] x
Actualiser les plans (axes)| Appliquer une grile [Supprimer les ventilations| Créer une grile
Compte général 607 Achats de marchandises
Montant total a ventiler 1 000,00 @ Restant a ventiler sur le plan [AFF] 0,00 &

Vue simplifiée

-~ Ventiations par plan (axe) analytique

AFF . Ventiations sur le plan (axe) analytiqgue [AFF]
Equilibrer Vues Vue par défaut ~

B =cc ] lib ] défa

0 Poste analytique Pourcentage Montant
ECCA_AF2

0 ECCA_AF1 75,00 750,00
PICOSO_AF1 H

0 I  PICOSO_AFL 25,00 250,00 &;
ATTENTE :

7 - 100,00 1 000,00

La liste des grilles est disponible dans le burger puis données complémentaires.

EBP Informatique = SA au capital de 1 million d'euros « ZA du Bel Air - 78120 Rambouillet « Tél - 01 34 94 80 00 » RCS VERSAILLES B 330 838 947 « NAF 5829C



] EBP Informatique SA - www.ebp.com
Service Commercial - 01 34 94 80 20 - Service Revendeur : 01 34 94 80 35
I,

SOLUTIONS DE GESTION

Comptabilité ELITE

Pour automatiser la saisie, une grille peut étre appliquée d’office a un compte si celui-ci a
toujours la méme répartition. Celle-ci pourra éventuellement étre modifiée a la saisie, mais
sera pré saisie.

Compte générzl 607 - Achats de marchandises {Modifié) - Demo20.0FR30 - [m] X
B Enregistrer = Consulter / Lettrer - a - r. i ') @
N® de compte 607 Type de compte Détail | 2
a
g

Intitulé Achats de marchandises

Intitulé court Achats de marchandises

Paramétrage -~ Options

Autoriser analytique Ouverture automatique de lanalytique Analytique obligatoire Grile analytique > A

Paramétrage avancé

Coordonnées

Liste des tiers

Analytique

Il est aussi possible de rendre I'analytique obligatoire pour un compte ou I'ensemble; et
d’ouvrir automatiquement la ventilation automatiquement.

Une répartition ne peut se faire a cheval sur plusieurs plans. Par contre, il peut y avoir une
répartition par plan. Prenons I'exemple d’une entreprise qui a deux plans. Le premier plan
étant les services avec pour postes : comptabilité, production, commerce; le second étant
les productions : prod1, prod2. Un achat va pouvoir étre réparti a 50-50 entre la production
et le commerce, et concerner a 100% a prod1. Par contre, il ne sera pas possible de dire
50% commerce et 50% prod1 du fait de l'indépendance des plans.

Ventilation analytique depuis les relevés bancaires

Depuis la colonne “Poste analytique”, sélectionner le poste souhaité, celui-ci sera repris sur
I'écriture générée lorsque la ligne de relevé sera comptabilisée ou utiliser I'action “Ouvrir la

ventilation analytique”.

B Gnvogetrar - Crfer ume réle Apolue s egles &0 &
Banque BF bl N
Ancien soide 0,00 &

Houveay solde b.00 @

I Pusdactions-  Afficher ks fitres par colonne  Vises B vue decompta < Eeseet- X W Q
Lettrage Partiel  Coda pointage Comptabilis.. Bordersau Type de compt... Joumnal Contrepartie Compte général  TWA Posta analytique
5,85 e san
= Hanue P 5661 ECCA_AFL
B san
L

Lors de la comptabilisation de la ligne de relevé, on peut sélectionner un poste analytique.
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Comptabilisation d'une ligne de relevé

- O X
-# Paramétres
Date 28/03/2021 - MN® de document Carte
Libellé de l'écriture COTISATION ANMUELLE CAR Moyen de paiement Chégque ' N® de chéque i
- Banque -4 Comptabilisation
Journal de trésorerie BP v~/  Compte général 627 \rd
Compte de trésorerie 5121 ~ /4  Compte de TVA 445661 4

[ Créer une régle de comptabilisation automatique

-~ Analytique
Poste analytique |[SeoNAS] >

() Bordereau
Ventilation analytique depuis les OD d’écart de lettrage (lettrage
approché)

Dans la fenétre de “Lettrage approché”, la colonne “Poste analytique” permet de
sélectionner un poste analytique (si le compte autorise I'analytique), qui sera repris en saisie

journal lors de la génération de I'écriture.

Lettrage approché - O X

- Caractéristiques du lettrage

(1) Saisir une OD complémentaire, par la saisie guidée

Journal de régularisation QD ' d Code lettrage AAB
Date 31/12/2021 v Date de lettrage 19/08/2022 v
MN® Pigce 0011 Ecart de lettrage -1,00 &
N® Document Ecart restant, écritures incluses 0,00 B
- 0D de régularisation
@ pjouter mp @ | Ouvrir la ventiation analytique | Equilibrer fa ligne Q
Grou... Compte ... Libellé Débit Crédit Poste analytique
( 401BUREAU Ecriture de régularisation 1,00
> l 758 Ecriture de régularisation 1,00 rd

Analytique dans les guides de saisie

Dans les guides de saisie, la colonne “Poste analytique” permet de sélectionner un poste,
qui sera repris dans la saisie guidée.

EBP Informatique = SA au capital de 1 million d'euros « ZA du Bel Air - 78120 Rambouillet « Tél - 01 34 94 80 00 » RCS VERSAILLES B 330 838 947 « NAF 5829C



] EBP Informatique SA - www.ebp.com
Service Commercial - 01 34 94 80 20 - Service Revendeur : 01 34 94 80 35
I,

SOLUTIONS DE GESTION

Comptabilité ELITE

Enregistrer =  Vérifier la cohérence du guide  Saisir sur le guide = R B B ¢ >
| Jour -
Type de journal Achats - Code journal rd
Lignes du guide © Ajouter mp Ouvrir a ventiation analytigue | Saisissable [ Mon saisissable  Construire un libelé vues B vue pardéfaut  ~ 3 v
Compte général Libelle Débit Crédit Poste analytigue
601 ~ /' <Régle du joumnal>
445661 <Regle du jourmal= TVA 2 partir du HT
44521 <Régle du joumal= L2
401 <Régle du joumnal> Solde

Consultations et statistiques

Depuis le menu Analyse, 'ensemble de I'analytique saisi est reporté sous forme de grand
livre analytique.

OD analytique

Une OD analytique permet de ventiler differemment les postes analytiques. Il faut
sélectionner le compte général puis se servir de la ventilation pour faire une nouvelle
affectation.

0D Analytigue [ODADOOOL] - Demo20.0FR30 - [m] x
Enregistrer *  Actualiser les plans (axes)  Appliquer une grile ¢ Plus d'actions ™ (] B r. i @ i
Code QDADDOOL Type OD Analytique z
Date Compte général 601 -/ &

Libelé REGULARISATION

Ventiations

Vue simplifiée

- Ventilations par plan (axe) analytigue

AFF - Ventilations sur le plan (axe) analytique [AFF]
N + m¢ @ Eouibrer vues B Vue par défaut  ~| B9 HE Q
CCA_/
D Poste analytique Débit crédit
ECCA_AF2
b ECCA_AF1 v 7 120,00
[ PIcOSO_AFL
PICOSO_AFL 120,00
[ ATTENTE
- 120,00 120,00
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Tableau de bord

Grace au tableau de bord, I'activité de I'entreprise est représentée de maniére visuelle.

-~
il

Analyse

c + o Personnaiser [ Enregetrer | Tablewx de bos

Consukter Fanalytique | Stuation de trésorene au 11/08/2020 crx]
00 anakytique

[ = Deponkieés
Disponibilites 11 810
Budgats
TOTAL DES DISPONIRILITES 11810 SITUATION OF TRESORERIE AL 11/08/2020 1148
Prévision de trdsorens
~ Etat des Créances et Dettes
Stalsstiques
TOTAL BETTEHOREANCES ECHIES 12938 TOTAL DES DITTES/CREARCES A ECIOTR o
SITUATION DE TRESORERIE AU 1108/ 2030 -1148 ESTIMATION DF TRESORERIE 1148
Comparatl des résultals CAx|
5000 I ot g | Ak enln s 03032010 1 31
L L Tkl b | e chede by 0101 (2020
2080
Comparatd chiffre o affares, résultat comptable et marge brute [+ 2 4
I Total géede al | Chilfre alf aires
Tekal gérel | Riéibal complabin
10000 | Tt gledal | Marge brute
soos Pl | el SiE, %

) Tramemants tarminis A nouveaux 3 mettre 3 jour | EBP Demo Comptabiite Version FR PRO 20.0 ADM :th

Il est possible de personnaliser le tableau de bord afin d’avoir les infos qui l'intéressent
vraiment.

-~
il

Analyse

* # e 0§

Personraiser [l E

gutrer | Tablew de boed

Consulter Fanalytique [ Lste paramétrabie
0D anabytique Ke
Page nteinet
Iruge
Budgats | Hodoge

TIOM D TRESOREREE AL 14/08/2008 1 148
Prévision de trésorsrie Comedeatf des résukats
Comparatf chifre d'affares, résutat comptablo et marge brute

Stabsbaques

n de trésorens au 14/08/2020 OES BT TES/CREANCES A [CHOTR o
ATION DE TRESORERTE 1148
Chiffra d'affares
E i —
E créances/detnes § chor crX
Etat des réances/dettes échues L ot ghrubead | Arevi crle dhy 01012019 a1 31
Sum de compte L ekl v | A chefe cha 001 /2000 o

Alarte sur les soldes chents

géndns

TOOR Bar TS 4T aF MSen 8 palemant

ek 0 s c/x
% dien plan analytigue pour le mos courant I Tctal gérdral | Chifre dalfares
Curnuls d'un poste analvtue suf FExercce courant E Tolal géraeal | Rénuitol complabie

Rialsis mensuels de budget Tt gledal | Marge brute

Curmu da 3 budoets

A nowveaux 3 mettre 3 jour  EBP Demo Comprabiite Virson FR PRO 200 ADM :Dbp
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BUDGETAIRE

Budgets

La saisie d’'un budget permettra un suivi détaillé analytique et/ou comptable. On estime le
montant a allouer sur I'exercice, puis on suivra I'évolution tout au long de la saisie
comptable. Il y aura autant de budget que d’analyses souhaitées. Le paramétrage s’effectue

dans l'onglet critéres.

Budget [GENERAL 607] (Modifié) - Demo20.0FR30

B Enregistrer ~  Statistiques

Code GENERAL 607 Type Général

530N

Intitulé général compte 607 Sens Débit moins Crédit v

-~ Statut des écritures
Simulées Mon validées Validées

Critéres |-~ Comptes généraux

+% 8

Déposer la colonne de votre choix ICI pour grouper par celle-ci.
Au compte

607

Du compte
» 607
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Lorsque que I'on programme un budget analytique il concerne soit le poste en globalité, soit
on peut rajouter un ou plusieurs comptes comptables pour affiner le budget.

Budget [GENERAL 607] (Modifié) - Demo20.0FR30 -— =l X
B Enregistrer ~  Statistiques BR e~ R B <>

Code GENERAL 607 Type Analtique v =
Intitulé [affaire 1 ompte 607 |  Sens Débit moins Crédit - g

-~ Statut des écritures

Simulées Non validées Validées

Crtéres |-~ Comptes généraux

+ % Bm Q ¢
Déposer la colonne de votre choix ICI pour grouper par celle-ci.

Du compte Au compte
» 607 607 o

- Postes analytigues

Plan analytique AFF 4
Déposer la colonne de votre choix ICI pour grouper par celle-ci.
Poste analytique Intitulé
» ECCA_AF1 ¥/ ECCA AFFAIRE 1
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La dotation est a indiquer pour un montant total. Le montant sera divisé mensuellement
automatiquement, mais il pourra étre ajusté pour étre au plus proche de la réalité. Le bouton
“actualiser le réalisé” permet de mettre a jour la colonne concernée.

Budget [GENERAL 607] (Modifié) - Demo20.0FR30 -— ] X
B Enregistrer ~  Statistiques SR o~ R m <>®

Code GENERAL 607 Type Général v z
Intitulé compte 607 Sens Débit moins Crédit e g

~A Statut des écritures

Simulées Non validées Validées

Exercice Du 01/01/19 3u 31/12/19 ~ #
Dotations | Montant estimé total 40 000,00 & Actugliser le réalisé

Déposer la colonne de votre choix ICI pour grouper par celle-ci.

Date Estimé Réalisé Ecart % de réalisation
» janvier 2019 3333336 4 806,02 1472,69 144,18
février 2019 3333,33 -3333,33
mars 2019 3 333,33 -3333,33
avri 2019 3 333,33 -3333,33
mai 2019 3333,33 -3333,33
juin 2019 3333,33 -3333,33
juillet 2019 3 333,33 -3333,33
aolit 2019 3 333,33 -3.333,33
septembre 2019 3 333,33 -3233,33
octobre 2019 3333,33 3333,33
novembre 2019 3333,33 -3333,33
décembre 2019 3 333,37 -3 333,37
40 000,00 4 806,02 -35 193,98
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Report budgétaire

Le report budgétaire est un assistant qui permet de reporter I'estimé ou le réalisé d’'un
exercice, avec éventuellement une variation dans I'estimé du nouvel exercice. Attention si
un estimé est déja saisi, il sera remplacé par les nouvelles valeurs. Le report est accessible
via le clic droit sur la liste des budgets.

Assistant de report budgétaire - Demo20.0FR30 -— O X
Options de report
Choisissez vos options de report
Exercice 1 Du 01/01/19 au 31/12/19 a4
Exercice 2 Du 01/01/20 au 31/12/20 v/
Montant 3 récupérer A partir de 'estimé v
Type de calcul {Montant tel quel '| Montant de variation 0,00 W

Montant tel quel

Ajout du montant

Ajout du pourcentage
Application du pourcentage
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PREVISION DE TRESORERIE

L’outil de prévision permet d’estimer le solde de la banque en fonction de la périodicité
choisie. Les informations proviennent de la saisie comptable mais il est aussi possible
d’ajouter des lignes prévisionnelles.

Prévision de trésorerie princpale [PVT00001] - Demo20.0FR30 - [m]
B enr - S0 B
: Tableau préparatore | Fitres du tableau préparatoire z
{ 4
Prévson de trésoran [N Utsé | Tous ~  Nature du prévisionnel - /) &

pu oifo1f2019 - [

Provenance Tous - Moyen de paement il 4

AU 3111212020~ Y 1ype de prévisannel Tous -

Apphquer les fitres

4= @ Importer les donndes comptables  Utser  } Plus d'actions = vues B vuepardift B B XKERE Qace
Déposer b colonne de votre chobx ICI pour grouper par cele-ci.
|| Utilise . Date Com... Libellé Montant Moyen de pa... Provenance Nature du prévisionnel
v B Utisé 14/01/2019 5117 TZ 10315 700,25 Comptabiitd (E) Valeurs an attante
1] Utilsé 07/01/2019 5117  Remse du 07/01 100,00 Comptabiité (E) Valeurs en attente
1| Utisd 01/02/2019 5121  INTER PUB 1 456,00 Comptabiité (2) Encassements/Décassam
Utisé 14/01/2019 5116 TZ 10315 -878,00 Comptabieé (E) valeurs en attente
1| Utilisé 05/01/2019 4018 FOURNITURES DE BUREAL 1 400,00 Chéque Comptabilké Echéances dies sur b périod.
Utisé 20/01/2019 5121 Remee du 29/01 878,00 Comptabilcé (2) Encassements/Décassen
1| Utilsé 10/01/2019 5121  REGLEMENT COMPO -956,80 Comptabiite (2) Encassements/Décassem
1| Utdsé 04/04/2019 401 LOYER DU MOIS 04/04/11 1400,00 Chéque Comptabiité Echéances diles sur la périod:
1| Utiisé 010172019 401C.. FACTURE COMPO SA 956,80 Chéque Comptabiité Echéances diies sur la pénodi
Utisé 15/01/2019 5121 ENCAISSEMENT PICOSO 5142,30 Comptabilté (2) Encassements/Décaissem
1| Utisé 29/01/2019 5121  Remse du 29/01 147,85 Comptabilts (2) Encassaments/Décassem
1| Utiisé 07/01/2019 5121  Remie du 07/01 100,00 Comptabiiré (2) Encagsements/Décaisem
] | Utiisé 03/01/2019 401 LOYER DU MOIS 03/01/11 1400,00 Chique Comptabilté Echéances dles sur b péniod:
1| Utisé 04/01/2019 5116  TZ 10314 800,00 Comptabiité (E) Valeurs en attente
| Utisé 14/01/2019 5115 TZ 10315 147,85 Comptabiité (E) Valeurs en attente
) | Utiisé 25/01/2019 401MBI MBI SA 1 800,00 Chéque Comptabiieé Echéances dlles sur b périod,
) | Utiisé 15/03/2019 411E.. ECCA SARL 1400,00 Chéque Comptabiné Echéances diles sur la périod)
1| Utdsé 07/01/2019 5121  Remse du 07/01 125,55 Comptabiits (2) Encassements/Décassen
Viede i SO PN 1M Darmiem dyy SOIAT AR A0 e b

[\ CnrmieramanteNAmirean
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Le résultat des lignes de I'onglet précédent nous donne un tableau avec les décaissements,
encaissements et le solde estimatif de la banque.

Prévsion de trésoreria princpale [PVT00001] (Modifié) - Demo20.0FR30 - 0O X
B Envegistrer - [ ] e @@
Tableau préparatoire Libelé Prévision de trédsorerie principale Intégrer les pré i manuels & I; é &
Prévsion de trésorere | Date de référence 01/01/2019 v | Vor les valeurs en attente

Périodicité Mok ~|| & Prendre en compte les ignes smulées

Afficher le détal  Compléte = Tout repler Tout dépler Exporter Imprimer
Antériorité  janvier 2019 février 2019 mars 2019 awil 2019 ¢

+ Solde bancaire de début de période Solde période précédente 0,00 5999,02 4017,52 3217,52

Encaissements/ Décaissements divers 0,00 744,22 1 014,50 0,00 0,00
TOTAL Solde bancaire de début de période 0,00 744,22 7 013,52 4017,52 3217,52
4 Encaissements prévus Echéances diles sur la période 0,00 14 202,80 1 000,00 1 700,00 0,00
TOTAL Encalssements prévus 0,00 14 202,80 1 000,00 1 700,00 0,00
+ Décaissements prévus Echéances diies sur la période 0,00 8 948,00 3 996,00 2 500,00 1 400,00
TOTAL Décaissements prévus 0,00 8 948,00 3 996,00 2 500,00 1 400,00
4 Solde bancaire de fin de période Solde période 0,00 5 999,02 4 017,52 3217,52 1817,52
TOTAL Solde bancaire de fin de période 0,00 5 999,02 4 017,52 3 217,52 1 817,52
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STATISTIQUES

Les statistiques sont des tableaux croisés dynamiques. lls permettront de visualiser les
ventilations analytiques, les budgets, et les notes de frais.

Statistiques - Demo20.0FR30 - o X
@ :
I Sélection B Supprimer la vue [l Enregistrer la vue = Exporter Importer
Données ~ Liste des statistiques Fitres personnalisés M a0

- Ventitions analytiques
‘ ) ea = Filtres

Graphique

- Ventilations analytiques par période

- Ventiations analytiques par poste (détal par compte général)
- Ventilations analytiques sur un ou plusieurs plans

z Budgets

- Suivi détaillé des budgets

- Evolutions des budgets sur N exercices
4 Notes de frais

- Notes de frais par catégorie

- Notes de frais par mois

=4 Description

Affiche les ventilations analytiques par poste pour un exercice

Afficher les données Afficher le graphique
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DECLARATION DE TVA

Parametres société

Tout commence par le paramétrage du régime de TVA. Il convient de paramétrer le type de
régime et le mode de calcul de la TVA. La TVA sur les débits rendra la TVA déclarable dés la
saisie de I'écriture. En cas de TVA sur encaissement se sera le pointage de I'échéance qui
déclenche I'ajout a la déclaration de TVA en cours.

a EBP Comptabilité PRO 2021 - Du 01/01/19 au 31/12/19 - Demo20.0FR30 - o X

~!| <Rechercher>
A Vous pouvez spécifier les informations de TVA.

Mouveau dossier Coordonnées . -
N° de TVA intracommunautaire FR44111111118 Territoralité de TVA France -

Quvrir Identification Type de la société Sociéts autre que SA ¥

Informations administratives SIE 5555555 N° de dossier 555555
Sauvegarde rapide

Informations de TVA Clg 55 CDI 555
Quitter Informations d'IS Code service 555 ROF TVA
Sauvegarde / Restauration Devise du dossier -~ Régime de TVA

. L Paramétrage EDI Code régime EM - Périodicité |Décharation mensuelle
Parametres societe > .
Mode de calcul de la TVA Sur les débits v

Représentant fiscal

Gestion de dossiers

Parameétres des comptes de TVA

Tous les comptes de TVA sont a paramétrer dans le plan comptable. Cela va permettre
d’automatiser le calcul dans les écritures grace au taux, de déterminer leur réle dans la
déclaration de TVA grace au type d’opération, ainsi que l'option de calcul (débit ou
encaissement) pour le calcul.

Compte général 445661 - TVA déductible 20% Débits - Demo20.0FR30 - O x
Enregistrer ~  Consulter / Lettrer = B r. i <> @ i
N° de compte 445661 Type de compte {Détail | z
g
&

Intitulé  TVA déductible 20% Débits

Intitulé court TVA déductible 20 débits

Paramétrage -~ Lettrage ~ Paramétrage TVA
. . Autoriser le lettrage Exonéré
Paramétrage avancé
. Ecart maximum & Nature de taxe France 20,00 % v/
Coordonnées
Type d'opération Achats de biens et prestations de services -
Liste des tiers =
Option de calcul Sur débits hd

Analytique
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Le plan comptable par défaut EBP propose un compte pour chaque type d’opérations de
TVA.

Pour utiliser la déclaration de TVA, vous devez respecter quelques principes :

Un compte comptable différent pour chaque taux de TVA,

Un compte comptable différent pour chaque type de TVA,

Un compte comptable différent pour chaque opération de TVA,

Utilisation et pointage obligatoire de I'échéancier pour la TVA sur encaissement.

Informations de TVA

Les informations de TVA reprennent la liste de toutes les lignes de TVA saisies.

=l EBP Comptabilité PRO 2021 - Du 01/01/19 au 31/12/19 - Demo20.0FR30 - [m}]

oy *

Cloture

Déclaratif Favoris

Quotidien Trésorerie Consultation

Tous Débits Encaissements Exonérés
Fitrer ™

Déclarations de TVA | <Rechercher= Ne pas déclrer  Déclarer  Mettre jour les infos de TVA  Vues [ vue par défaut .. ~ B B = 2- 8

Informations TVA Code journal Jour 4~ Piéce Compte général = Libellé Débit Crédit Sens de l'opération Territorialité Descrip
Télédéclarations TVA = BP 10/08/2020 0005 445661 Encaissement d‘effets 1,00 Achat France Achats de b\ens%
s oD 10/08/2020 0004 445711 Clients douteux ou litigieux 490,00 Vente France Ventes ou servici

Les boutons “déclarer” et “ ne pas déclarer” permettent de mettre a jour les lignes dans la
déclaration de TVA. On utilisera “ne pas déclarer” notamment en reprise de comptabilité,
afin de choisir les écritures a intégrer dans la déclaration.
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Si la saisie ne fait pas ressortir les bonnes informations de TVA, le bouton “mettre a jour les
infos de TVA” permet de corriger les lignes avec un assistant. Les informations de la fiche
compte seront mises a jour sur toutes les lignes concernées.

Assistant de mise a jour des informations TVA - Demo20.0FR30 - O x

Bienvenue dans l'assistant de mise a jour des infos de TVA

Cet assistant vous permet de mettre 3 jour les infos TVA des lignes d'écriture en fonction
des nouveaux paramétrages déefinis sur les fiches comptes.

- Les lignes d'écriture déja incluses dans une dédaration de TVA ne seront pas modifides.

- Attention, il sera nécessaire de recalculer les déclarations de TVA déja enregistrées pour 3 période
COncernée.

Choisir le compte sur lequel appliquer la mise a jour.

Assistant de mise 3 jour des informations TVA - Demo20.0FR30 - | 4
Page (1/1)
Sélectionnez les filtres
Compte 443661 ~ # TVA déductible 20% Debits
-+ Périnde des factures et avoirs
Du 01/08/2020 -
Au 31/08/2020 |
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Déclarations de TVA

Accessible depuis le Menu “Déclaratif’ - “TVA” - “Déclaration de TVA”

[

Consultation Declaratif
a l e J|
B IR e T
Informations TVA Hom du formuliire =
A TYH Péricde  Datededébut ~ Datadafin  Date de vabdation Millisime du paramétrage
i Mom du formulaire: 3310 CAT ot 565 annexes
FEVRIER 2021 01/02/2021 afoefao 0u/01/2021
Décarations
B JANVIER 2021 01/04/2021 3002021 161092021 01012021
Téidéclarations 15 :
DASZ
Déclarations DAS2
Téidéctarabons DAS?
FEC
Fichier des écrfures comptables
_ o = S
B iR | C || @ Ajouter| #° W | vues B voeparcéfaur . - BB
P — Horen clus feormubsine &
Telédéclarations TVA = Période  Datededdbut + Datedefin  Datede Millésima du
2@ Nom du formulsine 3310 CA3 el ses annexces
=
B JANVIER 2021 01/01/2021 3401/2021  16/08/2021 Nouvele décaration - JUPITERMEDIA 2022 = O X
Déclarations 15 -
3. 55 = #]
sl T 7ot :
S D 01/02/2021 AU 28/02/2021

Dédarations DAS2 Hilédme janvier 2021 -

Choisssez les feullats que vous dédsrez indure dans b décaraton

B 3310CA
3310 A
Fichier det écrituras comptables 3519

EBP Informatique = SA au capital de 1 million d'euros « ZA du Bel Air - 78120 Rambouillet « Tél - 01 34 94 80 00 » RCS VERSAILLES B 330 838 947 « NAF 5829C



_— EBP Informatique SA - www.ebp.com
Service Commercial - 01 34 94 80 20 - Service Revendeur : 01 34 94 80 35
I,

SOLUTIONS DE GESTION

Comptabilité ELITE

Les différents champs de la déclaration de TVA sont renseignés en fonction des écritures
incluses dans la période.

Déclaration de TVA JANVIER 2019 (Nouveau) - Demo20.0FR30 - o X
B Enregistrer = Mettre & jour la déclaration  Valder  ® Plus d'actions~ m >
S EBP Comptabilté PRO 2021 - Du 01/01/19 au 31/12/19 - Demo20.0FR30 @ @ @ | B Déckration de TVA JANVIER 2019 (Nouveau) - Demo20.0FR30

Déclaration '3310 CA3 et ses annexes Période JANVIER 2019 Compte bancaire du paiement BP v/

saion

Feullets B F 4 1 /3 pR AAG TN BBl @ A/|Rechecher b

TVA sur débits

TVA sur encassements

Lignes non imposables sur débits

-e b TAXE SUR LA VALEUR AJOUTEE (ET TAXES ASSIMILEES) N° 3310-CA3
- P REGIME DU REEL NORMAL - MINI REEL Etat préparaloire
Lignes non déclarées

Tékédécarations PERIODE DE DECLARATION JANVIER 2019

Date de dépét, au plus tard le 210212019

Lignes non imposables sur encaissements

Emetteur SARL EBP FORMATION COMPTA
Siret: 1111111181115
25 ZA DU BEL AR

728120 RAMBOUILLET

Partenaire EDI Experian
Agrément : 9240005
BP49

ZA du Bel Air
06301 Sophia Antipolis Cedex

0GA

La fenétre de déclaration de TVA est découpée en sept onglets :

Feuillets

Cet onglet permet de visualiser la déclaration de TVA a proprement parler (déclaration sous
format CERFA)

Pour utiliser la déclaration de TVA, vous devez respecter quelques principes :

Un compte comptable différent pour chaque taux de TVA,

Un compte comptable différent pour chaque type de TVA,

Un compte comptable différent pour chaque opération de TVA,

Utilisation et pointage obligatoire de I'échéancier pour la TVA sur encaissement.

Les différents champs de la déclaration de TVA sont renseignés en fonction des écritures
incluses dans la période. Le résultat se trouve dans le document préparatoire.
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A - MONTANT DES OPERATIONS REALISEES

OPERATIONS IMPOSABLES (H.T.) OPERATIONS NON IMPOSABELES
01 Werlas, prestalicns de sendoes L. DT JBEET 04 Espertaiera e UFE L L ... ieisaaaan mag ... o
02 Aubres opérabons imposables oead . 0%  wires opéradors non imposables., L, ..., .. .. 111 - o
Arsalh de prasialors o senice gy Mol b ditance s el G pariculin
2h, inFacommunsulsines . ... .. ... DOG4 L - jcorsormateurs liraus) - venes Bio G .. L o

Frde 2032 Crache irsbrnl dins imnpedls) 08 Livrasns Pinaosmsnunpanns - winks Bis B, (11T

Imprisboms jerieg i ¢ I
e fEntrepnses yanl ople pou s Livraisons d'dlediricks, de gaz nawrel, de chalkeur

e poesd il of ol abion dia la TV G Minportation] [ T Sy [ J
a5 R _ 0T AchatsenFawnise. L. 0oar ... J
g vmakors ddlecichd, de gag ratrel, de chaler enlns :“-_b't"':*:"‘- P'ﬁ“"i"" oo send “'-"-"5_

o the Frowd imposables =n Fearoe (¥ el TA  recabsses par un A on skl e Franm oo

Aoty de biens ou de prestalons de senices article: 3501 s Codde: général des Impdis)
38 chedda augres o sl B oon dablien Fraccs | DOE0 ... TB Fegusrsslions. .. ......c0iiiiiiiisasaas oae L. L

|ariche 2831 du Code gindral dos impdts)
AT Résilarantors_ N

TVABRUTE Base hors taxe Taxe dus

Opsérabiors réalisdes an Framce midropolttaing
OB THI TR B0 B e v e vttt et e e e et et et e e e e [ 17 R SR
O Tawoombdul 55 e . e eemeemmmememememmmmeaa——- Hps ............ AT ... B4
B8 Tou recui 10 % s
1 . I TTTm

Oparatices réalinfes cans les DOM
10 Toumromal BE %, 000000 oz P
1 ehcuit 2.1 % . 0o ' "
| N T IO OO T T TR AR TR TR AR TR RRRERREY . .

Opaératices imposables 3 un autre B (Framce métropoltine ou DO
13 Ancia e, DS00: ceeJAZ1ET e Z¥3
14 Opérabons mposables 3 un B pabouler [decomple sfsce sur smnexe XMOAL, 0541 e e
15 TW arldrimumernen] dddals ArsirBnl. ... L Y
EH Sommes i J0umr, y ompns Joompe ongis (apimeas on aum). PO T ITTTITTI T IIIITTTIIT

La igna 11 ne cancame que les DOM. Les aulres opéralions relevant du laux de 2,1% sonl déclarées sur Fannexs 3310 A
16 Totsl de b TWA briste dus {ligrnes 0F 3 $8), e 4

17 Dant TV sur scpuasition oG
TC Dam TVA sur imponations b OO4E
18 Dont TWA sur opérations & destinafion de Monaoo [evnt )
TVA DEDUCTIBLE
18 Biens constiuant des immobdsabons. nToa
20 Austres blerw el sandoes (i 2oy
21 Austra T dedu ik rlularisaion s da la TWA ooleckis - b D055
22 Repor du crédt apparaissant igne 27 de o précsdente deadmmmBonm, ... ...y BOH
20 Semies & impulan, § COMpES Acsmple cendgda (Reprimbes an e} L]

228 Inchquor ol o coafBon o faxalion fadsdave appdoatie pour b pdniode 57 ost dfdmnt? oe 100 %

23 Tots TWA chichictibln (lgnes 19 4 3C) | | 1] |
24 Deowd TV ofbdaoihis s anadadions e e o L
CREDNT TAXE A PAYER

25 Covch] de TV (ligres 23 - ligna 163 e TS B Ty rmiie dus (e 16 -ligne 23k, . 0000000 400

Remboursoman do onbdl demandb Sr. ... -0 T - P8 Toees assivbbes calouldes sur ancexe n” 33104 | 9879
o

25

wlaire n” 3519

it A reporier
1 ol il ot

32 Towla e fhgnes 28+ 20} |

e ik RO

che b procuios

v
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TVA sur débits

Cet onglet permet de visualiser toutes les lignes saisies sur des comptes de TVA ayant
I'option de calcul “Sur Débits” et toutes les lignes saisies sur des comptes soumis a TVA
inclus dans les mémes écritures. Il est possible d’accéder a la saisie du journal
comptabilisant cette écriture, soit en double cliquant sur une ligne présente dans l'onglet,

soit en cliquant sur le bouton Plus d’actions - Ouvrir la saisie journal.

Il est possible de décocher les lignes que I'on ne souhaite pas intégrer a la déclaration du
mois. Les lignes seront reportées sur la prochaine déclaration.

Déclaration de TVA JANVIER 2019 (Modifié) - Demo20.0FR30 - [m] X
B Enregistrer - Metire & jour la déclration  Valider ¢ Plus d'actions = Fl¢>®
Déclaration 3310 CA3 et ses annexes Période JANVIER 2019 Compte bancaire du paiement BP -/

sEjoN

Feuilets Lz liste ci-dessous présente 'ensemble des lignes de TVA sur débits participant a cette déclaration. 5i vous le souhaitez, vous pouvez changer cette sélection, m
TVA sur débits Tout sélectionner  Tout désélectionner ¢ Plus d'actions -

TVA sur encaissements Déposer fa colonne de votre choix ICI pour grouper par celle-ci.

Lignes non imposables sur débits Jour Code journal Compte géné... Libellé Pigce Débit Crédit Base imposable
01/01/19 AC 445661 FACTURE COM_. 0001 156,80 800,00

Lignes non imposables sur encaissements
01/01/19 VE 445711 FACTURE GESPI 0001 490,00 2 500,00

Lignes non déclarées

03/01/19 AC 445661 LOYER DU MOIL.. 0010 196,66 1003,37
04/01/19 TZ 445711 TZ 10314 0001 235,26 1 200,31
04/01/19 TZ 445711 TZ 10314 ool 74,75 381,38
05/01/19 AC 445661 FOURNITURES ... 0005 229,43 1 170,56
08/01/19 VE 445711 TOMIER 0005 393,31 2 006,68

Télédéchrations

10/01/19 BP 445661 REGLEMENT EL_. 0006 588,00 3 000,00
12/01/19 VE 4457111 FACTURE PICO.. 0002 93,50 1 700,00
12/01/19 VE 445711 FACTURE PICO... 0002 588,00 2 000,00
15/01/19 VE 445711 FACTURE ECCA... 0003 204,08 1 505,00
15/01/19 AC 445661 FACTURE INTE... 0002 196,00 1 000,00
15/01/19 AC 445661 FACTURE INTE... 0002 6,42 32,76
17/01/19 VE 445711 FACTURE TONL_. 0004 257,37 1313,11
18/01/19 VE 445711 ECCA SARL 0006 49,16 250,82
18/01/19 AC 445661 COMPO SA 0006 81,04 418,06
20/01/19 AC 445661 FOURNITURES ... 0003 196,00 1 000,00
23/01/19 AC 445661 INTER PUB 0004 238,61 1217,40
25/01/19 AC 4456611 MBI 5A ooz 50,00 909,09
25/01/19 AC 445661 MBI SA 0007 200,00 102041
25/01/19 AC 445661 FOURNITURES . 0015 163,88 -836,12
28/01/19 BP 445661 WIREMENT TEL... 0018 50,50 207,50
31/01/19 BP 445661 WIREMENT EAU 0019 41,67 208,35

S8R AAA A
>l i ri<i<lr rr<< <P FPi<iPoH

2241,03 2 640,21 25 098,68
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TVA sur encaissements

Cet onglet permet de visualiser 'ensemble des lignes de réglement saisies sur des comptes
de nature Tiers, dont I'échéance est affectée a une facture qui posséde un compte TVA
ayant I'option de calcul “Sur Encaissements”.

Lignes non imposables sur débits / sur encaissements

Ces onglets permettent de visualiser les achats en franchise, exportations hors CE, autres
opérations non imposables, livraisons intracommunautaires... (la liste compléte est
disponible sur la notice de la déclaration) ayant I'option de calcul “Sur Débits” ou “Sur
Encaissements”.

Lignes non déclarées

Cet onglet présente toutes les lignes d’écriture non incluses dans la déclaration de TVA.

Il peut s’agir par exemple de réglements non affectés a une échéance : il conviendra
d’'affecter ces réglements a des échéances puis de relancer le calcul de la déclaration.
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Télédéclarations

En fonction des services souscrits, la télédéclaration est possible directement depuis le
logiciel EBP via le paramétrage d’'un partenaire EDI. Vous pouvez aussi créer le fichier et le
télétransmettre par vos soins.

mummmpmnmum}“

”’ Prbrinde | TANVER 2031 Compta Eancarn du palemant B8 s
L B Moter mgoter vieaker | voes B viepwroes - B @
Codes formudares Date de gimiration Dt de (it ransnnoion & Statut Ty do (ibtcinlaration. Tkidexlarution de &
v IGNOR021 2144225 Gidnéré Diclation da TV

TVA sur ddbts
12021 10:3%:06 Drderatin de TVA

TVA Sl eCimsements

LGNS Nen Mpdabies s dEbes EBP Comptatadté ELITE 2022 Edibuon *
Lignes non Inpassties s ncasamects @ Lo riedectaration a bien dté sjoutée. Quelle action
souhailes-vous mainke ectuer 7
Wouller chosr une dis aptions pr VO
= Télétransmettre la télédédiar
i 1 sdoeation s e 14 bt Gk v
i
= b

Suivi et état de la télédéclaration.

Cades farmutinss

VA s ddbes

TVA 80 pecaserments

Lignes fren mocsabies s ditts

Lgrey non Frocmabies wer encmesenty

Lignes nan décknbes

Controle de la déclaration

Un état détaillé est disponible pour contrdler la déclaration. On le trouve dans le bouton “plus
d’actions” puis “ justificatif de TVA”.
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Ecriture de TVA

Depuis le bouton plus d’actions il est possible de générer automatiquement 'OD de TVA.

Ecriture OD de TVA (Nouveau) - JUPITER MEDIA 2022 - [m] X
B Enregistrer - @ H
=# Informations générales
Journzl OD 4 Date 31/01/2021 d

N® document

-~ Ecriture d'0D

© Ajouter mp @ Eaquilbrer 3 ligne Q

Jour Piéce Document Compte g... Libellé Débit Crédit Datedel... Moyen de p...
¥ 31/01/20.. * 44566 Déclaration d... 12 533,23

| 31/01/2021 445661 Décharation d... 42 251,96

| 31/01/2021 4456613 Déclaration d 2,50

| 31/01/2021 445711 Déclaration d... 60 575,59

| 31/01/2021 44521 Déclaration d... 12533,23

| 31/01/2021 44567 Déctaration d 13 443,00

| 31/01/2021 758 Déclaration d... 0,13

l 31/01/2021 445511 Déclaration d... 4 878,00 31/01/2021 Chéque

73 108,82 73 108,82

Validation de la déclaration

La déclaration de TVA doit étre validée pour pouvoir créer la suivante. La validation de la
TVA validera aussi toutes les écritures qui rentrent dans le calcul de la période.

o Validation d'une déclaration de TWVA

Sivous télédéclarez la TVA, vous devez effectuer une télédédaration
de test avant de valider cette déclaration.

Que souhattez-vous faire :

—» Télédéclarer en test

—» Valider la déclaration

Annuler
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Malgré cette validation, la déclaration reste modifiable.

Justficatf de TVA  Généter OD

-eb TAXE SUR LA VALEUR AJOUTEE (ET TAXES ASSIMILEES) N
e p REGIME DU REEL NORMAL - MINI REEL £

Tékdéchrations

Il faudra justifier le motif de la validation. Cette information sera stockée dans le journal des
événements.

Justification - JUPITER MEDIA 2022

Vous &tes sur le point d'effectuer les modifications
suiantes :

Déverrouilage des cellules d'une déclration de TVA
(3310 CA3 et ses annexes) pour la période JANVIER
2021

Veuillez renseigner le motif de cette action :

Erreur sur repr'LSel

Par exemple, le champ contenant le montant de remboursement du crédit de TVA sera
modifiable avant la télétransmission.
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Déclaration d’IS

L'imp6t sur les sociétés fonctionne de la méme fagon que la déclaration de la TVA. Trois
déclarations sont disponibles. Le logiciel permet de les remplir. On utilisera le partenaire
EDI pour les déclarer.

MNouvelle déclaration - Derno20.0FR30 - O X

Déclaration ;2571 =
2571
2572

Milésime L2273 ____

Valider annuler

La déclaration 2571 correspond au calcul de 'acompte.

Périnde

Déclaration de 'impdt sur les sociétés 1ER TRIMESTRE 2019 (Mouveau) - Demo20.0FR30 - (] X

B Enregistrer = Recalculer  Valider  Ajouter/Retirer des feuillets @

Déclaration {2571

Période 1ER TRIMESTRE 2019

Fulets | @[ F 41 /03 b &0 6TI0I BB @A Rechercher >

IMPOT SUR LES SOCIETES
ET CONTRIBUTIONS ASSIMILEES 2571-SD
ACOMPTE Etat préparatoire

La déclaration 2572 correspond au calcul du solde.
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Déclaration de lmpdt sur les sociétés Période du 01/01/2019 au 31/12/2019 (Nouveau) - Demo20.0FR30 - O x

B Enregistrer ~  Recalculer  Valider  Ajouter/Retirer des feuilets mi<>

Déclaration 2572

Période Périnde du 01/01/2019 au 31/12/2019

Feuillets S F A4 1 /2 pRlAa|TIN BB @A |Rechercher [

IMPOT SUR LES SOCIETES
ET CONTRIBUTIONS ASSIMILEES 2572-SD

RELEVE DE SOLDE Etat préparatoire
|

Emetteur SARL Société de démonstration Partenaire ED|  Partenaire EDI
Siret : 99500243300010 Anrément : 1234567
23 rue Montmarte Rue de Cutesson
ZA du Bel Air
75002 PARIS 2EME ARRONDISSEMENT 78120 RAMBOUILLET

La déclaration 2573 correspond au calcul de I'impét.

Déclaration de lmpdt sur les sociétés Période du 01/01/2019 au 31/12/2019 (Nouveau) - Demo20.0FR30 - O x

B Enregistrer = Recalculer  Valider  Ajouter/Retirer des feuillets m| < > @

Déclaration 2573

Périnde Période du 01/01/2019 au 31/12/2019

Feuilets & F 41/ pE®IAGITO BBl 2| A /|Rechercher [ 3

IMPOT SUR LES SOCIETES
ET CONTRIBUTIONS ASSIMILEES

2573-5D

Télédéclarations IS

Dans l'onglet de télépaiements, on générera la télédéclaration en test ou en réel. Il aura fallu
au préalable paramétrer le ROF IS ainsi que le paramétrage EDI dans les paramétres
société.
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FICHIER DES ECRITURES COMPTABLES (FEC)

Le Fichier des Ecritures Comptables est un document obligatoire. Au format .txt, il permet
aux contréleurs fiscaux de récupérer toutes les écritures de tous les éditeurs de logiciels de
comptabilité.

Le fichier est généré lors de la cléture comptable. Mais il est possible d’exporter un FEC
provisoire, celui-ci pourra étre contrélé avant la cléture définitive.

Export provisoire au format FEC - JUPITER MEDIA 2022 - O X

Cette fonctionnalité vous permet de générer un fichier provisoire au format de ['administration fiscale. Ce
fichier tient compte de toutes les écritures, quel que soit leur statut. I n'est pas conforme aux
recommandations de [article L. 47 A du livre des procédures fiscales, et ne doit étre utilisé qu'a des fins de

Fichier d'export : | SHYIEEE - u\Documents\800334278FEC20201231 .1k B

-# Options d'export

Exercice Du 01/01/20 au 31/12/20 v
De la périnde janvier 2020 v A la période décembre 2020 v
Régime BIC ou BMC créances/dettes ¥ Codage du fichier Unicode (UTF-8) -

® Analyser le FEC avec FEC-Expert

La DGFP met @ votre disposition un outil de test de ce fichier, pour plus d'informations, cliguez sur ce lien

Une fois I'export réalisé, le contréle peut se faire via la passerelle en ligne FEC-Expert. Ou
grace a I'outil mis a disposition par la DGFIP.
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m REVISION COMPTABLE

PRINCIPES DE LA REVISION COMPTABLE

La révision des comptes est le processus qui, en comptabilité, permet de vérifier et d'apurer le
solde des comptes de bilan avant de cléturer un exercice ou une période comptable

Les contrbles s’effectuent dans I'ordre suivant

Comptes d'attente (47..)

Comptes de trésorerie (5..)

Comptes clients (41..)

Comptes Fournisseurs (40..)

Comptes fiscaux et sociaux (TVA/Caisses sociales/emprunts/immobilisations/comptes associés)
Comptes de résultats (6.. et 7..)

FONCTIONNEMENT DANS EBP COMPTA ELITE

PARAMETRAGE DES ELEMENTS

Menu « Mes Paramétres comptables — Révision »

La « révision » est constituée a partir d’'un « plan » contenant lui-méme des « cycles », ces derniers
peuvent utiliser des « feuilles de travail » congues via le tableur Excel.

i Do Compasiine Version FR EUT
Fhan dn pivasion BIC

hal o oyl Dale det b .. Commentaie  Ducuments

@

e @B A riv
@i
B A revere

Balancs S cycle N-2

Hom de b foulle de travad = ftat Dute de ks dernibne version
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e Le plan de révision :

Deux plans « systémes » sont proposés par défaut, ces derniers ne sont pas modifiables, si vous
souhaitez créer un plan spécifique vous pouvez en ajouter ou en dupliquer.

Sur ce plan spécifique vous pourrez donc intégrer/supprimer ou positionner un cycle.

€ RETOUR A L'APPLICATION Pian comptable péndral =
g Plan comptable de réf — —
C | @uiouter /' i | vues [l vuepardéitant . - B B
ShSERE Code du plan de révision & om Systime
Hatures de compte B  [(eBeRPLOT) \ Pbn de révson BIC o
[EBPRPLOZ] M Plan de révison BIC (Cycle trésorerie détallé) g

Modies de ibelé

Pian de regroupement

&b  RIE<H>D ¢
velas da i
Feulles de travad
Import/Export des parsmétres de révison Q
isio fom du cycle de révision

e Les cycles de révision :

A - Réguiaitd formele
B - Trésorens et fnancement
€ - Achaty et fournsaurs

D - Autres achats st charges extames

K- Autres comptes

En concertation avec I'ordre des experts comptables, nous avons constitué 17 cycles :

Plan comptable général

Plan comptable de référence

C | © Aouter # vues 8 vue par gefaut . - B B
Joumaux Code du cycke de révision & Nom du cyde de révision Racines de compte assockses Systeme
Matures de compta [EBPRCYOI] A - Répulinté formeds 47458 J
ke e [EBPRCY0Z] B - Trdsorene et fnancement 5-58+16+4544816+627 46646864 76-761-762 4786786624796 v
[EBPRCY03] B1 - Banques 51452466+627-6611-66% v
Plan de regroupement
[EBPRCYO4] B2 - Casses 53 v
—
) [EBPRCYOS] B3- VMR 464446544955+50 45946861 +68665+6858+76-761-762+78665 v
Pans de révson
[EBPRCYOS] B4 - Emprunts 1641745446611 v
Feules de traval [eBPRCYO7] C - Achats et foumisseurs 40460404 405-4084-606-603 v
Imoort/Bxport des paramétres de réviion [EBPRCYO8] D - Autres achats et charges extames 606+61+62-627 o
[EBPRCYDS] E - Ventes et clents 414491 465446714+70+7714+68174+78174 v
[EBPRCY10] - Stocks et en cours 34603468173478173471 v
[EBPRCY11] & - Immobisstions 14541581 +24675+681-68174 460662472 +76147624775+4781478662 | +*
[eBPRCY1Z] H - Pessonnel 1424442443464 46914791 e
[EBPRCY13] 1-Eat 44463463691 v
[EBPRCY14] 3- Capltaux et provisans 1-1424-145-1581-16 v
[EBPRCY1S] K - Autres comptes A6HB4B16+496465467-675+74475477-175+79-791-796 v
[EBPRCY16] BS - Comptes courants dassocés 4546615 v
[EBPRCY17] L - Annexe des comptes annuels v
[EBPRCY18] Supervison o
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Ces cycles sont « systémes » ils ne peuvent donc pas étre modifiés.

Un cycle est composé d’une plage de racine de compte sur lesquels seront opérés les contréles,
eux-mémes définis dans l'onglet « Controles a effectuer »

Cycle de révision [EBPRCY01] - Demo20.0FR40 - 0 X

R E <>

i Enregistrer ~

s []
(0]

Code [EBPRCYD1]

Nom A - Régularité formelle

-4 Racnes de comptes
47458

Contrdles 3 effectuer]

© Ajouter mp

Feuiles de traval Contenu du contrdle a effectuer
v Vérfier que b comptabiité est équibrée.

Vérifier que les comptes d'attente sont soldés (47....).

- Vérifier que les comptes de virements intemes sont soldés (58....)

- Contrdler par épreuve ka régularté des enregistrements comptables (Si les enregistrements comptables ne sont pas assurés par le cabinet).
Contrdler la tenue des vres légaux.
En fin d'exercice, contrdler les opérations de cidture.

Vérffier I3 cohérence des principaux ratios de marge par rapport 3 ceux de l'exercice précédent.

o Les feuilles de travail :
15 feuilles de travail systémes sont établies et liées aux cycles de révisions.

€ RETOUR A LAPPLICATION Pan comptable général
Nouveau dosser Pan comptable de réf
C | @nouter # i | vues B vueprodon. - B @
Toumaux Code de b feulle de travall & Hom de ka feuille de travail Description
s 6 crgte [EBPRFTOL] Affactation du résukat Contrtis de Taffectation du résukat en fonction de Tassemblée générale dapprobaton
(EBPRFTOZ e cycle W2 nce de e tre b pénode N2
Modales de Mbelé [EBPRFT02] Balance de cyde N-2 Babince de cyce fasant apparalire b pénode N-2
[EBPRFTO3] Batance de cyde N3 Balmce de cycle faant 3opaakre les pérodes N2 et 13
Paan de reqroupsment
(EBPRFTO4] as  de calculer b C35 pour une annde cuie et pour b période de riveon

Révision

e [EBPRFTOS] Calcul CICE jr e montant du CICE
[EBPRFTOB] Charges Maxtes Permet da caiculer les réntégrations de changes moctes
(EBPRFTO7] Contrdle de TVA Parma riier I TVA sasie ot dichrde
AL SR [£8PRFT08] Créances douteuses réances douteuses et les provaions §'y rapportant

[EBPRFTOS] Intédts des cormptes courants d'assocks Cakoul des mbiedts des comptes courants d'associés et de b part non déductile
Partcpaton Cakul de & particpation et du forfat soci
Rapprochament DADS Justfication du rapprochement entre & comptabits ot & DADS

(EBPRFTIZ] Réntégration des fras fanciers Cakul du montant des fras fanciers & réntiigrer en cas de compte de fexplokant deébiteur

[EBPRFT13] Résutat fecal et 1S Détermnation du résukat fiscal ot calcul de Tmpdt st les sackitds

(EBPRFT14] vie Susn des phus vakies et des proviions sur VP

[EBPRFTIS] 06 TVA Tableau de TVA pour OGA

Vous pouvez néanmoins créer vos propres feuilles de calculs.

Vous devez au préalable avoir créé une feuille sous Excel, puis vous I'importer.
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Feuille de travall Formation (Nouveau) - Demo20.0FR40 - (m ] x

P
S

B Enregistrer ~

SaoN

Code

Nom Formation

Description [Feuille de tavail personnalisée|

Feuille de travail Formation (Modifi€) - Demo20.0FR40

e |
o]
)
B
m
et
v
®

B Enregistrer ~

SaJON

Code RFT00001

Nom |Formation|

Description Feuile de tavail personnalisée

Modifier | | Supprimer

Fichier Excel || Ouwir ||

Formation.xlsx

L'ouverture de cette feuille de calcul va automatiser I'importation de formules spécifiques a la compta
Open Line et la création de noms de champ « systémes » via le gestionnaire de noms.
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- =] \ @

: e =2 & B & @O = '

gique Texte

| Insérer une fonction
| Becherchez une fanction

~a Tapez une brive description de e que vous voubez faire. puis diquez sur OK Bechercher

Im sélectionnes une satégorie : £8P Compta Opentine - I

| seectionnez une fagcion

ERPFINREVISION
EBP BASEHT.INFOS.

fichier

Rerwcie be montant HT des lignes d'écritures dun compte. dune fiste ou d'une fourchetts de
| comptes

o ] [ o

Ces fonctions EBP Compta Open Line seront utilisables dans la feuille de calcul, elles font appel au
gestionnaire de nom pour accéder aux informations requises.

< =]
A fe
A E C C £ )

| —
2 ? x
4 Eitrer +

| Classeur

| Classeur

sSetingsifi84  Classewr

|

| Fat référence &

| = Settings!$8S 1 7

Fermer

Les noms fournis sont gérés dans une feuille « Setting » non accessible, il suffit d'indiquer le nom
dans la formule.

Exemple : pour avoir le nom du dossier :
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¥ E S a &

FICHIER ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE ACROBAT
A2 B IE 8 a 8 @O = .
Insérer une Somme  Récentes Financier Logique Texte DateMHeure Recherche et Maths et Plusde  Gestionnaire
fonction automatique - v " o 4 - référence ~ trigonométrie ~ fonctions ~ de noms

Bibhothéque de fonction:
B1 - f'v =Nom_du_dossier
A B D £ F G H
1 |Dossier : |EBP Demo Caﬂptabilite Version FR ELITE 20.0
2
3
4
r)
6

Il est possible de mettre directement les infos de la feuille « Setting » le résultat sera le méme

B E S 3 €@
FICHIER ACCUEI INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE ACROBAT

A 2 RIS 4 2 8 o = )

Insérer une Somme  Récentes Financier Logique Texte DateHeure Recherche et Maths et Plusde Gestionnaire
fonction automatique * v v v - > référence = trigonométrie * fonctions ~ de noms
Bibhothéque de fonchion
B2 . f}‘ =Settings!$BS2
A B il o D f P G H

1 Dossier : EBP Demo Cor’w"lptabilite Version FR ELITE 20.0

2 I EBP Demo Compptabilite Version FR ELITE 20.0

3

4

Les noms utilisés sont les suivants :

Chemin_fichier Raccourci Retourne le raccourci du dossier
Nom_du_dossier Retourne la raison sociale

Code _de la_révision Code de la révision.

Révision Nom de la révision

Plan_de la_révision Plan utilisé pour la révision

Période_de la_reévision Période ex:01/01/2013-31/12/2014

Cycle Cycle de révision associé a cette feuille
Derniere Maj Feuille Date de modif/création 27/10/2014 17:26:03
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Racines Comptes_du_cycle 4+6
Les fonctions Open Line

EBP.BASE.HT.INFOS.TVA
EBP.COMPTES
EBP.DEBUT.REVISION

EBP.DECLARATIONS.TVA
EBP.FIN.REVISION
EBP.ECRITURES

EBP.INTITULE.COMPTE
EBP.INTITULE.COURT.COMPTE
EBP.MASSE.CREDIT
EBP.MASSE.DEBIT
EBP.MONTANT.TTC.INFOS.TVA
EBP.MONTANT.TVA.INFOS.TVA
EBP.NOM.BASE

EBP.NOM.PERIODE.DECLARATIO
N.TVA

EBP.NOMBRE.LIGNES
EBP.PERIODE.DATE.A.DATE
EBP.PERIODE.EXERCICE

EBP.PERIODE.REVISION
EBP.PERIODE.REVISION.PRECED
ENTE

EBP.RETOURNE.ERREUR
EBP.SOLDE.COMPTE
EBP.SOLDE.CREDITEUR
EBP.SOLDE.DEBITEUR
EBP.VALEUR.DECLARATION.TVA
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QE H b Rl < ‘fa ‘:9
ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE ACROBAT PDFelement
A S BEBLOR B B B o oxwee b
. “fx Dans une formule - < Repére
Insérer une Somme Récentes Financier Logique Texte DateHeure Recherche et Maths et Plusde  Gestionnaire =
fonction  automatique ~ - - - - - référence = trigonométrie - fonctions = de noms ED Depuis sélection £ Suppri
Bibhothéque de fonchion Noms défin
A2 - X v f =
A B C D E F G H
1
Sl | Insérer une fonction ? b4
3 EBP.COMPTES Recherchez une fonction :
4 EBP.DEBUT.REVISION Tapez une bréve description de ce que vous voulez faire, puis cliquez sur OK Rechercher
5 EBP.DECLARATIONS.TVA
6 Ou sélectionnez une catégorie : EBP Compta Openline ~
7 EBP.ECRITURES ,
8 Sélectionnez une fopction :
EBP.BASEHT.INFOS.TVA ~
9 EBP.FIN.REVISION E8P.COMPTES
10 EBP.INTITULE.COMPTE EBP.DEBUT REVISION
11 [EBP.INTITULE.COURT.COMPTE A
12 EBP.MASSE.CREDIT EBP.ENREGISTRER ECRITURE
3 EBP.MASSE.DEBIT EBPFIN.REVISION v
14 EBP.MONTANT.TTC.INFOS.TVA EBP.ECRITURES(chemin fichier i:période:j _des_écri P )
15 EBP.MONTANT.TVA.INFOS.TVA Renvoie toutes les lignes d'écritures d'un journal et/ou d'un compte.
16 EBP.NOM.BASE
7 EBP.NOM.PERIODE.DECLARATION.TVA
18 EBP.NOMBRE.LIGNES
19 EBP.PERIODE.DATE.A.DATE Aide sur cette fonction II] .
20 EBP.PERIOGE.EXERCICE

Les fonctions sont expliquées dans I'aide du tableur.

La liste des arguments est ensuite a définir lors de I'insertion de la fonction.

r.Argument: de la fonction -.- - m1
EBP.ECRITURES
Chemin_fichier_raccourd |531 = "C:\Usersiyvesdaurent.botreau'Docu e
Période |B3s _ = "01/01/2015-31/12/2015"
Journal | "AC” = TAET =
I Statut_des_écritures || & -
Compte 40 . = 40 -

{Date"\Journal™"N® Pigce ™\ "Compte
Renvoie toutes les lignes d'écritures d'un journial etjou d'un compte.

Statut_des_écritures est le statut des écritures. 5 = Simulées, V = Validées, NV = Non validées, ™ =
toutes.

Résultat = Date

r Aide sur cette fonction [ OK 1 [ Annuler
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CREATION D’UNE REVISION

Menu : Cléture — Révision puis cliquer sur « Ajouter »

_ta () 3 &

L=
e n

Lam Favons Quotidien ésc e Analyse Déclaratif Cloture

Gestion des journaux

Gestion des exercices c
Code =  Libelié Date de fin de révision Etat Date de modification

Export pour lissses EBP
= AUDO0001 Réwsion 2. 31/12/2020 WO En cours 08/01/2021 14:36:18

Choisir un plan de révision - Demo20.0FR40 X
O [ pon G évson) 7
i Cod? du plan de révision = Nom

A PadodedaTs [EBPE‘RPLDH Plan de révision BIC
Date de début {Egﬁgpmz] Plan de révision BIC (Cycle tréso
pate de fn | g | gatoogos Mon plan de révison

Reprise des ¢

Vous pouvez choisir un plan « systeme » ou utilisateur, ce choix permettra de définir les cycles
associes.

& Vous ne pourrez pas modifier ou ajouter les cycles dans le cadre de la révision, vous devez
donc les définir au préalable.
Le logiciel va intégrer un complément dans Excel

i Installation de I'AddIn Excel® P

"-.I EBP Comptabilité Open Line va installer le complément Excel ® pour la
¥/ révision.
Cette opération peut durer quelques instants.

La révision est en état « En cours » par défaut.
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Révision AUDO0002 (Nouveau) - Demo20.0FR40 - 0O X

B Enregistrer ~ - -1 IR EOE
Code AUDOOOOZ2

Libelé [Révision 2020] ]

Plan de révision{ Mon plan de révision 7
Exercice Du 01/01/20 au 31}12,.’2\0\ v
-~ Période de révision Flat MO En cours d

Date de début 01/01/2020

Date de fin 31/12/2020

Cycles de révision Actualiser les balances Al tle cyele  Reprendre les commentaires -
Anomalies Cyde aat ducyde Datedelad.. Commentaire Documents ...

A - Régularité formelle @ Aréviser  08/01/2021 1

Commentaires de la révision

B - Trésorerie et financement @ A réviser 08/01/2021 1.
Commentakes de supervision B1 - Banques ® Arévser  08/01/2021 1
B2 - Caisses ® Aréviser  08/01/2021 1
B3 - VMP @ Arévser  08/01/2021 1

Les cycles sont accessibles via le bouton « Afficher le cycle »

Révision AUDO0D02 (Nouveau) - Demo20.0FR40 - (] x

B enregstrer - SR e~ E>®
Code AUDOOOOZ
Libelé Révision 2020

Plan de révision Mon pln de révision s
Exercice Du 01/01/20 au 31/12/20 it d
-~ Période de révision Etat WD En cours »
Date de début 01/01/2020
Date de fin 31/12/2020 v
Cycles de révision Actuabser les balances  Afficher le cycle  Reprendre les commentaires v
Anomates Cyde i Etat du cyde Date delad.. Commentaire Documents ...
. ¢ | A - Régubrité formale b Arévser  08/01/2021 1
Commentaires de |3 révision S
B - Trésoreria et financement @ A réviser 08/01/2021 1
Commentaires de supervision B1 - Banques @ Arévser  08/01/2021 1
B2 - Caisses @ Aréviser  08/01/2021 1
B3 - VMP @ Aréviser  08/01/2021 1

Balance du cycle :

L'utilisateur va pouvoir contréler les informations, modifier I'état de contrdle du compte globalement ou
par ligne, il peut également consulter le compte, modifier son contenu et réactualiser les informations
via l'actualisation de la balance.

Pour chaque ligne, il peut affecter un commentaire.
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Cytle de rivison B - Trésorere et framcement - Derrold, DFRAO - & X

Exat @ 4 révne

Bacnes de compte

e byt Aophguer les statits+ Afcher les fitres par cobnne | Vues [ vueow ditmt - B Hl Q
Felles de awad Solde N-1 Varution Varaton en % Nombre de ones dé...
Docurrmnts de révmon . S ks
Commentares Sy crce X :
- WA
. aay "
WA
Solde M Solde N-1 Varuton Vargtion en %
Tota biae A
Total geston WA
Totat 0,00 1 579.21 Lo
. ~ . .
Le commentaire peut étre effectué dans la consultation du compte
Consuftation des comptes [164] Emprunts auprés des établssements de crédit - Demo20.0FR40 - O X
er + Réntoiser les fitres  Actualser  Mise 3 jour des 3 nouveaux DR -~ >O
» Compte » Pénode z
Type Comptes mouvementés - Exercice Du 01/01/20 au 31/12/20 * /00
Compte général 164 =/ Empunts auprés des établssements de oréd Du 01/01/2020 *0 Au 31/12/2020 =
~ Statut des écritures A Lettrage Montant ¥ Groupes d'écritures
& Valdées Toutes les ignes i De B Sens Déba/Cr -
8 Srmulées jére tr T Terag A 4 =
18 Non validées
Débit Créde Soide
Solde antdneur & b pérode : 0,00 0,00 0,00
Lianes d'écrtures Consukter la révision vues [ vuepardéfaut -~ B B Q
[ Commentaires de révision Période de ka révision « Nom de & Feviso lat de la révision Commentaire
*  Du 01/03/20 au 31/12/20 Révision 2020 WD En cours F‘M"“"m |

Feuilles de travail :

Ouvrir Modifier Reprendre le fichier du plan de révision

Les actions disponibles :
Ouvrir : Ce bouton permet d’ouvrir le fichier Excel de la feuille de travail en lecture seule.
Les modifications apportées au fichier Excel ne seront pas enregistrées dans la feuille de travail.
Modifier : Ce bouton permet de modifier le fichier Excel et d’enregistrer ces modifications dans la
feuille de travail.
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Comptabilité ELITE

Reprendre le fichier du plan de révision : Ce bouton permet de recharger la feuille de travail
disponible a la création de la révision, sans aucune modification des ultérieures qui ont pu y étre
effectuées.

& Toutes les informations saisies sont donc perdues.

Cycle de révsion A - Régularté formele - Demo20.0FR40 - & x

Q
Hom de b feuille de travail & frat Date de la dermiire version
. Rad l:l.lEnrw_rs = 12/01/2021 11:34:22
Batince de cycle -3 & Dsponbie 11/01/2021 13:40:59
Documents de révion
Commentares du cycle
Documents de révision :
Vous pouvez compléter vos informations par I'ajout de document(s) ou lien(s) URL externe.
Commentaires du cycle :
Vos commentaires permettront de garder une trace des éléments modifiés.
Cycle de révision A - Régularité formelle - Demo20.0FR40
Enregistrer ~
Etat @ A réviser b
Racines de compte 47+58
fEES g i Moosoftsans.. ~ | 87 B I U T/ EEEE|=SEE AWM -/ O |eaA0
e i =il Document demandé => en attente de réception|
Feulles de travai
Documents de révision
Une fois terminé, le cycle peut étre « Révisé »
Cycle de rivenn A - Rigulantd formebs (Modfd] - Damodd.0FR40 = & X
B Envegetier + ah =~ )
|p—‘- 0 Rived ] = -
Racnes de COMDIS 47338 1“*—‘_____‘_‘__‘_
Balance de " __"“—--—..__h_______
Contrikes & effectuer o comot Rophgises tes statut cher les fitres par coloene | Vues B Vue par défat * IF_‘E‘ __‘_"‘—--—_____ Q
Feulles de traval Solde N Sokde i-1 Varation mm‘W&... {tat du compte £ omnentaie
Bocurments de réveon, [RRES Oriee |

Commantines du cyce

La balance et les contrbles ne sont donc plus modifiables.
Si un cycle présente une anomalie, celui-ci s'affiche en rouge, et 'onglet anomalie de la révision

affichera le compte en question.
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Rbvason AUDOODOT - Demo20.0FR40 - & %
SR~~~ 8 <>}

Code AL

Liebd Ravmaor

Plan de révason Mon plan de rivaion =
Exercice Du 01/00/20 3 31/12/20 s

- Pémde de riveon = - Etat &5 En cours

Dace d début 01/01/2020 Demire modfication de B riveon: 11/01/2021 13:41:16

Dave de fn 31,
Cycles de révmon Actialesr les babinces  Aficher b cycle  Reprendre les commantares | Vues [l vuepargitar - B B Q
! Anormales Cycle tat du cycle Date de la derniare mise 4 jour  Commentaire Documents de révision
'\ nimehe (o 12001 4906 Documre denancé => n atierte de
Commentares de & réveon -
* | B - Trisorene ot francement B &b 1401/2921 18
ISP S Sern B1 - Bangues B 4 rimee 11/01/24071
’-C B A cbver
B B A b
Favmcn AUDOGD0D - Derol0.OFREQ - & x
B Envegasres * Bl BT
Code ALDOOC
Lbeld Rivaion
Plart de rivaion Mo ’
Exercice Du s
~ Pérnde de rivaion Etat W En couns b
Date de dikuk Demilrs modfication de b nivison: 11/01/2021 13:41:16
Data de fn
wri [ Voo par ot = B Q ¢

Commantares de @ rivaon

& {lément en ananabe

Compte

Canmertares de spenmon

La révision peut faire 'objet de commentaires de révision et de supervision.

Révsion AUD00003 - Demo20.0FR40
i Enregistrer ~
Code AUDOO0O3
Libelé Révision 2020

Phn de révision Man plan de révsion p

Exercice Du 01/01/20 au 31/12/20 7’
-~ Période de révision Etat D En cours -
Data de deout [ONIRATEY Demniére modification de la révision: 11/01/2021 13:41:16

Date de fin 31/12/2020

il
]
i
ITI
I
>

SCHS O f Mcosoftsans .. + 8~ B T UFT EE

! Anomabes

- e A

Commentares de 3 révision

Commentaires de supervision

Ces informations seront visibles dans les états d’impressions.

La révision peut ensuite passer a I'état « Terminée » dans la mesure ou tous les cycles seront
révisés en état non applicable, il est possible de forcer un cycle en « révisé » bien qu’ayant une
anomalie, la ligne sera en rouge.
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DFRAD - & X

S0~~~ B C>D!

os B vum par dtter - B B Q,
Tyde Etat du oyce Date de b demabre mise & jour  Commentaine Documents de révison
: X Documens semarde « en anerte 3e

00000

Il sera possible de créer une nouvelle révision pour ce dossier.

LES ETATS

Vous pouvez imprimer plusieurs documents a l'issue de la révision

Le dossier de révision : qui reprend I'intégralité des cycles, controlés, feuilles de calcul utilisées et
commentaires

Société de démonstration 2410412015
( Dossier de révision au 31/12/2014 )
Informations
Code : AUDO00D2 Etat: Révisée
Libellé : Révision 2014 Déma
Plan de révision : Plan de révision BIC (Cycle trésorerie détaillé)
Date de début:  01/01/2014 Date de fin:  31/12/2014

Commentaires de la révision

Controles temmings e 24/04
temps passé 8 heures

Commentaires de supervision
VErfication par Mrlxpert compiable |

Cycles de révision

Cycle Etat du cycle Dm[ﬂ'::;:'}gﬂ:iém Commentaire

Probléme sur471 réglé.

A -Régularité formelle Révisé 24/04/2015 15:16:31 ngﬂugig S'_Ig:zri ?{:ﬁ‘;ﬁ:ﬁt:m
(PM)

B1-Banques En cours 24/04/2015 15:03:22

B2 - Caisses Révisé 24/04/2015 15:03:23

B3-VMP MNon applicable 24/04/201515:02.23

B4 - Emprunts Révisé 24/04/2015 15:03:23

B5 - Comptes courants d'associés Mon applicable 24/04/2015 15:03:22

C - Achats etfournisseurs Révisé 24/0412015 16:01:41

La Fiche de révision : qui reprend le plan utilisé et les cycles, les commentaires et les anomalies
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[ Fiche de révision }
Informations
Code : AUDD0002 Etat : Révisée
Libellé : Révision 2014 Démo

Plan de révision : Plan de révision BIC (Cycle trésorerie détaillé)
Date de début : 01/01/2014 Date de fin:  31/12/2014

Commentaires de |a révision

Cortroles temings Ie 24/02
temps passé 8 heures

Commentaires de supervision

Vérficaton par Mr lexper comptable |

Cycles de révision

Cycle Etat du cycle Dalemdi:elz:_l(}g:lr:iére ‘Commentaire
Probléme sur 471 réglé,
A-Régularité formelle Révisé 2410412015 15:16:31 gg;”::lzg'fﬁ;ﬁé%'fr'r‘lf:;:w
(PM)
B1-Bangues En cours 24/04/201515:03:22
B2 - Caisses Reévisé 24/04/2015 15:03:23
B3 -VMP Non applicable 24/04/2015 15:03:23
B4 - Emprunts Révise 24/04/2015 15:03:23
B5 - Comptes courants d'associés Mon applicable 24/04/2015 15:03:22
G -Achats et fournisseurs Reévisé 24/04/2015 16:01:41
D - Autres achats et charges externes Révisé 24/04/2015 15:03:22
E - Ventes et clients Révisé 24/04/2015 15:03:22
F - Stocks et en cours Révisé 24/04/2015 15:03:22
G- Immobilisations Révisé 24/04/2015 15:02:22
H-Personnel Révisé 24/04/2015 15:03 23
1-Etat Révisé 24/04/2015 15:03:22
J - Capitaux et provisions Reévisé 24/04/2015 15:03:22
K - Autres comptes Reévise 24/04/2015 15:03:22
Anomalies
Eisnenied | Libellé | Commentaire
B4 - Banques.
Compte | 5117 - Autres moyens de paiement 3 encaisser | Prb sur 5117

La liste des commentaires de compte par cycle

Société de démonstration

[Liste des commentaires de comptes par cycle]

Informations

Code de la révision :  AUD0000O2 Etat de la révision : Révisée

Libellé de la révision : Révision 2014 Démo

Comptabilité ELITE

2410412015

Plan de révision : Plan de révision BIC (Cycle trésorerie détaillé)
Date de début : 01/01/2014 Date de fin : 31122014
K . Etat du .
Compte ‘ Libelle ‘ compte ‘ Solde ‘ Commentaire
B1-Banques
5117 |hutre_5 moyens de paiementa |En anomalie | 1DZ.5[)| Prb sur 5117
Encalsser

La liste des révisions réalisées pour le dossier :

EBP Informatique = SA au capital de 1 million d'euros « ZA du Bel Air - 78120 Rambouillet « Tél - 01 34 94 80 00 » RCS VERSAILLES B 330 838 947 « NAF 5829C



] EBP Informatique SA - www.ebp.com
Service Commercial - 01 34 94 80 20 - Service Revendeur : 01 34 94 80 35
I,

SOLUTIONS DE GESTION

Comptabilité ELITE

Société de démonstration 24i04/12015

[ Liste des révisions ]

Multisélection de révision : AUD00002

. . Date de fin de - Date de la derniére
Lie ez révision s mise a jour
AUDO0O002 Révision 2014 Démao 31122014 Révisée 24/04/2015 16:08:25

m CLOTURE

VALIDATION

Accessible depuis le Menu "Cléture - Gestion des journaux - Valider les écritures”

n Afchage

Faeoes  Quobtidien [ Sae  Consulation [ Lettr

Exeroce Du 01/01/20 au 31/12/20 = /00

e Echéandier / Trésorere

Anakvtigue | Budgitare  Hotes de frae

Riveion
o~
il

Analyse

Exercices [ Oftures  Opérations  Paramitres.

Déweloppernent  Outls  Fendtres 7

C A | confrmer les écreuses smuides i it Factonce | Vues BB Vue par défaut EE
Codo journal &
Description du journal Mok & Eoitures [Vakots | simubes  Débit  Cridit  Cldturt Date de cioture
Code journal: AC

] Achats Jamaar F070 17 12 200100 300100 B 16/00/20321
Achats Février 2020 1 4 304 BE7.. 304 BET. ﬂ 167092021
Achats frare 3020 9 9 204 B35 204 835 @ 1093071
chits vl 2020 12 12 218972 218572 ﬁ 16/05/2021
Achats rral 2020 g 8 6307 6307 B 16/09/ 7031
Achats juin 2020 14 4 320 166 320 186, ﬁ 16/09/2021
Achats Julat 2030 a 16/00/7071
Achats so0t 2020 ﬁ 16/09/2021

Achats stgtermbes 2020 & 16707
Achats Detohne 2120 a 16092021
Achiats navermbee 2020 -] 16092021
Achats décembes 2020 a 16/092021

Code joumal: BP

Bangue Fopubire - CC prncpal jamver 2020 21 as6 657 wsees?. B 1020
Bangue Populare - CC pancipal féwniar 2020 20 20 94 110,17 94 110,17 ﬁ 16/09/2021
Bangué Populirs - CC prncipal mars 2020 37 } S AR e B 18002021
Bangue Populare - CC prncpal avel 2020 51 51 973 3w B 16/09/2021

La gestion des journaux affiche tous les journaux et tous les mois de I'exercice courant. I|
récapitule toutes les écritures et opérations intervenues sur cet exercice. |l est possible de
sélectionner un seul journal et un seul mois comme pour plusieurs journaux et plusieurs

mois soit :
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e En cochant la case située a gauche de la ligne désirée,
En utilisant la combinaison CTRL + Clic gauche de la souris dans n’importe quel
champ de la ligne,

e En utilisant la combinaison CTRL + Espace.

La validation de toutes les écritures d’'un mois et d’'un journal peut étre effectuée de fagon
indépendante des autres mois et des autres journaux.

Le statut “Validé” est symbolisé par un “V”. Il s’applique a toutes les lignes d’'une méme
écriture. Une écriture validée ne peut plus étre modifiée ni supprimée.

CLOTURE MENSUELLE

Accessible depuis le Menu "Cléture - Gestion des journaux ”
La cléture mensuelle des journaux peut se faire :

e de la méme maniére que la validation des écritures
e ou automatiquement lors de la cléture annuelle

4tres  Ddvelppement  Outls  Fendtres 7

Cliture

Fihier Edmon  Affichage Favors  Quotdien / Sase  Consotaten |

Ay Declaratif

‘GEEUDN des Exaroces

Export pou basses EUF

Hévston

Code journal =

Description du foemal
Code fournal: AC
B Aches

Achats

Achans
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CLOTURE ANNUELLE

Accessible depuis le Menu "Cléture - Gestion des exercices - Cléturer I'exercice ”

m o Q : & i

Quotidien Trésorerie Consultation Deéclaratif Clature

Q]

C| Qe # B Gisndtrer kes A Nowseaux Fn:.m-.--. les opérations daueses | Vues [ voe po ditast < B B8

Date dedébut & Datedefin  Date de diture Cdlunt Exercios courant

Gestion des journawe

sestion des exercices

Export pour lixsses EBP

B 01012020 31/12/2020  16/09/2021 a
Révisien
01/01/2021 31/12/2021 v
a1/01/2022 312/2022 Assastant die chiture anvsiehy | NIPTTER MEDIA 2002

Blenvenue dans lassistant de dbture annuella

La cliture annuebe consste 4

- eontrler Fétat de exercice actuel,
clitures cet exercce,
- crér be nouvel exercica (51 beson),
- génédrer les @ nouveain: sur ke nouvel exercice.

Les suivants seront went bncds ©

smnvegades du dossir,
- archivage des donandes,

Loss traitements subants seront autormatiuement Gincés, suf contre-ordro di wotre part :

- génération du fichier d"doritures comptables au format Comptabiind informatisée FEC. et de son fichier de documentation,
expart s Foernat POF dies rmpressions annuebes (Joumaus, Grand Lvre, babmee of journal centraksteur),

La cléture annuelle se fait a I'aide d’un assistant et se compose de 4 étapes :

1ére étape : cléture annuelle

Cette page affiche les éléments relatifs a I'exercice a cloturer et reprend les valeurs définies
sur la fiche de cet exercice.
Seuls les comptes d’affectation du résultat sont modifiables.
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Assistant de cidture annuelle - Demo20.0FR30 - a X
Cloture annuelle (1/4) 1
Informations sur l'exercice 3 cldturer

La cloture annuelle est une opération obligatore et iméversible qui rend intangibles tous les éléments de l'exercice cloturé et nécesste
d'avoir auparavant effectué le contréle de l'ensemble de sa comptabiité ...

Ce traitement est exclusif : tant que vous serez positionné dans ce menu, l'accés a I'exercice sera interdit a tous les utiisateurs.

= Dates

Début d'exercice 01/01/2019 Fin d'exercice  31/12/2019

— Comptes de résultat
Bénéfice 120 "/ Montant du bénéfice 2862,16 B

Perte 129 * # Montant de 2 perte =]

2eme étape : paramétrage de I'exercice suivant

Assistant de cléture annuele - Demo20.0FR30 - o X
Cléture annuelle (2/4) Les dates de l'exercice suivant sont [
Paramétres da fexercce suvant | PTOPOSEes et non modifiables si cet

exercice suivant existe déja
= ot —_— \
Début d'exercice | 01/01/2020 Fin d'exercice 31/12/2020

~ Génération des A Nouveaux

® Générer les A Nouveaux Les A Nouveaux seront obligatoirement générés de fagon iméversble sur l'exercice suvant.

Ne pas générer les A Nouveaux

- Type A Nouveaux ———————— - Générer les A Nouveaux entraine la génération
e automatique et irreversible des A Nouveaux sur
L I'exercice suivant.

E - Ne pas générer les A Nouveaux indique que la
cléture annuelle sera effectuée sans génération des

A Nouveaux. qui devront &tre saisis manuellement.

@ < Précédent

3éme étape : options de cléture annuelle
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e m] x

Assistant de clture annuelle - Demo20.0FR30
Clsture annuelle (3/4) @

Options de cidture annuele

Options

Procéder aux dotures mensuelles
Générer les impressions annuelles C:\Users\dietrich.maloula\Documents\

Générer le fichier d'export au format FEC  C:\Users\dietrich.maloula\Documents\,

Rendre inactifs les journaux non utiisés depuis le 01/01/2019

Nous vous conseilions de décocher la génération des impressions annuelles si 'exercice 3 citurer contient plus de 100 000 bignes et de lancel

ces impressions en dehors de b ciéture annuelle.
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4éme étape : contréles

Le lancement des contrbles est obligatoire : le bouton “Démarrer’ permet de les lancer.

Assistant de cldture annuele - Demo20.0FR30 - o x

Cléture annuelle (4/4) i
Contréles

& Démarrer |;

Traitement Statut Progression

» Comptes racnes és En attente
Calcul des cumuls des comptes En attente
Calcul des cumuls des journaux En attente
Valdation d'écritures En attente
E'qurhbrage des journaux En attente
Comptes de caisses En attente
Comptes d'attente et spéciaux En attente
Journaux automatiques En attente
Lettrages En attente
Equilbrage des rapprochements En attente
Formats des comptes En attente
Mnatac da fraic En attanta

Copier dans le presse-papier
< précédent

La réussite ou I'échec de chacun des contréles est visible dans la colonne “Statut”. Il existe
3 statuts :

o Echec : si un contrdle bloquant échoue, alors le statut “Echec” est affiché au
niveau du contrble concerné.

La cléture ne peut donc pas étre exécutée.

Il faut obligatoirement corriger les erreurs détectées avant de relancer le

traitement. Il est possible d’obtenir des informations complémentaires sur les
. i R . L .

raisons de I'échec du contréle en cliquant sur le ‘... situé sur la ligne en

erreur.
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o Information : si un contréle non bloquant échoue, alors le statut “Information”
est affiché au niveau du contrbéle concerné.

La cléture peut malgré tout étre exécutée, sans avoir obligatoirement a
corriger les erreurs détectées.
o Ok : si un contrble réussi, alors un statut “Ok” est affiché pour chaque

contréle et la cléture annuelle peut continuer.

Une fois les 4 étapes passées, il convient de lancer la cléture annuelle en
cliquant sur le bouton “Lancer”

LES EDITIONS

Les impressions des différents documents sont disponibles dans le menu du volet, cela vous
permettra de choisir un modéle en fonction de chaque univers.

= e8P Comptabilté PRO 2021 - Du 01/01/19 au 31/12/19 - Demo20.0FR30 @ @ @

a *

Trésorenie Consultation Analyse Déclaratif Cléture Favoris

2 Modl par défaut .. # Mod e .. @

Balance générale

Comparatf N/N-1 génénl
Consultation me“ s e Possibilité de masquer
-1

des modeles

Consultations comptables

. Balnce mensuele géndrale
Irpayés

Babince trmestriele générale
Modéles dimpressions H"e

Consultation nter-exercices générale Balince génénls v v

Bakance nter-exerckes générale

Palmarés Clents/Foumisseurs - - ol el

Répartiion CA. par tiers

Liste des modeles
disponibles
Choix de Liste des

l'univers catégories

Miniature du
modele

Sélection : 0/3 | Trattements terminés A nouveaux 3 mettre 3 jour EBP Dema Comptabite FR PRO 20.0 =ebp

EBP Informatique = SA au capital de 1 million d'euros « ZA du Bel Air - 78120 Rambouillet « Tél - 01 34 94 80 00 » RCS VERSAILLES B 330 838 947 « NAF 5829C



_— EBP Informatique SA - www.ebp.com
Service Commercial - 01 34 94 80 20 - Service Revendeur : 01 34 94 80 35
I,

SOLUTIONS DE GESTION

Comptabilité ELITE

JOURNAUX / GRAND LIVRE / BALANCE

Ces impressions sont accessibles depuis le Menu “Impression - Consultation - Consultations
Comptables”, choisir la catégorie puis faire un double clic sur le modéle souhaité.

=l EBP Comptabiité PRO 2021 - Du 01/01/19 3u 31/12/19 - Demo20.0FR30 @ @ @

Journal & Imprimer ... & Mots-clés ... | B Modéle par défaut ..
Q_ rRecherche Grand lvre = Mots-clés -
Quotidien Balance générale
Tresorerie Comparatif N/N-1 général
Comparatif des indicateurs comptables
N/N-1
Consultations comptables o
- Balance mensuele générale
Impayes
Balance trimestrielle générale = —
Modéles d'impressions 1l
Consultation inter-exercices générale Balance générale l v

Balance genérale 4 colonnes

Balance inter-exercices générale =
¥ Balance générale avec AN

Palmarés Clients/Fournisseurs Balance générale avec solde N-1

Autres données

Répartition C.A. par tiers

“diteur de

EBP Informatique = SA au capital de 1 million d'euros « ZA du Bel Air - 78120 Rambouillet « Tél - 01 34 94 80 00 » RCS VERSAILLES B 330 838 947 « NAF 5829C



] EBP Informatique SA - www.ebp.com
Service Commercial - 01 34 94 80 20 - Service Revendeur : 01 34 94 80 35
I,

SOLUTIONS DE GESTION

Comptabilité ELITE
SITUATION DE COMPTES

Accessible depuis le Menu "Impressions - Trésorerie - Echéanciers - Situations de Comptes”

Ensuite cliquez sur “Imprimer” ou faire un double clic sur le modéle souhaité, I'outil de
personnalisation du document s’ouvre :

3t @ @ @ B broressons : Stuations de comptes - Dema20.0FR30

= | Fitres parsonrlsds

x
\ Sauvegarde de votre

personnalisalion

Mise en place des selections
Cholx des comples, date de
situation

Mise en forme des
documents

Mesages § utiser |

Mussags chant Hestage fournsseur
= o | it 5m cWBIUT EEIE =T -~
Mious pensans ou il §'agt dun oubl de vobre st of nous Yous remeroons de nous adesserle | - | Nous vous peons dagréer, Madame, Monsewr, | expresson de nos salutatons detnguées
rigement cormroondant B La somme Gdesut D foud moven & volre convenance ou ben de

ncws fire paet des motfs i 8 Oppasenmert 4 Co bglement Le service comptabité
Dars conte amerte. rous vous Diors o sgrber, Madame. Monsewr. [ecrssson de no
LEaar SRrgueet

Vous pouvez enregistrer les paramétres de personnalisation du document afin de les
retrouver pour une prochaine utilisation.

EBP Informatique = SA au capital de 1 million d'euros « ZA du Bel Air - 78120 Rambouillet « Tél - 01 34 94 80 00 » RCS VERSAILLES B 330 838 947 « NAF 5829C



] EBP Informatique SA - www.ebp.com
Service Commercial - 01 34 94 80 20 - Service Revendeur : 01 34 94 80 35
I,

SOLUTIONS DE GESTION

Comptabilité ELITE

BILAN / COMPTE DE RESULTAT :

Ces impressions sont accessible depuis le menu “Impressions - Cléture - Etats annuels -
Impressions annuelles”

S £8P Comptabiité PRO 2021 - Du 01/01/19 au 31/12/19 - Demo20.0FR30

8ian % Imprimer ... B Mots-ckés ... | [ Modéle par défaut ... # Modfier le modéle ... il | S Masquer ke modéle @ Afficher tous bkes modéles
o o Mots-ciés -

Compte de résutat

Résukat régme smplfid

Joumal centraisataur

Soldes mtemmédares de gestion

PR

Hodéles d'imy s th
r!rwrsssm\s annuales l

Impressions annuelles

Une option permet d’imprimer le détail des comptes pour les éditions de bilan, compte de
résultat et SIG :
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Impressions : Bian - Demo20.0FR30 - (m] X
Fichier Edition Affichage Fenétras ?

S £8P Comptabité PRO 2021 - Du 01/01/19 au 31/12/19 - Demo20.0FR30 @ @ @ & Impressions : Blan - Demo20.0FRI0

Y Fitves| B Apercu | % Imprimer &, Exporter~ 3 ROL B~ | Modéle : [ Bian = | Fitres personnalsés : - v

-~ Pérode
Exercice Du 01/01/19 au 31/12/19 -/
Du 01/01/2019 ~ M Au 31/12/2019 ™
Période sur N-1
Du 0 a a

- Statut des écritures

8 Valdées
Simulées

Non validées

I~ Détail
fficher le détail Centralisation des tiers Aucune

Afficher les comptes non affectés

Exemple d’édition du Bilan avec détail :

Actif circulant 13.066,98 13 066,98
Stocks et en-cours
e e e R oML b, RTEAN Mo e e AL A S AL o [ Koo e A
En-cours de production de biens
En-cours de production de services
Produits intermédaires et finis
Marchandises
Avances et acomptes versés sur commandes
Avances et acomptes Versés sur commandes

reances 13 066,98 13 066,98
Créances clients et comptes rattachés 6 070,50 6 070,50
-411ECCA-ECCA SARL 2100,00 2100,00
- 411TONIER - TONIER 3 970,50 397050
Autres créances 197598 1975,98
- 445661 - TVA déductible 20% Débits 192598 192598
- 4456611 - TVA déductible 5,5% Débits 50,00 50,00

Capital souscrit appelé, non versé
Valeurs mobiliéres de placement

Disponibilités 5020,50 5020,50
- 5117 - Autres moyens de paiement 3 encaisser 20,50 20,50
- 531 - Caisse siége social 5 000,00 5 000,00
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m OUTILS DANS MES PARAMETRES

Accessible depuis le Menu "Mes Paramétres : Gestion de dossiers / Données
complémentaires - Trésorerie”.

Plusieurs opérations de maintenance sont possibles dans EBP comptabilité. Attention de
faire une sauvegarde au préalable avant d’effectuer n’importe quel outil de maintenance.
Conformément au Bulletin Officiel des Impbts un événement sera enregistré dans un journal
d’événement.

a EBP Comptabiité PRO 2021 - Du 01/01/19 au 31/12/19 - Demo20.0FR30

Maintenance des données
Farmar
> Créer un raccourci

Supprimer un dossier

Restauration

Quotidien c |+ ;\ Remplacer les codes des banques | Vues B vue pardéfaut .. ~ B BR
Code Nom 2 Compte comptable
Tid
BP Banque Principale 5121

Banques

Criéres de comptabilsation

Modes de réglement

Moyens de paiement

Motifs d'impayés

Motifs économiques

Maintenance sur les rapprochements
Purger les relevés bancaires
Dépointage des échéances
Mantenance des échéances

Maintenance des réglements
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m IMPORT / EXPORT

Accessible depuis le Menu "Import / Export”

[imvort oo

COMMUNICATION ENTREPRISE / EXPERT

Accessible depuis le Menu “Import / Export - Import / Export”

Cléture

*

Déclaratif

Historique des transferts
Somotates IMPORT AU FORMAT EBP :(l’“rg?arg:[tee:;:rter les journaux, les comptes et les écritures au

COMMUNICATION Importer ou exporter des données comptables entre le logiciel
ENTREPRISE EXPERT EBP Comptabifité et les autres éditeurs
IMPORTER LE TRANSFERT Importer les données comptables d'EBP Gestion Commerciale,
COMPTABLE d'EBP Immobilisations, d'EBP Batiment et d'EBP Paie

PURGER LES TRANSFERTS

COMPTABLES Purger les lots générés par vos précédents transferts
IMPORT PARAMETRABLE Préparer votre import par types de données au format que vous
souhaitez
EXPORT PARAMETRABLE Prépal_'et votre export par types de données au format que vous
souhaitez

Il est possible d'importer ou d’exporter un dossier via le module Communication Entreprise -
Expert.
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Cet outil permet :

e De recevoir des données, c'est-a-dire de réaliser des importations d’écritures
d’autres logiciels dans le logiciel EBP.

e De transmettre des données, c'est-a-dire de réaliser des exportations d’écritures du
logiciel EBP vers d’autres logiciels.

@ Communication Entreprise Expert - EBP FORMATION COMPTA (Import) - O X

Vos échanges

< > Nouvel échange

Nom de léchange [EBP FORMATION COMPTA

Echanger avec : AP| - Comptabiité Gamme 8 A
APISOFT - Comptabilté Expert Version 2.00
APISOFT - Comptabilté Expert Version 3.00

(Provenance) AZUR - Dia-Compta Expert 4.2.0
CADOR - DORAC Version 2.14.0.15
CADOR - DORAC Version 6.1.0.16
CCMX - Expert AS400
CCMX - Expert Winner
CEGID - Business V8
CEGID - PGl Version S5 - Dossier
CEGID - PGI Version S5 - Joumaux
CEGID - PGI Version S5 - mode ajout
CEGID Sisco |l Cabinet Version 6.8
CHAMPAGNE INFORMATIQUE - Cl Expert
CICERON - Hékast
CIEL Comptabilté Version 11.00
CIEL Comptabilté Version 6.0.2
CIEL Comptabilté Version 8.00
COALA - Comptabilté - Dossier complet
COALA - Comptabilité - Ecritures
EBP - Comptabilité Windows
EBP - ITool V1
Fiducial WinSys
Gestimum ot

Aide Emeurs (0) Avertissements (0)
11137
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S Concordances
ara &3 des journaux
Vos éch Paramétres de QUADRATUS - L Visualiser les |
Vos echanges . I'échange Quadra Compta ‘ écritures » i
Version 1554 Concordances
1 des comptes
i
< > Paramétrage EBP
Paramétres de I'échange
Fichier source
Inclure le fichier dans un Zip
Protéger le Zip par un mot de passe
Envayer par mai
Paramétres du dossier
Début d'exercice mand 1 janvier 2019 Fin d'exercice | d
Numéro de dossier Devise du dossier :EUH
erer des ecrtures par numeno de piece ransferer uniquement les ecritures en devise du dossier
(4] Générer des é éro de pié [] Transfé I devise du d

[] Générer des écritures par solde progress# nul
] Dater les AN au premier jour de l'exercice

Aide  Emeurs (0) Avertissements (0)
0 Journaux / 0 Comptes / 0 Lignes 1.1.113.7

e Mise en place de tables de concordance :

o Pourles comptes :

m |l s’agit de visualiser, et de modifier si besoin, la concordance entre les
numeéros de compte du dossier source et du dossier cible avant de
lancer le traitement.

m En cas de modification d’'une concordance de compte, toutes les
lignes d’écritures comportant ce compte seront modifiées.

m Cette modification sera sauvegardée et vous sera proposée lors de
prochains traitements.

o Le fonctionnement est identique pour les journaux.
e Possibilité du paramétrage des éléments suivants :
o Taille des comptes,

o Nombre de décimales,
o Options de tronquage pour les libellés, N° de piéce...
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Attention : Nous vous conseillons de créer des journaux avant import.

Votre expert comptable, aprés avoir vérifié vos données et passé éventuellement les OD de
rééquilibrage, devra vous renvoyer a son tour un fichier (ne comportant que les OD de
rééquilibrage) que vous pourrez réinsérer dans votre dossier grace a cette méme option.

IMPORTER LE TRANSFERT COMPTABLE

Accessible depuis le Menu “Import / Export - Import / Export”

Sl EBP Comptabité PRO 2021 - Dy 01/01/19 au 31/12/19 - Demo20.0FR30 D @ @

Import / Export

Historique des transferts.
comptables IMPORT AU FORMAT EBP Importer et exporter les journaux, les comptes et les écritures au
format texte EBP

COMMUNICATION Importer ou exporter des données comptables entre le logiciel
ENTREPRISE EXPERT EBP Comptabifité et les autres éditeurs

IMPORTER LE TRANSFERT Importer les données comptables d'EBP Gestion Commerdiale,
COMPTABLE d'EBP Immobilisations, d’EBP Bitiment et d'EBP Paie

PURGER LES TRANSFERTS

COMPTABLES Purger les lots générés par vos précédents transferts
e Préparer votre import par types de données au format que vous
souhaitez
EXPORT PARAMETRABLE Préparer votre export par types de données au format que vous
souhaitez

Tratements terminés A nouveaux 3 mettre jour EBP Demo Comptabitte FR PRO 20.0 =@bp

Il est possible de récupérer les écritures comptables qui proviennent d’EBP Gestion
Commerciale, EBP Immobilisation, d’EBP Batiment et d’EBP Paie.
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Il existe deux cas pour récupérer ce transfert :

e Vous avez enregistré le fichier de transfert dans le chemin attendu par la comptabilité
(dans Mes Paramétres - Paramétres Société), le transfert se fera en automatique.

e Le fichier de transfert se trouve dans un autre chemin, il faudra choisir le mode
manuel pour indiquer dans I'assistant de transfert ou se trouve le fichier a importer.

Assistant d'import d'écritures au format EBP - Demo20.0FR30 - 0O X
Import d'écritures (1/2)
Informations sur limport d'écritures
Quel type d'import faut-il effectuer ?

® Automatique

Manuel

Automatique : le transfert de données a été effectué dans un format EBP et généré dans le répertoire par défaut,

Manuel : le transfert a été effectué dans un format EBP et généré dans des fichiers de destinations personnalisés,

EBP Informatique = SA au capital de 1 million d'euros « ZA du Bel Air - 78120 Rambouillet « Tél - 01 34 94 80 00 » RCS VERSAILLES B 330 838 947 « NAF 5829C



] EBP Informatique SA - www.ebp.com
Service Commercial - 01 34 94 80 20 - Service Revendeur : 01 34 94 80 35
I,

SOLUTIONS DE GESTION

Comptabilité ELITE

LIEN AVEC MON EXPERT COMPTABLE

Accessible depuis le menu “Lien vers mon expert comptable - Envoyer le dossier
I'Expert-Comptable / Recevoir le dossier de I'Expert-Comptable”
Un assistant s’ouvre afin de vous guider sur la procédure a effectuer.

Sl e8P Comptabiité PRO 2021 - Du 01/01/19 au 31/12/19 - Demo20.0FR30 @ @ @

Q

Quotidien ésorerie Consultation

Lien avec mon expert-comptable

Si votre Expert Comptable est équipé d’un logiciel EBP Compta Open Line alors vous
pouvez lui envoyer les éléments de votre dossier.

Attention :

L'utilisation de cette fonction a des conséquences sur l'utilisation de votre logiciel, a savoir :

e Le dossier de Compta, passe en lecture seule (non modifiable)
La synchronisation entre le(s) dossier(s) envoyé(s) et les dossiers des autres
applications est en attente. Les dossiers des autres applications liées (non envoyés)
restent synchronisés entre eux, et modifiables.

e Laliaison et la déliaison avec d’autres applications est bloquée.
La mise a jour de la base n’est plus possible.

Tous ces blocages sont levés dés que votre dossier revient de chez I'expert Comptable,
vous pouvez ensuite reprendre une utilisation normale de votre logiciel.
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m SAUVEGARDE

SAUVEGARDE CLASSIQUE

Accessible depuis le menu “Mes Paramétres - Sauvegarde / Restauration”

=l EBP Comptabiiké PRO 2021 - Du 01/01/19 2u 31/12/19 - Demo20.0FR30 @ @ @
Sauvegaide
‘Sauvegarder tous les dossiers
Restauration
Restaurer tous les dossers

Hitorque de sauvegarde / restauration

Sauvegarde / x Adminstrer les sauvegardes en igne

Il est trés important d’effectuer réguliérement une sauvegarde des données.

La sauvegarde est le seul moyen de pouvoir retrouver votre travail si votre base a été
malencontreusement supprimée ou endommagée.

Par le menu Mes Paramétres - Sauvegarde / Restauration - Sauvegarde, vous accédez a
l'assistant de sauvegarde qui vous permet de sélectionner les options de sauvegarde et
lancer la procédure.

Le chemin de sauvegarde pris par défaut est celui défini dans les paramétres systéme :

> Mes Parameétres - Paramétres Systéme - Général - Chemins - Sauvegardes
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SAUVEGARDE RAPIDE

La sauvegarde rapide est possible uniquement si une premiére sauvegarde classique a été
réalisée.
Elle est accessible via Mes Paramétres - Sauvegarde rapide

S e8P Comptabiied PRO 2021 - Du 01/01/19 3u 31/12/19 - Demo20.0FR30

Mantenance des donndes

Fermer

Créer un raccourci

Supprmer un dossier

Elle permet de sauvegarder le dossier avec les informations paramétrées dans la
sauvegarde “classique” effectuée précédemment.
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m LE MENU *?”

LE CENTRE D’AIDE

Accessible depuis le menu “?”, le centre d’aide et une plateforme en ligne accessible 24h/
24 qui vous aidera au quotidien dans I'utilisation de nos solutions. Elle vous permet de
retrouver toutes les informations utilisées sur les produits et procédures EBP.

EBP Comptabiieé PRO 2021 - Du 01/01/19 3u 31/12/19 - Demo20.0FR30
iné /

Déclaratif

Accuei Tableau de bord

" ® N ‘
SATSIE JOURNAL ACHAT CONSULTATION DES COMPTES T ’"(f_é’m'”‘\l‘-:‘("“ ERT

Vous trouverez sur cette plateforme des procédures écrites ainsi que des procédures sur
support vidéo.
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zebp - Centre doide s cocsmics - E
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